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MNa temelju flanka 84, Zakona o zdravstvenoj zastiti ("MNarodne novine” br. 100/18.,
125M19., 133/20., 147720, 136/21., 119/22,, 156/22., 33/23, 36/24, 102/25), clanka 10, i
tlanka 18. Statuta Opcée bolnice Zadar (Ur. Br.: 02-2878/25-2/25, od dana 09. travnja
2025.), te Pravilnika o uvjetima za unutarnji ustroj opcih i specijalnin bolnica (NN 14513,
31/15, 49716, 62/18 1 100/18), a na prijediog ravnatelja, nakon savjetovanja sa Sindikatima
u Opcoj belnici Zadar, Upravno vijeée na 17.sjednici odrZanc] dana 29. koloveza 2025.
godine donijelo je

PRAVILNIK
o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta
Opée bolnice Zadar
. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikem o unutamjem ustrojstvu | sistematizaciji radnih mjesta Opée bolnice
Zadar (u daljnjern tekstu: Pravilnik) utvrduju se:

- unutarnji ustroj Boinice,

— organizacija ustrojstvenih jedinica Bolnice,

- sadrZaj rada,

- sistematizacija radnih mjesta,

- 0pisi poslova pojedinin radnih mjesta,

- odgovornosti | uvjeti,

Rijeéni | pojmovni skupovi u ovom Pravilniku i njegovim privitcima koji imaju rodno
znadenje, bez obzira jesu |l korsteni u muskom ili 2enskom rodu, odnose se na jednak
natin na muski | 2enski rod.

Il. UNUTARNJI USTROJ

Clanak 2.
Unutamnji ustroj Opce belnice Zadar, razina organizacije | kadrovski standard pojedinih
ustrojstvenih jedinica te opisi poslova odnosno radna mjesta u njima, ureduju se
odgovarajutom primjenom zakona i pravilnika iz djelatnosti zdravstva te ovog Pravilnika.

Clanak 3.
Za obavijanje zdravstvenih djelatnosti ustrojavaju se: klinike, zavodi, sluzbe, odjeli,
Objedinjeni hitni bolni&ki prijem (OHBP), poliklinike, dnevne bolnice | ordinacije.

Klinika je ustrojstvena jedinica za obavijanje specijalisticko - konziljame i bolnicke
zdravstvene zaftite u kojo] se obavijaju najsloZeniji oblici zdravstvene zasStte iz neke
specijalisticko - konzilijame djelatnesti, te se u njoj izvodi nastava visokih uéiliéta i provodi
znanstveni rad za djelatnost koju obavija.

Zavod je ustrojstvena jedinica za obavijanje specijalistitko - konziljarne | bolnitke
zdravisvene zastite u kojoj se cbavijaju najsloZeniji oblici zdravstvene zasfite iz neke
specijalistitko - konziljarme djelatnosti za djelatnost koju obavija, a koji u svom sastavu
moze imati odjel, dnevnu bolnicu, polikliniku | ordinaciju.



Sluiba je ustrojstvena jedinica koja se ustrojava na razini djelatnosti u kojoj se obavija
specijalisticko - konzilijarma i bolnicka zdravstvena zastita.

Odjel se ustrojava radi pruZanja zdravstvena zastite na razini specijalizacije, odnosno uZa
specijalizacije.

Ordinacija je oblik organizacije i natin pruZanja specijalistiko - konziljame zdravstvene
zastite koja se moZe organizirati na razini ustrojstvene jedinice.

Dnevna bolnica je oblik organizacije i naéin pruZanja dijagnostiéko - terapijskih postupaka
zdravstvene zastite izvanbolniZkih bolesnika uz dnevni boravak belesnika u bolnici.

Poliklinika je oblik organizacije i nafina pruZanja specijalistiko - konziljarne zdravstvene

zastite,

Clanak 4.
Unutamji ustroj Opée bolnice Zadar utvrduje se kako slijedi:
1 RAVNATELJSTVO
1.1. Ured ravnatelja
1.2 Odjel za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstvene zastite
1.2.1. Jedinica za osiguranje | unapredenje kvaliete zdravsivene zasiite
1.2.2 Jedinica za kliniéka ispitivanja
1.2.3. Znansivena jedinica
1.2.4. Jodinica 2a kontrolu bofmickih infekcija
1.3, Odjel medicinske fizike
| 2 NEZDRAVSTVENE ORGANIZACIJSKE JEDINICE
2.1. Sluzba ekonomsko financijskih poslova
2.1.1. Odjel za raéunovodstvo i inancije
2.1.1.1. Odsjek za radunovodsivene poslove
2.1.2 Odiel za nabavu, imvesticiie | EL fondove
213 Odfel za upravijanje imovinom, prodaju, obraun i fakturiranje
2.1.3.1 Odsjek za obralun faktura i prijem - olpust pacijenata
' 2.1.3.2. | Odsjek boinicke administracie
2.2 Sluzba pravnih poslova
2.2.1. Odjel za opée | pravne posliove
222 Cdiel za kadrovske posiove
2213 Odjel zastite na radu
(23 Odjel za prehranu i dijetetiku
2.3.1. Odsjek za prehranu
2.3.2. Odsjek za dijetetiku
2.4 Ddjel za informatiCke poslove
2.5 Odjel za tehnitke poslove i higijenu bolnickih prostora
2.5.1. Odsjek za poslove tekudeg odriavanja
252, Odsjek za odriavanje bolnickog okolifa i gospodarenja olpadom
253 Odsjek za higijenu boinickih prosfora
3 ZDRAVSTVENE ORGANIZACIJSKE JEDINICE




3.1 Klinika za internu medicinu
| 311 Zavod za kardiologiju, koronamu skrb, puimologiju { hematologiju
3.1.1.1. Odijel za kardiologiju
3.1.1.2. Qdjel za koronarnu skrb
3.1.1.3. Odjel za pulmologiju
3.1.1.4. Odjel za hematologiju
J.1.2 Zavod za gastroenterologifu, intenzivnu internistiku  skrb, nefrologifu,
hamodijalizu, endokrinologiiv | dijabelologiju
3.1.2.1. | Odjel za gastroenterclogiju
3.1.2.2. Odjel za intenzivnu intemistiku skrb
3.1.23. Odjel za nefrologiju
3.1.2.4, Odjel za hemodijalizu
3.1.2.5. Odjel za endokrinologiju i dijabetologiju
3.1.3. | Dnevna bolnica Kiinike za internu medicinu
3.1.4.  Poliidinikca Kiinike za internu medicinu
3.2 SluZba za kirurgiju
321, | Odjel operacijskog bloka
322 Odjel za orfopediju | traumatologiju
323 Odjel za opcu i djedju kirurgiju
324 Odjel za abdominalnu kirurgiju
3.2.5 Odfel za torakalnu kirurgiiu, kirurgiju dojke | plastiéno — rekonstruktiviu
l Kirurgiju
| 3.2.6. Odjel za vaskularnu kirurgiju
J.2.7. Odfel za neurokirurgiju
328 Poliklinika SluZbe za kirurgiju
3.3 SluZba za ginekologiju i opstetriciju
3.3.9. Odjel za ginekologiju
1332 Odjel za patologiju trudnode
| 3.3.3 Odjel rodilidta i radaoneg
1334 Odjel operaciiskog boka
338 Odfel za neonatologiju
336 Polikiinika SluZbe za ginekologiju i opsteiriciiu
34 Odjel za anesteziclogiju, reanimatologiju i intenzivhu medicinu
3.5 | za neurologiju B
3.6 Odjel za klini¢ku radiologiju
137 Odjel za urologiju
3.8 Odjel za oftalmologiju | optometriju
3.9 Odjel za patologiju i citologiju
3.10 Odjel za otorinolaringologiju
3.11 Odijel za pedijatriju
3.12 Odjel za laboratorijsku dijagnostiku
313 Odjel za psihijatriju
3.14 Odjel za onkologiju i nuklearnu medicinu
3.15 Odjel za infektologiju
3.16 Odjel za fizikalnu medicinu, rehabilitaciju i reumatologiju
317 Odjel za transfuzijsku medicinu
.18 Bolnicka ljekarna
3.19 Odjel centralne sterilizacije
3.20 ﬂg]udlnjuni hitni belnicki prijam

Clanak 5.

Zdravstvene djelatnosti u Opéoj bolnici Zadar ustrojavaju se sukladno Zakonu o
zdravstveno] zadtiti, Pravilniku o uvietima za unutamji ustroj opéih i specijalnih bolnica,




Pravilnika o uvjetima koje moraju ispunjavati zdravstvene ustanove ili dijelovi zdravstvenih
ustanova za dodjelu naziva klinika ili klinicka ustanova, Pravilniku o specijalistiCkom
usavriavanju doktora medicine, Pravilniku o specijalistitkom usavriavanju prvostupnika
sesirinstva u djelatnosti hitne medicine, Pravilniku o normativima | standardima za
obavijanje zdravstvene djelatnosti, te ostalim propisima iz podrudia zdravstva.

L sluéaju stupanja na snagu izmjena vili dopuna propisa navedenog u st. 1. ovog clanka
ifili novih propisa, isti te se primjenjivati nepesredno.

Clanak 6.
Za cbavijanje nezdravstvenih djelatnosti, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun plade u javnim sluZbama | Marodne
novine” 22/24) u Bolnici s& ustrojavaju

Lstrojstwena jedinica 1 -sluzbe
Ustrojstvena jedinica 2 -odjeli
Ustrojstvena jedinica 3 - odsjek ili jedinica
Listrojsivena jedinice Il vrste - odsjek

SluZba je osnovna usirojstvena jedinica organizacije nezdravstvene djelatnosti u
zdravstvenoj ustanovi za obavijanje sloZenih struénih poslova u polpor zdravstvenoj
djelatnosti.

Odjeli, odsjeci | jedinice se ustrojavaju za obavljanje strutnih posiova.

U gluéaju stupanja na snagu izmjena ifili dopuna propisa navedenog u st. 1. ovog élanka
ifili novih propisa, isti & se primjenjivati neposradno,

Clanak 7.
Posebnu ustrojstvenu jedinicu predstavija Ravnateljstvo.

Organizacijske jedinice Ravnateljstva su:

» LUred ravnatelja;

* Odjel za osiguranje | unapredenje kvalitele zdravstvene zattite;
- Jedinica za osiguranje | unapredenje kvalitete zdravstvene zastite
- Jedinica za kliniCka ispitivanja
- Znanstvena jedinica
- Jedinica za kontrolu bolnickih infekcija

= Odjel medicinske fizike

Clanak 8.
Ravnatel] organizira | vodi poslovanje, predstavija | zastupa zdravstvenu ustanovu i
odgovoran j@ za zakonitost rada.

Ravnatelj ima zamjenika, a moZe imali pomodnika za pravne poslove, pomodnika za
financijsko poslovanje, te pomocnika za kvalitetu sukladno zakonu kojim se ureduje
kvaliteta zdravstvene zastite, te mora imati pomoénika za sestrinstvo - glavnu sestru
zdravstvene ustanove.

Ako ravnatel] zdravstvene ustanove nema zavrien preddiplomski | diplomski sveugilisni
studij ili integrirani preddiplomski | diplomski sveugilifni studij zdravstvenog usmjerenja,
njegov zamjenik mora biti csoba sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveugilignim



studijem ili integriranim preddiplomskim | diplomskim sveudilisnim studijem zdravstvenog
usmjerenja s najmanje pet godina radnog iskustva,

Iznimno od stavka 3. ovoga E&lanka, ravnatel] zdravstvene ustanove, uz prethodnu
suglasnost ministra, moZe imenovati pomocnika za odredeno podruéje obavijanja struéne i
Znanstvene djelatnosti te ustanove.

Zamjenik ravnatelja mijenja ravnatelja v njegovo] odsutnosti | obavlja sve poslove po
nalogu ravnatelja.

Zamjenik | pomocnici ravnatelja supotpisuju ili potpisuju akte | materijale po oviastenju

ravnatelja, prema prethodno utvrdenoj odluci, te obavljaju druge poslove unutar
Ravnateljstva sukladno Statutu.

lll. UPRAVLJANJE RADOM | SUSTAV ODGOVORNOSTI

Clanak 9.
Rukovodecda radna mjesta u zdravstvenim ustrojstvenim jedinicama su:
- predstojnik klinike,
- procelnik zavoda,
- pro&elnik sluZbe,
- voditelj cdjela,
- glavna sestraftehniéarfinZenjer zdravstvene ustrojstvene jedinice,
- voditelj Bolnicke ljekame,
- voditel] Objednjencg hitnog bolnitkog prijama.

Odluku o izboru, imenovanju | razresenju radnika na rukovodede radno mjesto u
zdravstvenim ustrojstvenim jedinicama, donosi ravnatelj temeljem provedenog javnog
natjecaja.

Radnici se na rukovodede radno mjesto imenuju na mandatno razdoblje od cetiri (4)
gadine.

Radnici | kandidati koji se natjetu za rukovodecs radno mjesto duZni su dostaviti | program
rada za mandatno razdoblje.

Radnici imenovani na rukovodeée radno mjesto biraju se na mandatno razdoblje od Getiri
(4) godine te zakljufuju Dodatak ugovora o radu na odredeno vrijeme istovjetno trajanju
mandata.

Radnik nastavlja s obavijanjem poslova radi kojih je sklopio ugovor o radu na neodredeno
yrijeme u sljiededim sluéajevima:
~ prestankom obnadanja rukovededeg radnog mjesta na koje je imenovan;
- razrjesenjem;
istekom mandata, ako nije ponovno imenaovan na rukovodede radno mjesto.

Clanak 10.
Rukovodeca radna mjesta u nezdravsivenim ustrojstvenim jedinicama su:
- voditelj ustrojstvene jedinice 1- rukovoditelj sluZbe



- voditel] ustrojstvene jedinice 2 - voditelj odjela
- vodital] ustrojstvene jadinice 3 - voditel] odsjeka ili jedinice
- voditelj ustrojstvene jedinice II. vrste - voditelj odsjeka.

Odiuku o izboru, imenovanju i razrieSenju radnika koji obavijaju rukovodede radno mjesto
u nezdravstvenim ustrojstvenim jedinicama, donosi ravnatel] temeljem provedenog
internog naljetaja.

lznimku od stavka 1. ovog €lanka &ini Odiuka o izboru, imenovanju i razrjgsenju radnika
koji obavijaju rukovodedée radno mjesto u nezdravstvenoj ustrojstvenoj jedinici, na nivou
Sluibe, ravnatel] donosi temeljem provedenog javnog natjecaja.

Radnici | kandidati koji se natjeéu za rukovodeta radno mjesto duZni su dostaviti | program
rada za mandatno razdoblje,

Radnici imenovani na rukovodeée radno mjesto biraju se na mandatno razdoblje od tetiri
(4) godine te zakljuéuju Dodatak ugovora o radu na odredeno vrijeme istovjetno trajanju
mandata.

Radnik nastavlja s obavijanjem poslova radi kejih je sklopio ugovor o radu na neocdradeno
vrijeme u sljiededim slucajevima:

- prestankom obnaanja rukovodedeg radnog mjesta na koje je imenovan,

~  razrjedenjam,

- istekom mandata, ako nije ponovno IMenovan na isto.

Clanak 11.
Ukoliko se zdravstveno ili nezdravstveno rukovodece radno mjesto popunjava kandidatima
koji nisu ujedno | radnici Opée bolnice Zadar, zatraZit ée se suglasnost Upravnog vijeéa |
Ministarstva zdravsiva za zaposljavane.

Makon dobivenih suglasnosti 8 kandidatomn se zakljuéuje Ugovor o radu na rukovodaca
radno mjesto na odredeno vrijeme u trajanju od Getin (4) godine.
Ugovor o radu prestaje istekom mandata ili razrjeSenjem iz ¢.14. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Predstojnik  klinike, procelnik zavoda, prodelnik sluibe, voditel] odjela te glavna
sestratehnitarfinenjer zdravstvenih ustrojstvenih jedinica = u zdravstvenim ustrojstvenim
jedinicama u okviru svog djelokruga rada zaduZen je za uspostavijanje, implementiranje,
edriavanje | unaprjedivanje sustava upravijanja Bolnicom.
Sustav upravijanja Bolnicom odnosi se na financijski, organizacijski i kadrovski aspekt
poslovanja,
Odgovoran je za ekonomski dio poslovanja (pravovremeno izvréavanje poslova, pravilna i
racionalna uporaba opreme i uredaja, potrodnja, evidentiranje | obraéun materijala i drugih
trodkova na odjelu) kao | za organizaciju rada ustrojstvena jedinice u skladu sa zakonskim
propisima fe za struéni, znanstveni i obrazovni rad te sve ostale poslove opisane u
Privitcima ovog Pravilnika, u dijelu koji se odnosi na opis poslova.

U rukovedenju ustrojstvencm jedinicom pradstojnik klinike, prodelnik zaveda, profainik
sluZzbe/, oditel] odjela, te glavna sestraftehniCarfinZenjer zdravstvenih wustrojstvenih
jedinica, obvezan je pridrzavati se elemenata godisnjeg programa rada i razvoja u suradniji
s Ravnateljstvomn Bolnice.



Fredstojnik klinike, procelnik zavoda i proéelnik sluZbe za svoj rad odgovaraju ravnatelju.
Ukoliko je odjel ustrojstvena jedinica unutar klinike/zavoda/siuzbe, voditelj odjela za svoj
rad cdgovara predstojniku klinike/prodelniku zavoda/progelniku sluZbe | ravnatelju.

Glavna sestra klinike, glavna sestra zavoda i glavna sestra sluZbe za svoj rad u okviru
dielatnosti odgovaraju pomoéniku ravnatelja za sestrinstvo te predstojniku Kklinike,
profelniku zavoda i proéelniku slufbe.

Ukoliko je odjel ustrojstvena jedinica wunutar klinike/zavoda/slufbe, glavna
sestraftehniCar/inZenjer zdravstvencg odjela za svoj rad u okviru djelatnosti odgovara
glavnoj sestri kliinike / glavnoj sestri zavoda / glavnoj sestri sluzbe, pomoéniku ravnatelja
za sastrinstvo te voditelju odjela.

Mepostupanje u skladu sa stavkom 1., 2. i 3. ovoga &lanka razlog su za razrjedenje
odgovorne osobe iz stavka 1. ovog &lanka,

Predstojnik klinike moZe ujedno biti | voditel] zavoda i voditelj odjela unutar klinike.
Glavna sestra klinike moZe ujedno biti i glavna sestra zavoda i glavna sestra odjela unutar
klinike.

Progelnik slutbe moze biti ujedno i voditelj odjela unutar siuZbe.
Glavna sestra slutbe moée biti ujedno i glavna sestra odjela unutar sluZbe.

Clanak 13.
Rukovoditelj sluzbe, voditel] odjela, voditel] odsjeka — u nezdravstvenim ustrojstvenim
jedinicama u okviru svog djelokruga rada zaduZen je za uspostavijanje, implementiranje,
odrzavanje | unapriedivanje sustava upravijanja Bolnicom.
Sustav upravijanja Bolnicom odnosi se na financijski, organizacijski i kadrovski aspeki
poslovanja.
Odgovoran j@ za ekonomski die poslovanja (pravovremeno izvriavanje poslova, pravilna |
racicnalna uporaba opreme | uredaja, potrosnja, evidentiranje i obraéun materijala i drugih
troékova na odjelu) kao i za organizaciju rada ustrojstvene jedinice u skladu sa zakonskim
propisima te za struéni, znanstveni i obrazovni rad te sve ostale poslove opisane u
Privitcima ovog Pravilnika, u dijelu koji se odnosi na opis poslova.

U rukovodenju ustrojstvenom jedinicom rukovoditel] slutbe/voditelj odjela/voditelj odsjeka,
obvezan je pridriavati se elemenata gedifnjeg programa rada i razvoja u suradnji s
Ravnateljstvom Bolnice.

Rukoveditel] sluzbe za svoj rad odgovara ravnatelju. Ukoliko je odjel ustrojstvena jedinica
unutar sluZbe, voditel] odjela za svoj rad odgovara rukoveditelju sluZbe te ravnatelju
Ukoliko je odsjek ustrojstvena jedinica unutar odjela, voditelj odsjeka za svoj rad cdgovara
voditelju odjela i rukovoditelju siuZbe.

MNepostupanje u skladu sa stavkom 1., 2. i 3. ovoga é&lanka razlog su za razrjedenje
odgovorne osobe iz stavka 1. ovog Sanka.

Rukoveditel] slube mode biti ujedno i voditel] odjela unutar sluZbe.

Clanak 14.
Ravnatel] je obvezan razrijediti radnika na reizbornom radnom mjestu, osim zamjenika
ravnatelja i prije isteka mandata za koji je imenovan u sfjededim slufajevima:



- na osobni zahtjev,

- ako ne postupa po propisima ili opcim akbima Bolnice I nedosnovano ne
izvrtava odluke Upravnog vijeda, ravnatelia i drugih nadlednih tijela ili
postupa protivno njima,

- ako svojim nesavjesnim i nepravilnim radom prouzroci Belnici ifili ustrojstvenoj
jedinici kojom rukovodi Stetu ili ako zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje
dufnosti take da su nastale ili mogu nastati vede smetnje u obavijanju
djelatmosti Bolnice odnosno ustrojstvene jedinice kojom rukovodi, a narotito
ako je nanesena Steta zdraviju ili je ugroZen #Hvol bolesnika,

- @ko ne izvréava ili nesavjesno, nepravovremeno | nemarno Zvriava obveze iz
radnog odnosa,

- ako se ne pridrzava utvrdene financijske politike Bolnice,

- ako djeluje suprotno poslovnim i profesionalnim interesima Bolnice,

- nepostupanje u skladu sa &lankom 12. 1 13. ovog Pravilnika.

Clanak 15.
Odiuku o izboru, imenovanju | razrjgdenju voditelja tima koji obavljaju rukovodece radno
mjesto u zdravstvenim djelatnostima, prema potrebama organizacije posla donosi ravnatelj
temealjem provedenog internog natjecaja.

Radnici imenovani na rukovodeta radno mjesto biraju s& na mandatno razdoblje od jedne
(1) godine te zakljuduju Dodatak ugovora o radu na odredeno vrijeme istovjetno trajanju
mandata.

Radnici iz stavka 1. ovog élanka mogu se razrijesiti i prije isteka mandata u slu¢ajevima
propisanim &lankom 14. ovog Praviinika.

Clanak 16.
U slutaju iznimne potrebe, kao 3to je vida sila, priveemeni poremecaj procesa rada,
zamjena priviemeno nenazotnog radnika, privremeno povecanje, odnosno smanjenje
obima poslova, odredenog zastoja u radnom procesu, radnik je duzan obavijati | poslove
za koje nije sklopio ugovor o radu, prema usmenom nalogu ravnatelja ili nadredanog
voditelja u okviru djelatnosti, u trajanju do najduie 30 dana u kontinuitetu.

Clanak 17.
Doktori medicine, magistri farmacije i inZenjeri medicinske biokemije mogu se struéno
usavriavati u obliku specijalizacije, a doktori medicine specijalisti i u granama uie
specijalizacije. Prvostupnici sestrinstva mogu se strutno usavrsavali u djelatnosti hitne
medicing prema planovima i potrabama Bolnice, a temealjem odluke Upravnog vijeca.

Specijalizacija | uza specijalizacija oblik su organiziranog stjecanja teorijskog | praktitnog
struénog znanja prema propisanom planu | programu Pravilnika o specijalistitkom

usavriavanju doktora medicine | Pravilnika o specijalistitkom usavrdavanju zdravstvenih
djelatnika.

Broj izvrSitelja radnog mjesta - specijalizant pojedine specijalizacije - utvrduje se



Nacicnalnim planom specijalizacija | u¥ih specijalizacija Ministarstva zdravstva, te
godiSnjim Planom specijalizaciia | uZih specijalizacija koje denosi Ministarstvo zdravstva za
pojedinu ustanovu na prijedlog Bolnice temeljem odluka Struénog vijeda | Upravnog vijeda,
Broj izvriitelja radnog mjesta - pripravnik - utvrduje se sukladno pozitivnim propisima te
planovima | potrebama Bolnice, a temeljem odluke Upravnog vijeéa.

Clanak 18.
Temellem posebnih odluka nadleZnih tjela u obavijanju eksplantaciskog |
transplantacijskog programa, nacionainih preventivnih programa i druge, za pojedina
radna mjesta mogu biti utvrdeni dodatni poslovi u smislu imenovanja za koordinatore
pojedinih programa unutar Bolnice pri &emu dée se sporazumom izmedu radnika i
poslodavca utvrditi prava | obveze.

Clanak 19.

Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obradun plate
u javnim sluzbama (,Narodne novine” 22/24) i Kolektivnog ugovora za djelatnost zdravsiva
| zdravstvenog osiguranja ("Narodne novine" br. 29/18., 16/19., 35/19., 78/19., 9219,
56/20., 3/23., 6B/23) propisuju se nazivi radnih mjesta u javnim sluZbama, klasifikacija
radnih mjesta u pripadajuci platni razred, koeficijenti za obraun plade i struéni uvjeti koji
moraju biti ispunjeni prilikom zapo$ljavanja na propisana radna mjesta.

U slutaju stupanja na snagu izmjena ifili dopuna propisa navedenog u st. 1, ovog Elanka
ifili novih propisa koji utvrduju pitanje koeficiienata ifili dodataka na pladu, isti ée se
primjenjivati neposredno.

Broj izvriitella za pojedina radna mjesta uskladivati ce se izmjenama i dopunama ovog

Pravilnika, a sukladno potrebama organizacije rada i izmjenama MreZe javne zdravstvene
sluZba,

Clanak 20.
Primjerak prijedloga ovog Pravilnika istovietan ovom Pravilniku dostavija se na
savjetovanje sindikalnim povjerenicima Opée bolnice Zadar.

Clanak 21.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiti Pravilnik o unutamjem ustrojstvu
i sistematizaciji radnih mjesta Opce bolnice Zadar, Ur.br.: 02-419/20-10/20, od 10. veljale
2020. godine, 1. Izmjena | dopune Pravilnika ¢ unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta Opce bolnice Zadar, Urbr.: 02-3826/21-5/21, od dana 29. lipnja 2021.
godine, 2. lzmjene | dopune Praviinika o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih
mjesta Opée bolnice Zadar, Ur.br.: 02-7593/21-6/21, od dana 07. prosinca 2021. godine,
te proiséeni tekst Pravilnika Ur Broj: 02-8142/21-1/21 od dana 08. prosinca 2021. godine.

Clanak 22.
U skladu s odredbama E&lanka 24., stavka 3. Temeljnog kolektivnog ugovora za
zaposlenike u javnim sluibama (Marodne novine 28/24) te ovog Pravilnika | Uredbe o
nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za cbraun plade u javnim
sluzbama. a naken stupanja na snagu ovog Praviinika, Opéa boinica Zadar &e radnicima
kod kojih je dodlo do promjene ponuditi nove ugovore ili dodatke ugoveora o radu,

Radnicima iz stavka 1. ovog &lanka ugovori ée se ponuditi u roku od trideset (30) dana od
stupanja Pravilnika na snagu, odnosno tridesat (30) dana od povralka radnika na rad.



U'Eadru 29. kolowoza 2025,

Predsjednik Upravnog vieca:
izv.prof.dr sc. lvan Badic, dr.med.

it '{h..-.rp-.-'_'h
Ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu | sistematizaciji mjesta Opie bolnice Zadar
stupa na snagu, nakon pribavijene prethodne suglasnosti ministra nadlednog za
zdravstvo, osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plogi Opce bolnice Zadar.

Ministar nﬂdlahn ﬂl zcﬂﬂhﬂﬁmp suglasnost - _ g la_ao ;

KLAEA [ e Sty =1 3% [ O URBROJ: — \[ LT T
od LS. ".._;“1..mmmlhnmmuﬂmﬁw1mmﬂmdm
mjesia Opée boinice Zadar.

Predsjednik Upravnog vijeéa
h'urprnl.gr.u van Baéié, dr.med.

Pmm“dlhﬁwhi:uunuhlhmummhmmﬂm“!mm

q

mmmﬂﬂlﬁghnﬂﬁnﬂﬂpﬁmmmmh N et B
L :|,
2025, godine, tﬂﬂﬂup‘uﬂaﬂ%udﬂm}l; A2 Sl 2025, godine.

Predsjednik Upravnog vijeta
izv.prof.dr.sc. Ivan Bagic, dr.mad.

10



1

PRIVITAK 1.
RAVNATELJSTVO

1.1 Ured ravnatelja
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Radna mjesta
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Ravnatelf

Rawvnatelj predstavija | zastupa Bolnicu te organizira | vodi poslovanje, U provedbi nadle2nosti ravnatelj

obavlja posiove

kao &ta su:

odiuéuje o nabavi | prodajl pokratnina | o investiciskim ulaganjima i radovima
investicgskog odriavanja u svim shutajevima osim u onima koji su prema odredbama
Statuta stavijeni u nadlednost Upravnog vijeda;

zakljutuje Ugovore o provedenju zdravstvene zadtite s Hrvatskim  zavodom za
zdravstveno osiguranje na temelju prethodne odiuke Upravnog vijeda;

ZakljeEuje ugovore s osigurateljima koji pruZaju dopunsko, dedatneo | privatne zdravstvana
osiguranje na temelju prethodne odiuke Upravnog vijeda;

organizira struéni rad Bolnice | koordinira rad u medicingkim | ostalim djslatnostima
Boilnice,

koordinira financijsko posiovanje Bolnice;

pokrede postupak donosenja | uskladivanja opéih akata Bolnice s odredbama
odgovarajuéih zakona i drugih propisa;

* nadgzire primjenu zakona | drugih propisa u poskovanju Bolnice;

* prediafe osnove posiovne politike Bolnice;

* prediae program rada i plan razvoja Bolnice;

* poduzima miere necphodne za izvrienje programa rada i plana razvoja Boinice,

* osigurava izvréenje odiuka Upravnog vijeda;

*  prediaie unutamje usirojstvo Bolnice:;

= donosi odluku o izboru radnika za obavijanje poslova pojedinog radnog mjesta i odiuke o
prestanku rada radnika;

* provodi izbore | razresenja radnika na reizbornim radnim mjestima, osim zamjenika
ravnatelja;

. d:;s_t odluke o pojedinaénim pravima radnika u slufajevima utvrdenim zakonom | drugim
propisima;

= pokreds postupak | donosi mjere u slutajevima povrede radnih cbveza radnika Bolnice:

=  podnosi Upravnom wvijedu izvieste o cjelokupnom poslovanju Bolnica najmanje svaka tr
mjeseca;

=  podnosi Upravnom vijedu izviede po periodiénom obraftunu i zavrinom ratunu;

*  podnosi izvjeSte o investicijskom i tekudem odravanju i nabavi opreme;

= na traZenje Upravnog vijeta podnosi | druga periodicka izviesta;

* donDsi opée akite Bolnice, osim onih koji su Statutom stavijeni u nadieZnost drugim
tijelima:

* obavija i drege poslove koji proiziaze iz njegove nadleZnosti i naravi posiova ravnatelja
OB Zadar

Zamyjenik ravnatelja

= Aktivno sudjeluje u radu tjela ustanove;

=  PredlaZe ravnatelu mjere za postizanje vede ulinkovitosti, racionalnosti | efikasnosti
posiovanja, vodedi ratuna o sustavu kvalitete zdravstvene zadtite;

= Sudjeluje | prediaZe organizaciju rada zdravstvena zastite u Bolnici;

* Sudjeluje u planiranju i kontroli izvrenja bolnitkog proraduna;

=  Sudjeluje u razvoju, planiranju | odobravanju zapodljavanja djelatnika;

. wmi‘a i upravija Povjerenstvom za organizaciju rada | Povjerenstvom za unutamnji

or;

* Obavia | ostale poslove propisane intermim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla, te ostale poslove po nalogu
ravnatelja;

* U odsuinosti ravnalelja zamjenjuje ga u svim poslovima sukladno propisima, pri éemu
pravne posiove, zakljucivanje kojh je u nadiefnosti ravnatelja, sklapa na temelu
punomoéi ravnatelja;

Obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja;
= Zasvoj rad je odgovoran Ravnatedju.
FPomoénik ravnatelfa za kvalitetu

Obavija poslove rukovodenia, nadzora | koordinacije svih Jedinica unutar Odjela za
osiguranje | unapredenje kvalitate zdravstvene zastite, te je odgovoran za rad istih;

Suraduje sa svim djelatnostima unutar Bolmce, te svim suradnim  ustanovama
zdravstvenih | ostalih djelatnosti s ciliem osiguranja | unapredenja kvalitete zdravstvene
zastile, a sukladno zahtjevima medunarcdno priznatih standarda kvalitete zdravstvene
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zastite;

Rukovodi planiranjemn, organizacijom, upravijanjem | izgradnjom mehanizama kvalitete,
sigumaosti | progjeni zdravstvenih tehnologija te koordinira iniciiative | procesa programima
osiguranja kvalitete | vréi nadzor nad provedbom istih;

Koordinira radem svih voditelia drugih ustrojstvenih i organizacijskih jedinica u vezi s
uvodenjern medunarodnih standarda kvaltete u poslovanje ustanove i provodenja svih
poslova u svezi 3 medicinskom dokumentacijom;

Rukovodi planiranjem, organizacijom, upravijanjem | [zgradnjom mehanizama kontrole
bolnikih infekelja | vrii nadzor nad provedbom istih;

Madzire rad Znanstvena jedinice;

Uspostavija i odriava sustav za prepoznavanje, sprietavanja rizibnih situacija u lijeenju;
Sudjeluje u istrakivanju nataljenih dogadaja (incidenata, ozljeda i sliénih dogadaja) te o
zakljuécima istradivanja izvjedtava nadleine i odgovarajute agencije;

Temeljam analize indikatora kvalitate prediate mjere poboljganja;

Svakodnevno prati stanje listi ekanja, predlaZe mjere usmjerene na smanjenje istih te
vwrai nadzor nad provedbom;

Cbavija | ostale poslove propisane internim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djefokruga posla;

Obaviia | druge posiove po nalogu Ravnatelja;

Za svoj rad je cdgovaran Ravnatelju.

Pomoénik ravnatelja za sestrinstvo - glavna sestra Bolnice

organizira, upravija i koordinira radom zdravsivenih djelainika srednje strelne spreme,
preddiplomskog sveutikinog ill struénog studia, diplomskog sweudilisnog ili struénog
studija, @ iz dielatnosti sestrinstva, primaljstva, fizioterapije, radiologie | laboratorijske
dijagnostike, farmacije, radne terapije, te pomodénog csoblja u zdravstvu na razini Bolnice,
u skiadu s potrebama i postojedim resursima, te planira potrebe za zdravstvenom njggom
| 2dravstwanom skrbi;

sudjeluje u razvoju, planiranju i odobravanju zaposljavanja zdravstvenih djelatnika u
Bolnicl iz prve totke ovog opisa poslova, te zapoiljavanja pomodnog osoblja u zdravstvu;
obavija superviziju radnog procesa na svim razinama rada zdravstvenih djelatnika u
Bolmici iz prve tofke ovoga opisa poslova, kontinuirang posredno i| neposredno kontrolira
kvalitetu sestrinskog rada na svim razinama medicinskih ustrojstvenih jedinica Bolnice, te
pomeéncg csoblja u zdravstvu na razini Bolnice,

rukovedi sustavima unaprjedenja radne prakse | frajnog usavriavanja zdravsivenih
dijelatnika u Bolmici iz prve tolke ovoga opisa poslova, e pomocnog osobija u Zdravstvu
na razini Bolnica:

suraduje s djelatnicima svih dielainosti, a koje su u slu2bi potpore procesu zdravsb/ens
njege, kao i s djelatnicima iz prve lodke ovog opisa poslova;

planira razvoj sestrinstva i zdravstvenih djelatnika u Balnici iz prve tofke ovoga opisa
posiova, te pomoénog osoblja u zdravsivu na razini Bolnice, brine o ugledu i imidiu
sestara u bolnici | izvan nje, koristeéi najnovije spoznaje utermeljene na dokazima;

u suradnji & glavnim sesirama sluZbllodjela, te ostalim glavnim djelatnicima u Bolnici iz
prve tofke ovoga opisa poslova, priprema i uvodi nove metode rada, te provierava njibovu
ucimkovitast,

prati razvoj, trendove, zakonske propise u podrutju sestrinstva, te iz dietatnosti navedenih
u prvoj toéki ovega opisa posiova, te bring o njihovu provodenju u ustanovi;

organizira provedbu pripravnikog staZa, kiinitkih vie2bi, kao i strutne prakse medicinskin
sestara | zdravsivenih djelatnika u Bolnici navedenih djelatnosti iz pree tofke ovoga opisa
poslova, te izraduje plan osposobljavanja | usavriavanja istih

suraduje 5 Hrvatskom komorom medicinskih sestara (HKMS), kao | sa svim nadieZnim
komorama navedenih djelatnosti iz prve toéke ovoga opisa posiova, te ostalim strucnim
drustvima i udrugama u zembji | inozemstvu;

suraduje s Jedinicom za osiguranje | unapriedenje kvalitete zdravsivene zastie;

sudjeluje i aktivno istupa na strucnim skupovima | objavijuje strufne i nautne radove,
nadzire provedbu aktivnog i pasivmog sudjelovanja medicinskih sestara | svih
zdravstvenih djelatnika u Bolnicl iz djelatnosti navedenih uw prvoj iofki ovoga opisa
poslova,

obavija | druge posiove po nalogu Ravnatelja,

za svo| rad odgovara Ravnatelju,
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Pomaoadnik umm.l,'.u za pravne posiove

Polpisuje akte | materijale po oviadienju Ravnatelja;

Sudjaluje u razvojnim strategijama provodenju postupaka radi ostvarivanja ciljeva
definiranih u zdravsiveno) dielatnost sukladno zakonima | drugim pozitivaim propisima, e
esiguranju kvalitete;

Sudjeluje u razveju | odobravanju politike | postupaka, a koji se tiéu zaposijavanja;
Suraduje sa svim djelatnostima unutar Bolnice, te svim suradnim  ustanovama
zdravstvenih | ostalih djelatnost;

Obavija poslove propisane intemim | eksternim procedurama, uputama, pravilnicima i
aktima u okviru svoyg djelokruga posla,

Obavija poslove nadzora | koordinacije posiova unutar SluZbe za pravne posiove;
Sudjeluje u izradi opdih akata, odiuka i ugovora koje Bolnica sklapa s drugim fizilkim i
pravnim osobama, kao | za prijavue, analizu | [zvjeStavanje o svim nepravilnostima u
poslovanju;

Ir;upa Bolnicu u obvezno pravnim odnosima 5 HZZO-om | poslovnim asocijacijama
zdravstva;

Redovito prati, proutava te daje struéna mislenja | upute ravnatelju u vexi & primjencom
pravnih propisa;

Zastupa Bolnicu na sudu | drugim nadieZnim tijelima;

lzraduje materijale iz podrudja pravne i kadrovske tematike za struéna tijela Bolnice;
Obavija organizacijske | struéne poslove u skladu sa strukom i polo2ajem;

Sudjeluje u radu upravijatkih tijela i poslovodsiva Bolnice;

Mede istodobno obavijati | poslove rukoveditelja Slutbe za pravne poslove;

Obavija i druge posiove po nalogu Rawnatelja;

Za svoj rad je odgovoran Ravnatelju.

Pomuodénik mmrhﬂa za financlisko poslovanfe

Paotpisuje akte i materijale po oviastenju Ravnatelja;

Sudjeluje u razvojnim sirategijama provodenju postupaka radi ostvarivanja ciljeva
definiranih u zdravstvenoj djelatnosti u smislu osiguranja financijske i pravne zakonitosti
poslovanja, te kvalitete istih;

Sudjeluje u razvoju | odobravanju politike | postupaka, a koji se tiéu zapodljavanja;
Suraduje sa swim djelatnostima unutar Bolmice, (& svim suradnim  ustanovama
zdravsbveninh i ostalih dijelatnosti;

Obavija posiove propisane intemim | eksternim procedurama, uputama, pravilmicima |
aktima u okviru svog dielokruga posla te ostale poslove po nalogu Ravnatelja;

Chbavija poslove nadzora | koordinacipe poslova unutar Slu2be ekonomsko financijskih
poskova;

Sudpeluje u lzradi optih akata, odluka | ugovora koje Bolnica sklapa s drugim fizidkim |
pravmim osobama, kao | za prijavu, analizu i izviestavanje o svim nepravilnostima u
poslovanju;

Redovito prati, proutava te daje struéna miSlenja | upute Ravnatelju u vezi s financijskim
poslovanjem Bolnice;

lzraduje materijale iz podruéja ekonomske tematike za struéna tijela Bolnice;

Obavija organizaciske | strudne poslove u skladu sa strukom | polokajem;

Sudjeluje u radu upravijaikih tijela i poslovodstva Bolnice;

Mode istodobno obavijati | poslove rukovoditelja Slutbe ekonomsko financijskih posiova;
Obavija i druge posiove po nalogu Ravnatelja;

Za svof rad je odgovoran Ravnatelju.

Pomocnik ravnatelja za struénu § znanstvenu djelatnost

Potpisuje akie | materjale po oviadtenju Ravnatelja;

Swdjeluje u razvojnim strategijama provodenju postupaka radi ostvarvanja ciljeva
definiranih u struénoj i znanstvenaj djslatnosti;

Organizira, sudjeluje, inicira | nadzire znanstvene projekie koji se vode na nivou Bolnice te
o tome zvjestuje Ravnatelja;

Suraduje sa svim djelatnostima wunutar Bolnice, te svim suradnim  ustanovama
znanstvenih, zdravstvenih i ostalin djelatnosti;

Obavija poslove propisane internim | eksiernim procedurama, uputama, pravilnicima i
aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu Ravnatelja;

Redovito prati, proutava te daje struéna mishenja | upute Ravnatelju u vezi sa struénom i
znanstvenom djetatnosti;
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Izraduje materijale iz podrugja strune | znanstvene djelatnosti za struéna tijela Bolnice;
Obavija organizacijske | struéne poslove u skladu sa strukom | poloZajem;

Sudjeluje u radu upravljatkih tijela i poslovodstva Bolnice;

Obavlja | oslale poslove po nalogu Ravnatelja;

Za svoj rad je odgavoran Ravnatelju.

Visi referent - tajnik ustanove

Wrai koordinaciju izmedu svih organizacijskih jedinica u cdnosu prema Uredu ravnatelja;
Rasporeduje pristiglu podtu unutar odjela i slubi;

Preusmjerava zadatke | obvaze te prati njihovo izvrienje:

Viodi komunikaciju ravnatelja s ostalim ustrojstvenim jedinicama Bolnice,

Popunjava i vedi knjigu putnih naloga;

Arhivira dokumentaciju iz djelokruga rada Ravnateljstva;

Izraduje skofena dopise, prama potrebi | nalogu Ravnatelja;

Sudjeluje | vodi zapisnike te vodi arhivu zapisnika na kolegijima | drugim sastancima u
Uredu ravnatelja, posabno Struénog | Upravnog vijeca;

Vod| evidenciju prisutnosti na radu za Ured ravnatelja;

Odraduje ostale poslove po nalogu Ravnatelja | Zamjenika ravnatelja;

Za svoj rad odgovara Ravnatedju

Evidentira sve pristigle dopise s organizacijskih jedinica i zaprima vanjsku podtu;

Priprema | kuvertira pobtu koja se odasilje iz Ureda ravnatelja;

réi prijem i komunikaciju sa strankama telefonom/mallom;

Zaprima pritutbe, zamolbe | ostale dopise te sudjeluje u njihovom resavanu sukladno
uputama Ravnatelja, Zamjenika | Pomodnika u koordinacijl s tajnikom ustanove;

Pige kratke | jednostavne dopise javnim i driavnim slufbama u koordinaciji s tajnikom
ustanove,

Vedi evidenciju | raspored za sva dogadanja, sastanke i obveze Ureda ravnatelja;

Obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja;

Za svoj rad odgovara Ravnatelju.
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Rukovodeda radno

Wodisd usimizhene

jochinice 2 — Ocaiza | CiPlomshi stuck) i .
csigurane | "W'- vy Clanak 9. st 1. fod 9.1.2 i
unapredanjs T 4 godine | Vodiall pstroisivens ooives 2

o medicinske

Voditelf ustrojstvene jedinice 2. - Odjel za osiguranje | unapredenje kvaliteta zdravstvene
rastite

Obavlja poslove mukovodenja, nadzora | koordinaclje svin Jedinica unutar Odjela za
asiguranje | unapredenje kvalitete zdravstvene zastite, te je odgovoran za rad istih;

=  Suraduje sa svim djelatnostima unutar Bodnice, te svim suradnim  ustanovama
zdravstventh i ostalih djelatnost & ciljem osiguranja | unapredenja kvalitete zdravstvene
zastite, a sukladno zahtjevima medunarodne priznatih standarda kvalitete zdravstvene
Zashbe,

= Rukovodi planiranjem, organizacijorn, upravijanjem | izgradnjom mehanizama kvalitete,
sigurnasti | procjeni 2dravstvenih tehnologija te koordinira inicijative | procese programima
csiguranja kvalitete | vrdi nadzor nad provedbom istih;

* Koordinira radem svih voditelja drugih ustrojstvenih i organizacijskih jedinica u vezi s
vvodenjem medunarodnih standarda kvalitete u poslovanje ustanove | provodenja svih
poslova u svezi s medicinskom dokumentacijom;

= Rukovodi planiranjem, organizacipom, upravijanjem | izgradnjom mehanizama kontrols
bolni¢kih infakcija | vréi nadzor nad provedbom istih;

= Madzire rad Znanstvens jedinics;

*  Uspostavlja i odriava sustav za prepoznavanje, sprieéavanja riziénih situacija u lijefenju;

= Sudjeluje u istrafivanju nedelienih dogadaja (incidenata, ozljeda i shitnih dogadaja) te o
zakljutcima istradivanja izvjestava nadieZne i odgovarajute agencije,

=  Temeljem analize indikatora kvalitete prediate mjere poboljfanja;

*  Svakodnevno prati stanje listi éekanja, prediale mjere usmjerene na smanjenje istih te
wrii nadzor nad provedbom;

* Obavia | ostale posiove propisane intemim | eksternim procedurama, uputama,
pravilmicima | aktima u okviru svog djelokruga posla;

* Obavijaidruge posiove po nalogu Rawnatelja;

= Zasvojrad je odgovoran Ravnatelju.
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1.2.1 Jedinica za osiguranje | unapredenje kvalitete zdravstvene zastite

Strutni uvjeti Vrsta | naziv radnog mjesta
prema Uredbi o nazivima
Rukovodede radno radnih mjesta, uvjetima za
mjesta treée razine Struéna Radno | ragpored i kosficijentima za Br.
sprema iskustve obratun plade u javnim izvriitelja
sluibama
g
Viacite( il
| clipiomsta studj i
jodinice 1- Jedinica za |
csiguranie | unaprodanjo | SPOCIRISICE | o gy Cignak 0. & 1. fod 8.1.3 1
kaitete ZoraVERARE m"““?‘.'“‘“ﬂu‘“,:.“ﬁ'! - ,
Sinske |
‘Wrsta | naziv radnog mjesta prema
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e jawnim slutbama

Magratra sestingha na : o
| iplomsti stuck i

B e | specjuistitia | 2 godine Slanak 16 5 10. fod 16.10.1 8

rdravstvers zeshle hplomuk sine |

stuchf sestrinshva
Magistra sestrinstva na | ms"mﬂ |
| :
i m’“’“""l !"'“._"""" soechakstici Sgodine | Clanak 18 8 10 lof 16.10.1 1

sk ciplomaki sl
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Voditelj ustm{m-ann Jjedinice 3. - Jedinica za osiguranje | unapredanje kvalitete zdravsivene zastite

Rukovodi Jedinicom, organizira rad na razini Jedinice;

Drganizira, sudjgluje, inicira osiguranje | unapredenje kvalitete zdravstvene zastle, a
sukladno zahtjevima medunarodno priznatih standarda kvalitete zdravstvene zastite, te o
tome izviesduje voditela Odjela;

Odgovoran je za zakonitost rada Jedinice fe za ispunjavanje ugovorom | Zakonom
cdredanih obveza Jedinice;

Obavija | ostale poslove po nalogu Voditelja Odjela | Ravnatelja;

Za svo| rad odgovoran je voditelju Odjela | Pomotniku ravnatelia za kvalitetu,

Medicinska sestra za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite

Sudjeluje u radu s cillem osiguranja | unapredenja kvalitele zdravsivene zadtite, a
sukladno zahtjevima medunarodno priznatih standarda kvalitete zdravstvene zastite;
Sudjeluje u planiranju, organizaciji, upravljanju i izgradnji mehanizama kvalitete, sigurnosti
i procjeni zdravstvenih tehnoclogija te koordinira inicijative | procese programima
osiguranja kvalitete;

Nadzire provodenje mjera za osiguranje, unaprjgdenje, promicanje | pracenje kvalitete
zdravstvene zastite, naltela uwlinkovitosti | djelotwornosti postupaka sustava Rvaitete,
orijentirancsti prema pacientima | njihovo] sigumost te u tu svrhu swdjeluje u radu
Povjerenstva za kvalitetu | suraduje s Povjerenstvom za unutarmiji nadzor | Povjerenstvom
Za sprecavanje i suzbijanje infekcija povezanih s zdravstvenom skrbi;

Suraduje s Agencijom za kvalitetu | akreditaciju u zdravsbvu | socijalnoj skribi, strucnim
drudtvima te drugim institucijama usmjerenim wuspostavi | unapriedenju  kvalitete
zdravstvene zastite;

Polite uspostavu standarda strukture, procesa | ishoda te odabir mjera za njihovo
yrednovanje,

Savieluje i nadzire razvoj protokola za sustav kvalitete u medicinskoj | ostalim
djslatnostima, kao | potrebe sustava kvalitele;

Po uputi Pomoénika/ce ravnatalja za kvalitetu razraduje strateSke ciljeve | prosfjeduje ih
timovima za kvalitetu;

Sudjeluje u razvijanju i provodenju edukacijskih programa kofl se odnose na podrulja
kvalitete, ukljutujud upoznavanje novoprimijenih zaposlenika s programima kvalitete i
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zakponskim cbvezama u odnosu na isto;

U suradnji s timovima za kvalitetu sustavno prati | procjenjuje udinke programa i aktivnost
usmjerenih poboljfanju kvalitete te uskladenosti istih s zakonskim okvirima;

lzraduje pismena i usmena izvjeda | preporuke pomoéniku ravnatelja za kvalitetu |
Fovierensivu za kvalitelu o funkcloniranju sustava za kvalitetu;

Potice i razvija kulturu kvalitete u sestrinstvu te u dogovoru s Pomodnicom ravnatelja za
sestrinstvo polite | uskladuje uspostavu standarda i indikatora kvalitete te njihovu
primjenu u skladu 5 preporukama HKMS;

Kreira strategiju za razvoj sestrinske prakse temeljem analititke prosudbe;

Uspostavija | odriava sustav za prepoznavanje, spriedavanja rizitnih sHuacia u
zdravsivenod njezi;

Sudjeluje u istraZivanju nedeljenih dogadaja (incidenata, ozleda | sliénih dogadaja) te o
zakljutcima istrativanja izviedtava nadle#ne i odgovarajuée agencije:

Temeljern analize indikatora kvalitete u sestrinstvu prediaZe mjare poboljganja;
Prisustvuje | sudjeluje (aktivno/pasivno) na radionicama, seminarima | drugim
aklivnostima, a s cijem pratenja | uvodenja novih saznanja iz podrutja zdravstva, kao |
terna povezanih & kvaltetom;

Za svoj rad odgovorna je Pomodniku ravnatelia za osiguranje | unapredenje kvalitete
zdravstvene zastite | Pomocniku ravnatelja za sestrinstvo,

Iliﬂ'l‘ﬂn:.lrl sestra za planirani ofpust

Aktivno ukljutuje pacijenta | obitelj u planove njege nakon otpusta, narofito kod otpusta
koji zahtijevaju trajno rfjesenje u pogledu dodatne ili pojatane njege;

Koordinira planirani otpust palijativnih bolesnika sa 2upanijskim koordinatorima;

Prati, procjenjuje i po potrebi predlae promjene postojecih procesa u svezi s pripremama
Za prijem i ofpust pacijenata;

Suraduje s odjelnim sestrama i fijeénicima u koordinaciji otpusta ukfjuéivanjem bolesnika |
njegove obitelji il skrbnika u planove zdravsivene njege po otpustu;

Poboljgava komunikaciju i profesionalne veze s drugim dionicima u sustavu zdravstva |
soCijalne skrbi (suradnja s profeinicima za zdravstvo, tmovima | koordinatorima za
palijativiu skrb, centrima za socijalnu skrb, domovima zdravija, patronaZnim shuZbama,
ustanovama za zdravstvenu njegu u kudi, staradkim domovima u driavnom | privatnom
sekloru, ustanovama za kuénu njegu i dr.), a sve u svrhu sigume | kvalitetne predaje
bolesnika u zajednicy;

Koordinira sa svim dionicima u zdravstvenoj i socijalng] zastiti koji sudjeluju u rjedavanju
cdredene problematike;

Suraduje s HZZO-om u dogovaranju poboljianja dostupncsti | realizaciji planirane
zdravstvene njege;

Provodi analizu i izraduje statistitke izvjeStaje o planiranom otpustu te nastavku daljnje
skrbi te procjenjuje | po potrebi sudjeluje u promjeni postojedih procesa oko prijema i
otpusta bolesnika;

Provodi frajnu edukaciju | predavania multidisciplinarnim grupama;

Suraduje u izradi protokota za prijem i otpust bolesnika;

Pruia savjetodavnu ulogu u izradi olpusnog pisma za zdravsivenu njegu;

Suraduje s medicinskom sestrom za kontrolu i nadzor bolnitkih infekcia, kao |
odgovornim medicinskim sestrama kod premjedtaja bolesnika s kliconodtvom s multiplo
rezistentnim wzrodnikom u drugu zdravstvenu ustanovu,

Provodi aktivnosti vezane uz uspostavu sustava sigumosti bolesnika te svojim radom
doprinesi unapredenju kvalitele zdravstvene njege;

£a svoj rad odgovorna j@ Pomocniku ravnatelja za osiguranje i unapredenje kvalitete
zdravstvene zadtite | Pomoéniku ravnatelja za sestrinstvo,
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1.2.2 Jedinica za centralno naruéivanje

Strudni Vrsta | naziv radnog mjesta
Rukovodets il mm“umnmr Br
radnomjestotred Struéna Radno miesta, uvjetima za raspored lzvritelia
—re
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Fmﬂu:w:mijﬂnm 3 = Jl-dl'm'cl za centralno

narucivanje
Organizira, inicira, sudjeluje | nadzire rad ostalih djelatnika Jedinice centralnog
naruéivanja,
Sudjaluje u izradi prijedioga uputa, odluka i drugih akata za potrebe pruZanja zdravstvenih
usluga Bolnice;
Pridriava s& svih vadedih zakonskih | podzakonskih propisa, a koji se cdnose na prava
pacijenata na pruZanje zdravstvene skrii,
Organizira raspored rada | vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na poslu;
Prati, procjenjuje i po potrebi predla®e izmjene postojetin procesa rada u svezi
narudivanja pacijenata, a u svrhu prutanja 3to kvaliteinije zdravstvene skrbi;
Suraduje s glavnim medicinskim sestrama | proainicima sluZbivoditelima odjela u svezi
narudivanja pacijenata na medicinske preglede i dijagnostitke prefrage;
Madzire izmjenu termina pregleda ukoliko dode do promjene zakazanog lerming. te
nepredvidenih zostanaka djelatnika;
Fo potrebi komunicira s drugim dionicima u sustavu zdravstva,
Provodi edukaciju djelatnika vezano za podrudje rada kojim koordinira,
Vodi brigu o inventaru Jedinice;
Wodi brigu o redavitim servisima aparata, te vodi evidenciju o istom;
Vodi brigu o potroSnom materijalu, te isto dokumentira;
Obavija i sve ostale poslove po nalogu a u skladu s vazedim prawilima struke,
Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu s propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada,
Za svoj rad odgovorna je Pomoéniku ravnalelja za osiguranje | unapredana kvalitete
zdravsivene zastite.

Medicinska sestra‘medicinski tehnifar / zdravsiven! radnik u bolnicl 2

Maruéuje pacijente za potrebnu zdravstvenu uslugu temeljem uputnice, izdaje pobvrdu o
narud2bi na kojoj pide datum i ioéno vrijeme obavijanja zdravstvene ushuge;

Naglaava vaZnost pravilne pripreme kod odredenih dijagnostitkih pretraga:

Tarmin | vrijeme pregleda Vil pretrage nastoji prilagoditi pacijentu;

Arhivira dokumente {uputnica, lija&nitkih nalaza), pridiavajuti se propisa o arhiviranju
medicinske dokumentacije;

Distribuira uputnice pristigle e-mailom po udafjenim radilistima za koja je potrebna
narudiba, a koje mogu izdati samo djelatnici istih;
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Prikuplja uputnice pristigle na druga radilidta, te u &to kradem roku daje povratne
informacije pacijentu;

[zmjenjuje termine zakazanih pregleda ukoliko dode do kvara na aparatu te nepredvidanih
i iznimnih izostanaka djelainika (bolovanje, smrini shuaj);

Otkazuje zadane termine pregleda ukoliko pacienti nisu u moguénosti dodi na isti;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od sirane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu s propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu, a u skladu & va2edim pravilima struke;
Kontinuirano se educira iz podrufia svoga dielokruga rada | komunikacije, prati novosti i
zakonske okvire vezano za djelokrug rada;

Za svoj rad odgovoran je Koordinatoru rada Jedinice za cenfralng naruéivanje

Narutuje pacijente za potrebnu zdravstvenu uslugu temeljem uputnice, zdaje potvrdu o
narudZbi na kojoj pide datum i tofno vrijeme obavljanja zdravsivene usiuge;

Termin i vrijeme pregleda ifili pretrage nastoji prilagoditi pacijentu,

Arhivira dokumente (uputnica, lippéniikih nalaza), pridtavajudi se propisa o arhiviranju
miedicinske dokumentacije,

Distribuira uputnice pristigle e-mailom po udaljenim radWigtima za koja je potrebna
narudiba, a koje mogu izdati samo djelatnici istih;

FPrikuplja uputnice pristige na druga radili$ta, t& u Slo kracem roku daje povraine
informacije pacijentu,

Izmjenjuje termine zakazanih pregleda ukoliko dode do kvara na aparatu te nepredvidenih
i iznimnih izostanaka djelatnika (bolovanje, smrini sluéaj);

Otkaruje zadane termine pregleda ukoliko pacijenti nisu u moguénosti dodi na ist;
Obavija | sve ostale poskove po nalogu, a u skladu s vaZedim pravilima struke;
Kontinuirane se educira iz podrudja svoga dielokruga rada i komunikacije, prati novosti i
Zakonske okvire vezano Za djglokrug rada;

Za svof rad odgovoran je Koordinaloru rada Jedinice za centraine narudivanje.
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1.2.3 Jedinica za klinicka ispitivanja
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Vodital usnﬁ:nm. Jedinice 3.- Jedinica za kiinicka Ispitivanja

Rukovodi Jedinicom, organizira rad na razini Jedinice,

Drganizira, sudjeluje, inicira | nadzire klinkka ispitivanja koji se vode na nivou Bolnice te o
tome izvjesciuje voditelja Odjela;

Ddgovoran je za zakonitost rada Jedinice te za ispunjavanje ugovorom i Zakonom
odredanih obvaza Jedmice,

Vodi evidencije iz podruéja dielokruga Odjela te arhiv dokumentacije vezane uz klinidka
ispitivanja;

Koordinira radom unutar Jedinice sa koordinatorom i administralorom za  kliniCka
ispitivanja te suraduje s ostalim bolnitkim slu2bama i Odjelima;

Usko suraduje sa Povierenstvom za elika pifanja;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) proplsane od strane Jedinice za kvaliley,
Jedinice za kontrolu belniékih infekcija, Odjela zasdlite na radu, a u skladu sa propisanim
kompatencijama | djelatnost rada;

Obavlja | ostale poslove po nakogu voditelja Odjela | Ravnatelja;

Pradmetne poslove obavia uz poslove utvrdans temalnim ugovorom o radu;

Za svoj rad cdgovoran je voditelju Odjela

Doktor mndl'l:mi specijalist savjetnik 2/ specijalist 2

Obavija poslove administrativne tehniéke i logistifke podrike u provodenju ispitivanja u
okviru djelokruga svog rada u suradnji | po uputama ispitivata,

Koordinira poslove | aktivnosti vezane za provedenje klinilkih ispitivanja;
lzradujelsudjeluje u izradi prijedioga izvjedta, analiza, mishenja, uputa, odluka | drugih
akata za potrebe ispitivanja;

Organizira i priprema odgovarajufe sjednice | sastanke,

Crganizira provedbu odiuka, zakljutaka, mislenja | drugih akata nadieinih tijela odnogno
osoba;

Skriw o korespondenciyl izmadu nadleXnih tijela odnosno osoba;

Skrbi o obveznom _prijavijivanju Zawodu svih ispitivanja uz dostavu odgovarajucih
podataka | dokumentacije, sukladno ugovoru o provodenju bolnitke | specijalistitko-
konzilijame zdravstvene zastite skioplienom izmedu Bolnice | Zavoda,
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Skrbi o tajnosti podataka | osobnih podataka sukladno odgovarajuéim propisima;

Vodi odgovarajude evidencije;

Usko suraduje s administratorom ispitivanja u obavijanju svojih poslova;

Gkrl o urednosti prostora | opremi za rad te vodi brigu o ekonomitnast rada;

Duzan je kontinuirano se educirati za poslove iz svog djelokruga rada;

U svom radu dukan je pridriavati se svih zahtjeva vezanih za kiinitka ispitivanja, dobre
klinicke prakse, vaZecih zakona | drugih propisa i opéih akata Bolnice;

Predmetne poslove obavija uz poslove utvrdens temeljnim ugovorom o radu;

Sudieluje u provodenju mjera kvalitete zdravstvene zastite, zadtite na radu | zadtite od
podara;

Obavija druge poslove izradu kojih mu povieri pretpostavijeni ispitiva®;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Jedinice | voditelju Odjela te Pomodniku za kvalitetu.

Magistra uuﬁfnﬂw na poslovima invazivnih [ specifiénih dijagnostiéko terapijskih postupaka

Samostalno izvedenje slofenih dijagnostitko-terapsyskih postupaka;

Interpretacija sestrinskih dijagnostitkih pokazatelja:

Tumadanje laboratorijskih nalaza u svrhu sestrinske evaluacije;

Primjena skala za procjanu boli, stanja kode, nutritivnog statusa itd.;

Suradnja u izradi individualiziranog dijagnostitko-terapijskog plana;

Sudjelovanje u pratokolima kontrole kvalitete;

Rad u e-sustavima (BIS, CeZIH, NefroPlus);

Znansiveno-istraXivadki | edukativni doprinos:

Sudjelovanje u struénim istraZivanjima i prikazima slutajeva;

Mentorstvo studentima | edukacija mladeg osoblja;

Obavija poslove administrativne tehnitke | logistitke podrike u provodenju ispitivanja u
okviru djslokruga svog rada u suradnji | po uputama ispitivada;

Sudjeluje u izradi prijedioga izvijedta, analiza, misljenja, uputa, odiuka i drugih akata za
potrebe ispitivanja;

Wodi | izraduje zapisnike sa sjednica | sastanaka;

Skrbi o kompletnosti | urednom evidentiranju i vodenju dokumentacije vezane za
ispitivanja u odgovarajucem obliku (pisani, elekironitki, magnetski, optitki zapisi i snimke i
dr.k

Cuva dokumentaciju i skrbi o njenom rukovanju i konstenju;

Skrbi 0 pohranjivanju dokumentaciie u arhivu kiinitkog ispitivanja:

Skrbi o tajnosti podataka i osobnih podataka sukladno odgovarajudim propisima;

Wodi odgovarajude evidencije;

Liske suraduje s koordinatorom ispitivanja u obavijanju svojih poslova;

Skrbi o urednost prostora | opremi za rad;

Vedi brigu o ekonominosti rada;

DuZan j& kontinuirano se educirati za poslove iz svog djeloknega rada;

U svem radu duZan je pridrfavati se svin zahtjeva vezanih za kliniéka ispitivanja, dobre
klinitke prakse, vatedih zakona i drugih propisa i opéih akata Bolnice;

Sudjeluje u provodenju mjera kvalitete zdravstvene zadtite, zadtite na radu i zadtite od
podara;

Obavlja druge poslove iz rada koje mu povieri pretpostavijeni ispitivad;

£a svoj rad odgovorna je voditelju Jedinice | voditelju Odjela.
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1.2.4 Znanstvena jedinica
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Voditelj uabujutrmujndmfﬂs Znanstvena jedinica

Visi savjetnik 1

Organizira, sudjeluje, inicira | nadzire znanstvene projekte koji se vode na nivou Bolnice te
o tome izvjestuje Ravnatelja;

Vodi evidencije iz podrutja djelokruga Odjela te arhiviranja dokumentacije, vezane uz
klinitka ispitivanja;

Obavija | ostale poslove po nalogu Ravnatelja;

Za svo| rad odgovoran je Pomodniku ravnatelja za osiguranje | unapredenje kvalitete
zdravsivene zadtite.

Obavlja slofenije poslove u svezi knjifniéne grade te aktivno sudjeluje u pripremi
znanstvenih i struénih predavanja;

Vodi poslove knji2nice i prati knji2nidarske legisiative;

Planira, organizira | cbavija poslove za uspjedno ostvarivanje uloge ove organizacijske
jedinice U procesu nastavne, znanstvene i strutne dielatnosti Bolnice;

U suradnji predstojnikom Klinike, profelnicima slufbi, rukovoditeliima odjela, bolnidkim
povierenstvima, prediale Ravnalelju godidnju nabavu struéne medicinske literature,
informacija i| dokumenata na razlititim medijima;

Sudjeluje na projektima uspostave digitalnog repozitorija Bolnice, povezivanja knjidnice u
knjiFniéne susiave | sustave biomedicinskih znanstvenih informacija, izrade skupnih
kataloga | baza podataka itd

Obavlja informacijska pretragivanja;

Organizira izobrazbu konisnika;

Sudjeluje u uredivanju mreZnih stranica knjiZnice;

lzraduje izviedta o nabavi, uslugama knjinice | drugim pokazatelima knjiznitnog
poshvanja,

Sudjeluje kod kreiranja svih sadriaja za objavu na web stranicama Bolnice,

Vsl usluge lektoriranja web siranice Bolnice i ostalih dokumenata po nalogu neposrednog
Rukovoditelja;

Za svo| rad odgovoran je voditelju Jedinice i voditelju Odjela.
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Vigi savjetnik 2
» Obavija sve poslove u svezi knjinidne grade te aktivno sudieluje u pripremi znanstvenih i
strunih predavanja;

»  Vodi poslove knjitnice | prati knjidnitarske legislative;

+ Plapira, organizira | obavlja poslove za uspjedno ostvarivanje uloge ove organizacijske
jedinice u procesu nastavne, znanstvene i struéne djelatnosti Bolnice,

* U suradnji predstojnikom Klinike, profeinicima slufbi, rukovoditelfima Odjela, bolnidkim
pevierenstvima prediale Rawnateliu godisnju nabavu strufne medicinske REterature,
informacija | dokumenata na razliéitim medijima;

= Sudjeluje na projektima uspostave digitalnog repozitorija Bolnice, povezivanja knji2nice u

knjZniéne sustave | sustave biomedicinskih zmanstvenih informacija, (zrade skupnih

kataloga | baza podataka itd.;

Obavija informacijska pretraZivanja;

Organizira izobrazbu korisnika;

Sudjeluje u uredivanju mreZnih stranica knjinice;

lzraduje izvjesta o nabavi, usiugama knjiznice i drugim pokazateljima knjiEniénog

postovanja,

» Sudjeluje kod kreiranja svih sadr#aja za objavu na web stranicama Baolnice;

»  Vrii usluge lektoriranja web stranice Bolnice | ostalih dokumenata po nalogu neposrednog
Rukovoditelja;

» JZa swoj rad odgovoran je voditelju Jedinice | voditelju Odjela.

Informatiéki tehnidar
» Obavija poslove vodenja informatikog i tehnitkeg dijela rada praedavaonice i knjiZnice e
pomade | sudjeluje u informatitkoj potpori pri organiziranju predavanja, skupova, kongresa
isl;
Aktvno sudjeluje u pripremi znanstvenih i struénih predavanja;
Obavija informacyska pretradivanja;
Sudpeluje u uredivanju mire2nih stranica knjiznice;
Cibavija | ostale poslove po nalogu voditelia Jedinice | Odjeta;
Za svoj rad odgovoran je voditelju Jedinice | voditelju Odjela.

1.2.5 Jedinica za kontrolu bolnickih infekcija
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Voditelf uwwar-.rm jedinice 3 - Jedinica za kontrolu bolniékih infekcija

Pruta savietodavnu | struénu pomod timu za kontrodu infekecija te Ravnatelju Bolnice,
predstojniku kKlinike, profelnicima shuibi, rukovoditeljima odjela u podrudju kontrole |
nadzora bolnidkih infekcija;

Sudjeluje u donofenju programa za prevenciju i kontrolu infekcija te provodi nadzor nad
implementacijom mjera za sprjedavanje | suzbijanje infekcija povezanih sa zdravshvenom
skrbi;

Rukovodi s radom Tima za kontrolu bolnitkih infekcija (specijalist mikrobiolog, medicingka
sestra za kontrolu bolniZkih infekcija), kao i 5 ostalim dlanovima Povierenshia za
sprefavanje | suzbijanje infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi;

Donosi preporuke za pojedine postupke (postupnike) pr dijagnostici, njezi | lijetenju
pacijenta utemeljene na znanstvenim dokazima;

Madzire provedbu pisanih preporuka, postupaka i mjera za spredavanje | suzbijanje
bolniékih infekcija, perioditkl revidira pismene preporuke te prati | evaluira pojedine mjere;
Organizira vizite u Jedinici intenzivnog lijedenja ili na odjelu gdje se planira provodit
pragenje infekcija prema planu za fekuéu godinu (korekcija antibiofske terapije,
razludivanje infekciie od kolonizacije, rotiranje antibiotske lerapije u cilju sprjedavanja
nastanka rezisteninih mikroorganizama, pracenje rezistograma, cljana prmjena
antibiotske terapije prema ciljanom uzrogniku);

Prati infekcije povezane s zdravsivenom skrb | prema metodologiji ECDC-a u Jedinici za
inbaneEivno lijatenje | Slukbl za kirurgiju te nadzire provedbu pradenja;

FProvodi evaluaciju postekspozicijske profilakse zdravsivenih radnika nakon profesionalne
ekspozicije krvi pacjenta (sukladno pravilniku),

Donosi preporuke za pojedine postupke (postupnike) pri dijagnostici, njezi i lijedenju
pacijenta te sukladno novim spoznajama ECDC [ preporukama Povierenstva za
sprietavanje | suzbijanje infekcia povezanih sa zdravstvenom skrbi Ministarsiva
Zdravstva,

lzreduje zakonski propisana izvjeséa prema nadieZnim bjelima, slutbama, odjeima i
povieranstvima (Povjerenstvo za nadzor belniikih infekcija Ministarstva zdravsiva,
Referentni centar za kontrolu infekcija Ministarstva zdravsiva KBC Zagreb, Uprawno
vijgts, Uprava bolnice, Odjel za kvalitetu, Povierenstvo za lijekove, rukovoditeljima
slubilodjela);

Odreduje prioritele U suzbijanju infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi prema
epidemiolodhkoj situaciyl | postupke v okviru mjera za spredavanje | suzbijanje infekcia
povezanih sa zdravsivenom skrbi u sluéaju epidemije;

Malake Timu za kontrolu infekcia protuapidemijske mjere prema (zvaru | putevima Sirenja;
Organizira sastanak bolniékog Povierenstva — minimaing 2 puia godiinje (po potrebi i
tesda ukoliko obnasa funkciju predsjednika Povierenstva);

Predmetne posiove obavlja uz poslove utvrdene temeljnim ugoworom o radu;

Koordinira edukaciju zaposbenika;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela te Pomoéniku za kvalitetu,

Magisira sestrinsiva na posiovima sprjecavanja, suzrbifanja | kontrofe bolni¢kil infekclia

Rukovodi | koordinira radom Jedinice s ciljem osiguranja i unapredenja kontrole bolnitkih
infekcija, a sukladno zahtjevima medunarodno priznatih standarda kvalitele zdravsivene
Zastite;

Sudeluje u domodenju programa za prevencijiu | kontrolu infekcija povezanih sa
zdravstvenom skrbi, godiSnjem planu prevencije | kontrole detaljne navodedi sve
aktivnosti svoga rada | djelovanja; utvrduje ponacsob svaku od propisanih mjera za
sprefavanje i suzbijanje infekcija povezanih sa zdrawvstwenom skrbi (21 zakonski
propisana mjera);

Donosi preporuke za pojedine postupke (postupnike) pri dijagnostici, njezi i lijetenju
pacijenta, peroditkl revidira pismene preporuke; nadzire provedbu pisanih preporuka,
pd.]aslupaha i mjera za spreavanje | suzbijanje bolnickih infekcija te prati | evaluira pojedine
mjere;

Sudjeluje u odredivanju struénih prioriteta o suzbijanju infekcija povezanih sa
zdravstvenom skrbl prema epidemiolodko) situacl | propisanih postupka u okviru mjera za
spretavanje | suzbijanje infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi; prati infekcije
povezane sa zdravstvenom skrbl prema ubtvrdanim priortetima | zolatima od posebnog
znadenja te analizira kretanje infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi;

Sudjeluje u izradi godignjeg zviesta o radu na pratenju, spretavanju | suzbljanju infekeija



povezanih sa zdravstvenom skrbi Upravnom wvijedu ustanove, Odjelu za kvalitetu |
povierenstvu Ministarstva;

sudjeluje u pradenju infekciia | raznim aklivnostima Referentnog centra za kontrolu
belnilkih infekcija Ministarstva zdravstva i Povierenstva za sprefavanje i suzbijanje
bolnitkih infekcia Ministarstva zdravatva,

_F'Ei:]amriahdawu i struénu pomoé u svakodnevnom radu, kao i pri pojavi grupiranja
infekeija,

Zbrinjava zdravstvene radnike nakon profesionalne ekspozicije infekiivnim bolestima,
ukludujud onima koje se prencse krviju (post ekspazicijska profilaksa/PEP);

Obavlja epidemicloike izvide u sludaju epidemije, prikuplja | analizira podatke te utvrduje
preponuke | mjere ra suzbijanie epidemije;

Chrganizira konfinuirane edukacije zdravstvenih i nezdravstvenih zaposkenika, osoba na
kolovanju, pacienata’korisnika i posjetitelja;

Wodi svu potrebitu zakonski propisanu dokumentaciju te sigumno pohranjuje podatke,
Izvodi edukaciju swvih razina medicnskih sestara sukladno propisima o wvisokom
obrazovanju iz podrugja kontrole infekcija;

Provadi znanstveni rad iz podrudja infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi;

Upravija sustavom kvalitete iz podruéja prevencipe i nadzora infekcija povezanih sa
Zdravsbvanom skrbi

Za swoj rad odgovorna je Koordinatoru Jedinice za kontrolw  bolniékih  infekcia
(Predspedniky Povijerenstva za sprefavanje | suzbijanje infekcija povezanih sa
Zdravsivenom skrbd) | Pomodniku ravnatelja za sestrinstvo,

Doktor medicine specifalist savjetnik 2'Doktor medicine specijalist 2 (Lijeénlk za kontrolu |
nadzror boiniékih infekcija)

Frovodi evaluaciju postekspozicijske profilakse zdravstvenih radnika nakon profesicnalne
ekspozicije krvi pacijenta (sukladno pravilniku),

Sudjeluje u izradi zakonski propisanih izviedta prema nadlednim tijelima, Klinigi,
slutbama, odjelima | povierenstvima;

Planira, provodi | evaluira kontinuirane edukacije lijednika w skladu s godidnjim
programom | aklualnim potrebama ustanove,

Suraduje 5 Odjelom za kvalitetu, Povierenstvom za lijekove, Odjelom zaitite na radu,
Zavodom za javno zdravsbvo — mikrobiolodkim laboratorijem | epidemiolofkom sluXbom
Zavoda za javno zdravstvo Zadar, Povierenstvom za nadzor bolnigkih infekcija
Ministarstva zdravstva, Referentnim centrom za konfrolu infekcija Ministarstva zdravsiva
KBC Zagreb, nadleZnom sanitarnom inspekcijomn Ministarsiva zdravsiva;

lzraduje operativne postupke vezane uz standard kontrole infekcija;

Provodi znanstveni rad iz podruéja infekcija povezanih sa zdravsivenom skrbi;

I skiadu sa svojim kompetencijama upravija sustavomn kvalitete iz podrudja prevencije i
nadzora infekcija povezanih sa zdravstvenom skrbi;

Koristi odgovarajuce informacijske sustave za pracenje, analizu i zvjestavanje o bolnickim
infekcijama;

Sudjeluje u radu kriznog stolera ustanove u sluéaju epidemija, izvanrednih dogadaja il
pojave visoko patogenih uzroénika;

Aktivno prati promjene u zakonodavstvu | struénim smjermicama relavaninima za konftrolu
bolniékih infekcija. Aktivno sudjeluje u izradi | provedbi strategija za racionalnu primjenu
antibiotika (Antimicrobial Stewardship Program},

Suraduje s kiinidkim farmaceutima, mikrobiolozima | dregim struénjacima o analizi
rezistograma i donodenju terapijskih preporuka vezanim uz kontrolu infekcia;

Suraduje 5 odjelima u izradi registra rizika iz kontrode Infekcija;

Upoznaje novozaposlens dislatnike sa sustavom kontrole infekcija, vodi evidenciju o
istom;

£a svoj rad odgovoran/odgovorna je Voditelju Odjela,
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1.3 QOdjel medicinske fizike
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Voditalj u:tnal'ﬂmajucﬂmﬂ 2.- Odfel medicinske flzike

Rukovodi Odjelom medicinske fizike;

Madzire provedbu kontrole kvalitete uredaja u nukleamoj medicini, csiguranje kvalitete i
kontrole kvalitete snopova zrafenja linearnog akceleratora i izradu planova zratenja,
osiguranje kvalitete | kKontrolu kvalitele uredaja mamijenjenih za dijagnostifku i
intervencijsku radiologiju,

Madzive provodenje mjeselnih, perioditnih | godidnjih testova konfrole kvalitete, prihwalnih
testova i testova prije pustanja u rad rendgen uredaja, odnosno svih modaliteta x-zratenja
u dijagnostickoj i intervencijsko] radiclogijic radiografskin uredaja, mobilnih | stacionamih
dijaskopskih uredaja, intervencijskih uredaja, mamografskin uredaja | CT uredaja;

Nadzire provodenje dnevne, mjesefne, godidnje i druge periodine kontrole kvalitete
radioterapijske opreme;

Sudjeluje u implementaciji novih tehnologija na svim odjelima v podrudjima dijagnostike,
radisterapije | nuklearne mesdicing;

Sudjeluje v implementaciji novih dijagnostikih i radicterapijskih uredaja;

Sudjeluje u optimizaciji, osiguranju | drugim aspektima zadtite od lonizirajuceg zratenja, a
vezano uz medicinsko czralenje;

|zraduje | aturira dokumentaciju vezano za rastitu od lonizirajudeg zralenja na razini
Bolnice (Analiza rizika, Akt o ustroju i provedbi mjera zastite od ionizirajuceg zZratenja,
Plan | program mijera za slutaj izvanrednog dogadaja, Plan nuklearnocg osiguranja,
Program osiguranja kvalitete, Plan zbrinjavanja radioaktivnog otpada, Program pratenja
stanja okoliga);

Cbavija sve ostale posiove u djelokrugu svojin kompentecija u koordinaciji sa vodieljem
Odjela za onkologiju | nuklearnu medicinu, te voditeljemn Odjela za kiiniéku radiologiju

Za svoj rad odgovoran je Ravnatelju.

Medicinski fizicar

Provodi mjesedne, perioditne | godisnje testove konirole kvalitete, prihvatne testove i
testove prije puStanja u rad rendgen uredaja, odnosno svih modaliteta x-zratenja u
dijagnostitkoj | intervencisks] radiclogijic radiografskin uredaja, mobilnih | stacionamih
dijaskopskih uredaja, intervencijskih uredaja, mamografskin uredaja | CT uredaja;

Savjetuje izloZene djelatnike o primjeni mjara zastite od lonizirajuceg zradenja. educira
radiclodke tehnologe o provodenju dnevne | mjesedéne kontrole kvalitete, savietuje
djelatnike o koristenju zastitnih sredstava za smanjenje ozracenja dijelova tijela pacijenta
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prilikom intervencijskih | dijagnostitkin  postupaka, sudjeluje u  optimizacii radio
dijagnostitkih i intervencijskih postupaka;

Provedi testove kontrole kvalitete u nuklearnoj medicini na gamma kamerama, SPECT-CT
uredajima i ostalim uredajima;

Skladisti, kontrolira | mpen radioaktivni otpad nastao nakon terapije bolesnika;

Mabaviia, koristi | skladisti radioaktivni izvor;

Kontrolira | otpust prihvatnih spremnika za radioaktivne otpadne vode iz terapijskih soba
bolesnika;

Provjerava radicaktivna zagadenja radnih ploha i osoba te provedi dekontaminaciju u
sludaju kontaminacije nekog podrudia ili osobe;

Provodi dnevnu, mjeseénu, godisnju i drugu periodiénu kontrolu kvalitete radioterapijske

opreme;
lzraduje | vréi reviziju protokola za kontrolu kvalitete svih elektriénih uredaja koji proizvede
ionizirajuce zradenje;

Sudjeluje u planiranju i izvodenju 3D konformalne radicterapije | naprednih tehnika
zratenja (VMATY;

Kontrola | nadzor osobne dozimetrije izloZenih djelatnika u OB Zadar,

Za svof rad je odgovoran YVoditelju Odjela medicinske fizike.
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PRIVITAK 2.
2 NEZDRAVSTVENE ORGANIZACIJSKEJEDINICE

2.1 financijski lov
Struéni uvjeti Vrsta | naziv radnog
Hbsiaaa mjesta prema Uredbi o
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treéa razine - a iskustvo ra obradun
plade u javnim sludbama
Viocifey Sveuiidn diplomski
"?’""‘1';"':“'""' stud if specialisidl | Clanak 9. st 1. fod 8.1.1. :
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Wmﬂnj&mhﬂn{m 1. - SluZba ekonomsko financijskih poslova

Voditel] rukovodi Slubom, organizica rad | odgovoran je za zakonito, ulinkovilo i
pravodobno  izvriavanje poslova iz djelokruga ratunovodsiva, financija, nabave,
planiranja, prodaje, kontrelinga, investicija te EU projekata;

Prati i osigurava provedbu zakonskih | internih propisa iz podreéja financisko-
radunovodsivenog posiovanja, javne nabave, planiranja i rada u javnim slufbama;
Koordinira suradnju ustrojstvenih jedinica unutar Sluibe | & drugim organizaciskim
jedinicama Bolnice;

Izraduje izvjesta o poslovanju Bolnice Upravno vijete, Ravnatela | nadiedna tijela
driavne | lokalne uprave;

Organizira izradu | izvrdenje financijskog plana | plana nabave, nadzire provedbu ugovora
o javnoj nabavi te osigurava izradu planskih i izvjestajnih dokumenata potrabnih za
posiovanje;

Qdgovoran je za uredno vodenje, kolanje i arhiviranje dokumentacije Slutbe;

Sudjeluje u radu upravijadkih tijela, izradi pravnih akata te procesnim radnjama vezanim
uz javnu nabavu (elvaranje ponuda, pregled, ocjena i odiuke o odabiru);

Cbavlja | ostale poslove propisane intemim i ekstemim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima te poslove po nalogu Ravnatelja

2.1.1 Odjel za raunovodstvo i financije
Struéni uvjeti Vrsta | naziv radnog mjesta
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hhdﬂnﬂu:uﬂmmjnd.‘nfuz Odjel ra racunovodstvo | financije

Voditel) rukovadi Odjelom, predstavija ga i organizira cjelokupni rad;

Potpisuje akte | matenjale na razinl Odjela, koardinira struéni rad unutar organizaciskin
jedinica te osigurava provedbu zakonskih propisa i internih akata;

Odgovoran je za poslove obratuna i izvjeSc¢ivanja o porezu na dodanu vrjednost | porezu
na dohodak, koordinira posiove likvidacije | formalne kontrole rafuna | platnih naloga,
nadzire i daje upute za knjigovodstveno evidentiranje u glavngj | pomoénim knjigama;
Sudjeluje u izradi kratkoroénih | dugorodnih financijskin planova, usporeduje plan s
lzvrSenjemn, izraduje mjesetna, kvartalna | godisnja izvjedta o prihodima i rashodima,
pericditne obralune i zavrini ratun;

Yodi evidenciju donacija, klinickih ispitivanja i znanstvenih projekata, prati potradivanja i
cbveze, izraduje statistitka izvieiéa te upravija evidencijom radnog vremena | godisnjih
odmora zaposhenika;

Obavija i ostale posiove propisane intemim | eksternim procedurama, wputama,
pravilnicima | aklima u okvifu svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog voditelja,

£a svo| rad odgovoran j@ Voditelju Sluibe ekonomsko-financijskih poslova,

Vigi savjetnik 1 - ra radunovodsive | financife

Vi savjelnik 1 samostalno cbavija najslofenie posiove financijskog knjigovodsiva |
proratunskog ratunovodsiva te osigurava zakonito | struéno vodenje financija Bolnice;
Odgovoran je za implementaciju i tumadenje propisa, planira, organizira | provodi slofene
knjigovodstvene postupke, (zraduje | potpisupe financiska viesda, uskladuje glavnu
knjigu 5 pomocnim evidencijama te kontrolira provedbu obraluna | prijava prems
driavnim tijelima;

Daje struéne upute visim savjetnicima 2 | referentima, sudjeluje u zradi metodologije |
internin procedura, provodi siofene analize | prediaze mjere za racionalizaciju poslovanja;
Predstavija Bolnicu uw komunikacii s Ministarstvom  financija, Porezmom upravom,
Dravnirn uredom za reviziju | drugim instituciama;

Obavljia | ostale poslove propisang intemnim | eksternim  procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poskove po nalogu
neposrednog Voditelja,

Vigi savietnik 2 - za raéunovodstvo | financije

Vidi savietnik 2 odgovoran je za implementaciu | pradenje propisa lz podrufa
proracunskog ratunavodstva te obavlja poslove financijskog knjigovodstiva;

Kontrolira knjizenja | v ispravke, prall pladanja prema dobavijadima | naplatu prihoda,
kontrolira obratune osobnih primanja zaposlenika te obavija poslove rafunopolagada,
potpisom odobrava ratune za knjizenje | platanje;

U suradnji s rukovoditeljem izraduje interna i ekstemna knjigovodstvena i financijska
izviedta, kontrolira uskiadenost glavne i pomodéne knjige te brine o Suvanju | arhiviranju
dakumentaci

Obavija | ostale poslove propisane inkernim | eksternim  procedurama, upuiama,
pravilnicima i aktima u okviru swog djelokruga posta te ostale posiove po nalogu
neposradnog Voditelja.
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ViZi savieinik 1 = ra poslove kontrole | analize

Vigi savietnik 1 za poslove kontrole | analize samostalng izraduje, koordinira | kontrodira
provedbu financijskih planova Bolnice, Odgovoran je za izradu kratkorofnih | dugonednih
planova, rebalansa i zavrinih cbraduna te za usporedbu plana s izvrSanjem | prediaganje
mjera za unaprjedenje poslovanja;

lzraduje sloZene financijske i statistitke analize, kalkulacije cijena zdravstvenih usluga te
posebne izviestaje za poslovodsivo | resorna tijela. Samostalno unosi | kontrolira podatis
u Riznicu nadleinog proraduna, izraduje metododogiie | upute za planiranje, vodi
postupke kontrolnga | ratunovodsivene forenzike te koordinira godisnje | zvanredne
popise imovine, Predstavija Bolnicu u kontaktu § Ministarstvom zdravstva, Ministarstvom
financija, HZZ0-o0m, D25-om | drugim instituciama;

Daje upute visim savjetnicima 2 i referentima, osigurava metodoloSku podriku | brine o
zakonitost procesa planiranja | izviestavanja;

Obavlja i ostale poslove propisane intemnim i eksternim procedurama. uputama,
praviinicima | aktima u okviru svog djelokruge peosla te osiale poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

mfnvfam.‘k 2 - ra poslove kontrole | analize

Vidi savjetnik 2 izraduje kratkoroéne i dugoroéne planske dokumente i aktivio sudjeluje u
izradi financijskog plana, sukladno zakonskim | podzakonskim akiima | uputama
nadlefnih tijela. Usporeduje plan s izvrdanjem, izraduje izviesda o odstupanjima te
kontralira praviing evidentiranje poslovnih promjena u glavng] | pomoénim knjigama;
Unosi i afurira podatke u Riznicu nadleinog proratuna, sudjeluje u izradi izmjena |
dopuna financijskog plana te izraduje analitifka izvjedta o prihodima, rashodima,
priljevima i odlivima, Provodi analize poslovanja svih sludbi | odjela po mjestima trogka,
izraduje kalkutacije cijena, prati stanje | obrtaj zaliha, nadzire provedbu Plana upravijanja
zalihama i provodi poskove kontrofinga | rafunovodstvene forenzike. Ukljuden je u
organizaciju godignjih | izvanrednih popisa imovine i u izradu statistiCkin Zvjedia;

DObavlja i ostale poskove propisane intemim | eksternim  procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla e ostale poslove po nalogu
neposrednog Voditelja.

Referent -Blagajnik

Blagajnik obavlja poslove prijema i isplate gotovine, kontrolira naplate u pomoénim
bagajnama | putem EFT POS wredaja, vodi blagajnifku dokumentaciju te priprema
izvjesta i dokumentaciju za pohranu noveca na racun Baolnice. Odgovoran je za kontrolu
dinamike predaje gotovine | zvjedtivanje o nepravilnostima;

Vodi izvjeita o nepladenim ratunima, kontrolfa dokumentaciju za gotovinske ispiate,
priprema naloge za Isplatu, sudjeluje u godiSnjem popisu i arhivira dokumentaciju,
Obavija i ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla fe ostale posiove po nalogu
neposrednog Voditelja.

Referent - obratun plata

Referent za obraun plada prati zakonske propise i kolekiivme ugovore u suradnji s
pravniom slufbom, preuzima | kontrolira podatke o osobnim pravima zaposlenika e
provodi obratun i isplatu plada i drugih primanja. Kontrolira evidenciju rada, bolovanja,
ovrhe, administrativne zabrane | ostale obustave;

Odgovoran je za obratun doprinosa, poreza, prireza i uskiadenja s Poreznom upravom i
HZZ0-om, za pravavrernanu dostavu JOPPD obrazaca | refundacija troskova placa. Vodi
i arhivira dokumentaciju o placama, izraduje potvrde o prmanjima, porezne kartice |
izvjesta. Sudjeluje u obradunu naknada za studente, honorare i strudna osposobljavanja;
Obavija | ostale poslove propisane intemim i ekstemnim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog veditelja,

Referent - plaini promet | likvidatura

Referant za platni promet zaprima | evidentira ponude, predradune | rabune, vodi knjigu
ulaznih faktura, obaviia formainu i konacnu kontrolu ratuna te provodi likvidaturu,
Koordinira kolanje dokumenata, knji2enje ratuna i prosljedivanje na obraduy;
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« Odgovoran je za vodenje administrativnin posiova platnog prometa, evidenciju kartona
deponiranih potpisa, zaprimanje i distribuciju dnevnih izvoda banaka, pripremu i provedbu
naloga za placanje te kontrolu gotovinskih isplata | putnih naloga. Vodi | arhivira
dokumentaciju o obratunima kamata, avansnim pladanjima, kompenzacijgma i
instrumentima osiguranja platanja;

= Obavia | ostale poslove propisane intemim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | akttma w okviru svog dielokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog voditelja.

2.1.1.1 Odsjek za ratunovodstvene poslove

Struéni uvjeti Vrsta | naziv radnog mjesta
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Vodlitedf mwunmj-d.rm:- IV vrste - Odsjek za racunovodstvene posiove
Voditelj organizira i koordinira sve poslove u Odsjeku te e odgovoran za zakonitost |
toénost ratunovodsivenih postupaka;

« Organizira knji2enja svih poslovnih promjena u glavnu | pomodne knjige, obavija pribvat,
ratunovodstvenu obradu i kontiranje ratuna dobavijala | predratuna, bDlagajnitke
dokumentacije, dnevnog platnog prometa te dokumentacije o isplalama plada | drugih
prava zaposkenika;

*  |zraduje temeljinice i knjizi promet roba sa skladidta, rashode | imventure, uskladuje
financijsko | materijalno knjigovodstvo, izraduje bruto bilancy, bilanéna izvjeSéa, izvjesca
iz giavne knjige i cbratune PDV-a;

* Koordinira rad djelatnika na pomodnim knjigama (salda konti, materijaino knjigovodstvo,
blagajma), odgovoran je za uskladenje glavne knjige s pomaodnim Knjigama, a u odsutnost
mienja rukovoditelia Odjela;

« Obaviia i ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog Voditela,

. aarnj rad odgovoran je Voditeliy Sluibe ekonomske-financijskih posiova | Voditelju

jela,



Visi m"mr ratunovodsiva

Visi referent organizira | koordinira knjizenja svih pasiowvnih promjena u glavnu | pomotne
knjige,

= Obavija ratunovodstvenu obradu i kontiranje ulaznih raduna, blagajnitke dokumentacije,
platnog prometa i dokumenata o isplatama plaga;

= [zraduje i knjiZi temeljnice o prometu roba sa skladista, rashodima i inventurama, provodi
uskladenja financijskog | materijalneg knjigovedsiva, zraduje brute bilancu, bilanéna
izvieséa, izvjesta iz glavne knjige i obradun PDV-a

=  Koordinira rad djelatnika na evidencijama pomoénih knjiga, cdgovoran je za uskladenje
glavne knjige & pomoénim knjigama i u odsutnosti miganja rukovoditelja Odjeta;

# Obavlja | ostale poslove propisang intermim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukoveditelja.

Vigi referent - financijskog knjigovodsiva

» Samostalno obavija poslove kontiranja bankovnih lzveda, utaznih | izlaznih ratuna,
knjitenja temealjnica | arhiviranja dokumentacie;

* Vodi postupke obrade i knjienja podataka o isplatama placa. potrodnji roba, rashodima i
inventurama;

» |zraduje | knjiti bruto bilance, bilantna izvjeséa | ostala viedca po nalogu Voditelja;

* V&l prijenos | uskladivanje financiskog i materijainog knjigovodstva, kontrolira podatke |
izraduje izviesda iz glavne Knjige i kartica glavne knjige, te obavija obradun PDV-a;

* Obavija | ostale poslove propisane internim | ekstermim procedurama, wputama,
pravilnicima | aktima u okwiru svog djelokruga posfa te ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja

Vigi referent - knjigovodstven! referant

=  Samostalno izraduje temelnice priboda | rashoda, vodi analitiéku evidenciju ulaznih
rafuna za pruene usluge i dostavija ih na knjiZenje u glavnu knjigu;

= Kontrolira cijene | izvrSenje ugovora o prudenim ushugama, prati pravilnost evidencije
ulaza i izlaza robe, narudbi i knjigovodstvenih postupaka;

« (Odgoveran j@ za kontrolu uskladenosti glavne knjige s analitikim knjigovodstvom, vodi
brigu o duvanju i arhiviranju dokumentacije, a u adsutnosti mijenja referenta financijskog
knjigovodstva | viseg referenta za kontrolu izvrienja;

* QObaviia i ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posia te ostale posiove pe nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Referent - matur.!il'ﬂmﬂ imovirne
Referent provodi knjigovodstvenu obradu i knjizenje financiiske dokumentacye o prometu
roba u skladistima Bolnica, na temelju primki, izdatnica | zapisnika 0 preuzimanju
osnovnih sredstava;

»  Vodi analititke ewvidencije kratkotrajne | dugotrajne imowvine te usluga, knjiEi osnowna
sredstva | sitni inventar, izraduje godiSnje obrade | zavrine obraZune materijalnog
knjigovadstva;

#  Sudjeluje u zradi lemeljnica za knjifenje trodkova, zraduje karbce s podacima o ulazsma |
izlazima iz skladidta, sudjeluje u inventurama | popisima, obavija cbradune oipisa
osnovnih sredstava | izraduje potrebnu dokumentaciju;

»  Prufa podriku u kontroli ugovorenih cijena | izvrienja ugovora u suradnji s visim
referentom za kontrolu izvrienja;

= Obavija i ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aklima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Referent - salda konta

* Referent salda konta vodi analitidéko knjigovodstvo kupaca | dobavigata;

*» Obaviia unos, knjifenje | kontrolu podataka u informatitkom sustavu financijskog
posiovanja, provedi kontiranje izvoda, knjidenje uplata | uskladenja 5 poslovnim
partnerima, izraduje bilantna izvjesdéa i spacifikacse o stanju potraZivanja | obveza;

* Priprema i izraduje izvjeéta potrebna za postupke prisiine naplate potrazivanja | godisnje
popise potradivanja i obveza, vodi evidenciie po klasifikacijama te sudjeluje u izradi



Zavrinog rafuna.;

Kontrolira | arhivira dokumentaciju te zraduje viestae za posiovadstva | driavna tijeia.
Cbavija i ostale poslove propisane intemim | eksiernim  procedurama, wputama,
praviinicima | aktima u_ulm'm svog djplokruga posla te ostale poslove po nalogu

neposrednog Rukovoditelja.
Refarant - rafunovodsiva

Referant samostaing izraduje temelinice princda | rashoda, obavlja knji2enje prometa roba
u skladistima, provodi konirolu predaje novea u blagajnu i sudjeluje u Tormalngj kontroli

ulaznih i Eaznib ratuna;

= U odsutnosti mijenja referenta za materijalnu imovinu, salda konta | blagajnika;
= Obavija | ostale poslove propisane intemim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu

neposradnog Rukovoditelja.

2.1.2 Odjel za nabavu, investicije i EU fondove
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mjesta prema Uredbi o
mw nazrhvima radnlh mjesta,
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Voditelf ustrofstvene fedinice 2, - Odjel za nabavu, investicije | EU fondove

Vaoditelj organizira | koordinira cjelokupni rad Odjela te je odgovoran za zakonitost i
pravilnogt provedbe postupaka nabave, ukljuéujuti javne i jednostavne nabave. Aktivno
sudjeluje u utvrdivanju potraba za nabavermn roba, radova i usluga, izraduje | koordinira
Plan nabave, uskladuje ga s financijskim planom i odgovoran je za njsgovo izvrienje,
Organizira izradu procjena vrijadnosti, tahnitkin specifikacija, dokumentacije o nabavi te
koordinira sve faze postupka javne nabave i jednostavne nabave. Sudjeluje u izradi
odluka, pregledu i ocjeni ponuda, odiutivanju o odabiru te u postupcima pravne zastite.,
Brine o arhiviranju dokumentacije, objavi postupaka u Elektronickom oglasniku javne
nabave, vodi registar ugovora i suraduje s nadlednim tjelima;

Koordinira aktivnosti vezane uz projekte financirana iz EU fondova e pnpréma potrebnu
dokumentaciju za prijave. Sudjeluje u izradi pravnih akata Bolnice u dijelu koji se odnosi
na javnu nabavu;

Obavija | ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Vidi savjetnik 1 - za javnu nabavu

Visi savietnik 1 samostaino planira, koordinira | provedi najzahtievnile postupke javne
nabave, ukljudujudi pripremu | izradu dokumentacije, vodenje postupaka velike vrjednosti
i projekata od strateskog znataja za ustanovu,

Cdgovoran je za tumadenje | primjenu propisa iz pedrudja javne nabave te asiguravanpe
njihove potpune uskiadenosti u praksi,

Sudjeluje u (zradi stratedkih dokumenata, izraduje slofens tehnitke specifikacie,
pregovara s ponuditellima i izraduje prijedioge odiuka za tijela upravijanja;

Samostalno rjesava pravna | postupovna pitanja vezana za Zalbe | pravnu Zastiu,

Obavija i ostale poslove propisane intemim | ekstemnim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla te oslale posiove po nalogu
neposrednog Voditelja,

Vidi savjetnik 2 - za javnu nabavu

Obavlja operativne | strufne poslove u postupcima jawne | jednostavne nabave, vodi
dokumentaciju | baze podataka, priprema tehnitke specifikacije | dokumentaciju, zapnma i
arhivira ponude, sudjeluje u postupcima otvaranja i ocjene ponuda te zraduje prijedioge
ugovora | izviesda;

Organizira pratenje izvrdenja ugovora o javnoj nabavi | objedinjava izviesca o provedbi;
Sudjeluje u postupcima pravne zastite po nalogu nadredenih;

Cbavia | ostale poslove propisane intemim i1 ekstermirn procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okvire svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukoveditelja,

'.-"Iﬂnvjimi'ir 1 - za poslove planiranja | pracenfa izvrienja

Vigi savietnik 1 samostalno vodi, koordinira | razvija sustav planiranja i pratenja izvrianja
nabave,

Odgowvoran je za izradu slokenih analiza izvrdenja Plana nabave | ugowvora o [avnoj nabawvi
te za uspostavy | funkcioniranje sustava unutamijih kontrola u evem podrutju;

Samostaino izraduje inteme | eksterne zvjestaje na kvartaing | godidngoj razind, vodi i
objavijuje digitaini Registar ugowvora, kontrolira uskladenost @vrienja ugowvora s
financijskim planom | provedi napredne konirole kroz ERP i PIS sustave;

Aktivno predlade korekcije | mjere za poboljanje ufinkovitosti sustava nabave |
financijskog upravijanja,

Obavija i ostale posiove propisane internim i eksternim procedurama, uputama.
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga poska te osfale poslove po nalogu
neposrednog Voditelja



Visi savjetnik 2 - za posiove planiranja | pracenja izvrienfa

* Obavija poslove pradenia izvrenja Plana nabave | ugovora na temelju analifitkih i
knjigovedsivenih podataka, izraduje redovita izvieSda, vodi evidenciju ulaznih raduna,
prat rokove ugovora i daje preporuke za daljnje postupanije,

» Sudjeluje u izradi Plana nabave, vodi digitaini Registar ugovora, kontrolira cijene |
izvréenje ugovora o pruenim uslugama te provodi kontrole kroz ERP i PIS sustay;

* Obavije | ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i akbima u ockviru svog dielokruga posla i costale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Vigi an'jam{k 1 - za poslove EU projekata

Vigl savijetnik 1 samostalno vodi izradu i provedbu najzahtjevnijin projekata financiranih iz
EU fondova;

= Ddgovoran je za wpravijanje kompletnion projekinin ciklusom - od praenja natjefaja,
pripreme prijava i izrade projekine dokumaentacije, do financijskog pracdenja, izvjestavanja
i zavréne evaluacije,

=  Samosiaino koordinira projektne tmove | komunikaciju s upravijakim | posredni&kim
tijelima, priprema skaZene proratune, izraduje financijske projekcije i izvijedtaje, provodi
kontrolu iroSkova | evidentiranje sredstava;

= Aktivno sudjeluje u strateSkom planiranju apliciranja Bolnice na EU natjetaje;

* Obavija | ostale poslowe propisane intemim | ekstemim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posia te ostale poslove po nalogu
neposrednog Voditelja

Vidi savjetnik 2 - za posiove EU projekata

=  Obavlja operativne i struéne posiove na pripremi i provedbi EU projekata;

*  Sudieluje u prikupljanju dokumentacije, zraduje prorafune | financijske projekciie,
kcordinira platanja i priprema priviemene | Zavrine izviestaje;

= U suradnji 5 voditeljern projekia | nadleZnim tijelima provedi administrativne poslove,
arhivira dekumentaciju i sudjeluje u revizijama;

= Obavija | ostale poslove propisane infernim @ eksternim procedurama, upufama,
pravilnicima i akfima u okviry svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Vigi referent - javne nabave

=  Viii referent obavija operativne i koordinacijske poslowve nabave roba, radova | usluga.
Sudjeluje u izradi planova nabave, dokumentacije | analizi ponuda u postupcima
jednostavne nabave. Prati stanje skladista | dnevne pofrebe bolnitke prehrane, zaprima i
arhivira ugovore, izraduje narudibanice, prikuplja ponude i irraduje izvjeséa;

* U odsutnosti mijenja referenta nabave;

» Obavija | ostale posiove propisane nfemim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposradnog Rukovodibalja.

Referent - nabave

= Referent zaprima zahtjeve ustrojstvenih jedinica, izraduje narudibenice na temelu
ugovora, prikupljia ponude u nabavama male wrijednosti, kontaktira dobavijade, wvodi
evidencije i arhivira dokumentaciju. Samostalino obavija operativne posiove nabave |
keordinira isporuku sa skladistima;

= Obavija | ostale poslove propisane intemmim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | akima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Referent - plana | analize nabave
= Referent provodi kentrolu izvrSenja Plana nabave | ugovora na temelju analitiCkih
podataka, zraduje redovita izvieddia, vodi digitalnl Registar ugovora | konfralira cijene |
izvrienje wgovora o prudenim uslugama. Obavija i ostale poslove propisane internim i
eksternim procedurama, uputama, pravilnicima | aktima u okviry svog djelokruga posla te
ostale poslove po nalogu neposrednog Rukovoditelja,

Vozaé - dostavijad
* Vozal obavija poslove tramsporta | dostave unutar bolnitkog kruga | prema vanjskim
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lokacijama prema planu | potrebama ustanove. Odgovoran j@ za povieréna sredstva i
prijevoznu cpramu;

Obavija | ostale posiove prema nalogu Rukovoditelia Sluibe | Odjela. Za svoj rad
adgovoran je Vaoditalju Odjela.

Radnik Il vrste - skladistar

Skiadidtar obavija poslove zaprimanja, skladidtenja i izdavanja materijala. sllnng inventara
i osnovnih sredstava, vodi skladidnu dokumentaciju, kontrolira kvalitetu | kvantitetu
materijala te provedi knjitenja ulaza i zlaza;

Sudjeluje u inventurama, vodi evidenciju o zalihama | ambaladi, osigurava higienske
uvjete u skladidtu | suraduje s inspekciskim tijelima. U odsutnosti mijenja skiadistara
bolneke prehrane,

Obavlja | ostale poslove propisane internim | ekslermim  procedurama, upulama,
pravilnicima | aktma u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja,

2.1.3 Odjel za upravljanje imovinom, prodaju, obracun i fakturiranje
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Voditel] ustrojstvene fedinice Il vrste - Odjel za upravijanje imovinom, prodaju, obracun |

fakturiranje

Voditelj rukovedi Odjelom, odgovoran je za rad i predstavija ga prema peslovodstvu |
vanjskim institucijama;

Organizira rad, potpisuje akte | materijale Odjela te koordinira strutni rad unutar Odjela i
povezanih organizacijskih podjedinica;

Priprema dokumente, podatke | obrasce za izradu plana zdravshvene dielainosh te
izraduje plan koji dostavija poslovedstvu | tielima upravijanja na razmatranje | usvajanje;
Sudjeluje u izradi ponude zdravstvenih djelatnosti, organizira | prali provedbu propisa
vezanih uz ugovaranje zdravetvenih usluga i njihov obratun;

Odgaovoran j@ za provedbu zakonskih propisa, ugovomih obwveza i odluka 12 sustava
osnovnog | dopunskog zdravstvenog osiguranja te za obratun usluga prema privatnim
osiguravateljima | pravnim osobama;

Koordinira prijenos podataka u knjigovodstvens datoteke, nadzire postupke obraluna i
fakturiranja, organizira ispravke osporenih raduna, prali | uskladuje rad s nadlednim
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slutbama;

= Obradunava ciene zdravstvenih usluga za fizilke osobe, koordinira poslove s
administrativnim slutbama o statusu osiguranja | izvréenim uslugama te daje upute za
fakturiranje;

=  |zraduje financiska | statistiCka izvjesta o fakturiranim uslugama, kontrolira rad BIS-a i
ocsigurava provedbu online knjizenja i uskladivanja podataka s knjigovodstvom;

= Dbavija | ostale posiove propisane intermim @ eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u ckviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Wﬂnujﬂnﬁ 1 - za poslove ugovaranja | prodaje

Wisi s-a'u]-emlk 1 samostaing provodi | koordinira najsiofenije poslove vezane uz
ugovaranje zdravstvenih uslega i prodaju;

=  Sudjeluje v sklapanju | realizaciji ugovora 5 HZZO-om, privatnim osiguravateljima |
pravnim osobama, kontrolira realizaciju ugovora i izraduje izvjesda;

=  Samosialno istraZuje triisie | razvija prijedioge novih zdravstvenih usluga | programa,
lzraduje kalkulacije | vodi postupke komercijalnih ugovora;

= Koordinira izradu ugovora | ponuda za prodaju medicinskih | nemedicinskih usluga te za
davanje prostora u zakup;

= Aktivno prediate | provodi marketindke aktivnosti u cilju povedanja prepoznatiivost i
prinoda ustanove — sudieluje v promociji usluga, priprema promotivne materijale, vodi
evidendciju utinaka marketinskih kampanja i izraduje prijedioge za razva) novih usluga;

= Obavija | ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | akiima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog rukovoditelja.

'.l"Ian_Innfhi za posiove ugovaranja i prodaje
Visi savietnik 2 u suradnji 5 medicinskim codjelima | struénim slubama sudjeluje u
provedbi postupaka sklapanja ugovora s HZZ0-om i privatnim osiguravateljima. Kontrolira
realizaciju ugovera, organizira trisni nastup za usluge koje s& ne financiraju iz HZZ0-a,
istrauje triiste | izraduje kalkulacsje i prijedioge novih usluga i programa,

= Sudjeluje u pripremi dokumentacije za natjedaje, izraduje prijedioge ugovora, kontrolira
izvrianje | tofnost ugovera, vodi digitalnu evidenciju ugovora i izraduje Zvjesia o
dodainom zdravsivenom oskguranu;

#  Sudjeluje u planiranju i organizaciji preventivnih pregleda i posebnih programa fe u
kalkulaciji trofkova paketa usluga;

*  Aktivno sudjeluje u marketingu zdravstvenih usluga — prati triidte, izraduje prijedioge za
promociju zdravstvenih i drugh usluga, te u suradnji 5 voditellem prediate | provodi
aktivnosti vezane uz poboljsanje vidijivosti ponude Bolnice;

= Obavija i osiale poslove propizane intemim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktma u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja,

lﬁ.ﬁimfumnr - za posfove ugovaranja, analize | kontrole fzvrienfa
Wisi referant sudjefuje u provedbi poslova ugovaranja | prodaje na operativno) razini,
prema uputama vidih savietnika | neposrednog Rukovoditelja;

* Obavlja pripremne | administrativne poslove u postupcima skiapanja ugovora s HZZ0-om,
privatninn osiguravateljima | pravnim osobama, prikupla | obraduje potrebne podatke, vodi
evidenciju ugovora te izraduje jednostavnije analize i izvjedca o realizaciji vgovora;

= Sudieluje u provedbi triignih aktivmosti | prufa administrativiu podriku kod pripreme
kalkulacia i prijedioga novih zdravstvenih usluga i programa,

PomaZe u izradi prijedioga ugovora | ponuda te u pradenju vrdenja | totnost ugovora;
Sudjeluje u pripremi | provedbi marketindkih aktivnosti u okviru odjela (priprema
malerijala, vodenje jednostavnih evidencija ulinaka promocipe | ) uz nadzor vidih
savjelnika;

* Radi posiove kontrole fakiuriranja | pradenja osporenih raduna, izraduje osnovna
financijska i stalisticka izvjeséa te osigurava uredno arhiviranje dokumentacije, Sve
sioZenije poslove obavija u kKoordinaci|i | pod nadzorom vigih savjetnika | voditelja odjela;

* Obavija | ostale poslove propisane intermim i eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla, te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.



2.1.31 Odsjek za obraéun faktura i prijem - otpust pacijenata
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fakdurirarya siruks
 Refersnt-z8 - o
POainE :
Srpdnya sinréna sprema
fakduariranya, . 1 poding Clanak 10 1.7, fod 10.1.19. B
prfema i clpusta DFQNMSROT STeTE
pacienan I
Vodmﬁu:uuj:m}-dmmﬂmm Odsjek za obracun faktura i prijem — ofpust pacijenata

Voditel] organizira, usmjerava | koordinira rad Odsjeka ie je odgovoran za zakonitost,
toénost | pravodobnost obavljanja svih poslova vezanih uz prijem | otpust pacijenata, kao i
za obratun | fakturiranje zdravstvenih usluga;

Koordinira i upravia radom cenfralnog prijema i olpusta stacionarnih pacijenata,
osigurava pravovremeno evidentiranje i tofnost podataka te v prijem obradunske
dokumentacije stacionarnih | ambulantnih pacipanata;

Konfrolira zaprimljenu dokumentaciju, iznose naplatenih pardicipacija | uplate novca na
blagajnu Bolnice, provodi ispravke radi uklanjanja mogucih gredaka | nadzire totnost
ispostavijenih fakiura;

Ddgovoran je za elektronidko polpisivanje datoteka s izdanim rafunima, obratunava i
ispostavija rafune za ostale usluge koje Boinica cbavija izvan redovne djefatnosti te
zaprima i ispravija vradene osporene racune od strane HZZ0-a i ostalih kupaca, nakon
Saga osigurava njinovy ponovnu oipremu,

Koordinira rad s administrativnim slufbama | ustrojstvenim jedinicama Belnice u postupku
evidentiranja matitnih | prometnih pudataha osiguranih osoba i izvréenih usluga;

Sudjeluje u izradi svih redovitih | izvanrednih financijskih | statistiCkih izvijesca o
fakturiranim uslugama te u izradi plana zdravstvene dielatnosti | ponude Hrvatskom
zavodu za zdravsivens osiguranje,

Obavija | ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja,

Vigi referent - za poslove obraduna | kontrole Fakturiranja

Vigi referent samostalno obavija slofens poslove vezane wuz ocbrafun i kontnolu
fakturiranja, uz odgovomost za toénost, pravodobnost | arhiviranje dokumantacije;

Vréi prijem i obradu dokumentacije o izvréenim zdravstvenim uslugama za stacioname i
ambulantne pacijente, kontrolira zaprimljenu dokumentacijiu i uplate participacia te
osigurava uskiadenost podataka s blagajnom Bolnice;

Unosi podatke u sustav obraduna usluga, kontrolira i ispravija dokumentaciu radi
uklanjanja greSaka, izraduje | otprema fakture prema kupcima, snima i arhivira
obratunske datoteke u elektroniékom obliku te Suva popise i uputnice ljecnika primarne
zdravstvene zastita,

Odgovoran je za izdavanje rafuna za participacije, ispravike osporenih ratuna | njihovu
ponovnu ofpremu;
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Koordinira | kontaktira & administrativnim osobljem i ustrojstvenim jedinicama Bolnice u
vezi 5 upisom pacijenata, obradunom Evréenih usluga te eventualnim zasiojima u radu
sustava:

Obavija | ostale posiove propisane infermim | eksternim procedurama, wputama,
pravilmcima | aktima u okwiru svog djelokruga posla e ostale posiove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Referent - z.u poslove fakturiranja, prifjema | otpusta pacijenata

Referent obavija operativne i administrativne poslove vezane uz prijem, ofpust |
fakturiranje pacijenata,

Odgovoran je za prijem i otpust hospitaliziranih i opserviranih pacijenata, vodenje
evidencije i ragtstra pacl;anal:a te obavijanje svih potrebnih administrativnih poslova
vezanih uz njihovo i

Zaprimijenu ﬂnkumant&cl}u pacijenata obraduje | konfrolira, priprema podatke za unos u
program obrafuna usluga, izraduje predratune i ratune za uskuge, kontrolira | ispravija
eventualne pogreske te izdaje fakiure kKupcima; .

Sudjeluje u obradi, evidenciji i arhiviranju dokumentacije za polrebe vjedtavanja |
pradenja izvrianih usluga;

Obavija | ostale poslove propisane intemim | eksternim procedurama, uputama,
pravilnicima | aktima u okviru svog djelokruga posla te ostale posiove po nalogu
neposradnog Rukovoditelja.

2.1.3.2 Odsjek bolnicke administracije

Struknl uvjotl Wrsta | naziv radnog mjesta proma
Rukcvodete Umﬂﬂmnﬁihn:intl, Br
trete razine Strulina sprema m mﬂ:u.m.:::ﬁmﬂmu NIy,
javnim slubbama
Vicay SvmusilEni preasiupik
pacjsteens | struke I sinénd G Clanak 9. st 1. lod 9.1.5 :
Oclsioh boindls | PIYOSTupnd drrstvens Viodial istroistvens fadinice I wisle
BT sirac)e |
Virsta | nariv radnog mjesls prema
—— """M:“""’ Urlﬁanﬂrhmwﬂdmhuﬂuh. Br.
Radna uvjetima za raspored | koeficijentima lzerditolja
Hlml!m:ml Radno ishusteo 8 obratun plate u javnim slutbema
Erednia shofng
Refaseni sprema druffvenog { goding Clanak 10, o 1. lod 101,15, &0
J

Vaditelf ustrojstvene jedinice Il vrste - Odsjek bolnicke administracije

Voditelj organizira, nadzire, koordinira i odgovara za rad Odsjeka te je zadulen za
cielokupno funkcioniranje administrativne sluZbe na razini Bolnice;

Obavija poslove administrativnog referenta, rasporeduje administratore po bainiGkim
odjedima, kontrolira njihev rad | odgovoran je za udinkovitost svih strucnih administrativadh
referenata;

Vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na radu u centralnom cbratunu plata (COP) te
osigurava uredno | pravodobno vodenje administrativnih evidencija;
Obavija | ostale poslove propisane internim | eksternim procedurama, uputama,

pravilnicima i aktima u okviru svog djelokruga posla, kao i sve ostale poslove po nalogu
neposrednog Rukovoditelja.

Referant - za poslove bolniéke administracije

Referant obavlja poslove vezane uz prijem, evidenciju i administrativnu obradu pacijenata
te neposredno kontaklira s paci@ntima i njihovim pratnjama;

Upisuje pacijente i usmjerava ih prema ambulantama prema redoslijedu dolaska, wréi

prethodnu provjeru osobnih podataka (MBO, OIB, dopunsko ocsiguranje) te zaprima i
cbraduje medicinsku dokumentaciju;
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U suradnji s pratnjom ili obitelji pacijenata daje informacije o smijestaju i statusu pacijenta
unutar hitnog prijema;

Odgovoran je za obralun prudenih usluga, naplatu pardicipacija, ispis dnavnih izvjesca o
naplali | njinovu predaju u nadledni Odsjek;

Obavlja ispis ofpusnica i potwda o smiti, izdaje | ovjerava sanitelske naloge te poziva
sanitetski prijevoz. Subotom i nedjeljom vodi upis kontrolnih pregleda, bilje2i pacijente za
diedatnosti bez poslijepodnevne smjene te evidentira sve hitno primljena i hospitalizirane
bolesnike. Stojl na raspolaganju pacijentima, daje informacie | odgovara na upite u
neposrednom kontakiu ili telefonskim pulem;

Obavija slaganje obrafuna usluga po maliénom broju, izraduje | dostavija folokopije
zdravstvenih karica (EU) u Odjel za prodaju, obratun i fakturiranje, vodi predbiljezbe
pacijenata za ambutantno ljeéenje | sakuplja uputnice nakon obavljenih pregleda;

Brine o izgledu radnog prostora, uredskom materjjalu | tehniCko] opremi, te zraduje
zahtjeve za potrebne popravke i opskrbu;

Dbavija posiove administrativnog karakiera povierene od rukovoditelia Odjela, glavne
medicinske sestre ili cdgovomog lijednika;

Po potrebi se rasporeduje na Salter ceniralnog naruivanja pacijenata, u smjenski rad, ili
na obavijanje dedatnih poslova po nalogu neposrednog Rukovoditela;

U sluéaju rasporeda mode cbavijati i posiove kontrole parkiraliita te naplate korisienja
Istog;

Cbavijg i ostale poslove propisane internim i eksternim procedurama, wputama,
pravilnicima | akkma u okviru svog dielokruga posla, kao | sve ostale poslove po nalogu
neposrednog rukovoditelja.
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2.2 Sluiba pravnih poslova

Rukovodets Struni uvjeti Vrsta | Raziv radnog mjesta

mm prema Lredbi o nazivirma :
razine Radno radnih mjesta, uvjetima za izwréitalja
Struna sprema iskustvo raspored | koeficijentima za
chratun plade u javnim l
Shuthama
Svoediidn ciplomakd

w‘:“j”‘”""“ stuesj i specialisdds | Slanak 9 8 1. ot 9.1.1. 1

Jocinice 1. = Shiths | prpne ety stratnd sk adineg Vodde) ustrojstvens edince 1

pravnih posiova s |

Voditel] ustrojstvene jedinice 1 - Siukba pravnih poslova

Rukovodi slufbom, organizira rad, potpisuje akte | materijale Slube pravnih poslova;

Obavija | ostale poslove propisane intemim | eksternim procedurama, uputama,

pravilnicima i aklima u okviru svog djelokruga posia te ostale posiove po nalogu

neposrednog Rukowvodibala;

Obavija poslove rukovodenja, nadzora i koordinacije poslova unutar Sluibe;

Zaduden je za izradu opéih akata, odiuka | ugovora koja Bolnica skiapa s drugim fizidkim i

pravnim osobama, kao | za prijgvu, analizu i izvjedtavanje o svim nepravilnostima u

poslovanju;

I:*jﬁhqia Bolnicu u obvezno pravnim odnosima s HZZ0-om i poslovninn  asociacijama
ravstva;

Redovito prati, proutava te daje struéna misljenja i upute Ravnatelju u vezi s primjenom

pravnih propisa;

Zastupa Boinicu na sudu | drugim nadleZnim tijelima;

lzraduje materjale iz podrudia pravne | kadrovske tematike za strutna tijela Bolnice;

Obavija i ostale organizacijske i strutne poslove u skladu sa strukom i poloZajem;

Za svoj rad je cdgovoran Ravnatelju bolnice.

2.2.1 Odjel za opce | pravne poslove

Strutnl uvjeti Vrata | naziv radnog mjesta
m“uﬂbmm
i :..,.,., mjesta | koeficijentima
trge mll]lm-h Strutna sprema um slokenostl posiova u favnim
USTISVONE | stuckj il speciialistdid | Cianak 9. st. 1. fod §.1.2
Dﬂuﬂwumﬂur' diplomsii strudni stugy | | Po00e WoR) (SrOiSheane fdiiice 2
b gl pravne struke |
Vrsta | naziv radnog mjesta prema
Struenl uviet Uredbi o nazivima radnih mjssta,
Ratina mjesta wvjatima za rasponed |
Strulna sprema Radno keaficijontima za obratun plade u
Ishustvo javnim slubama
ViRl sl 1 -
ET
stukBupAVe | SveudTisn ciplamski
struke stud i speciakstcn | oo L - Clanak 10, 511, loé 10.1.5
aplosmesi sfroadini sfuok)
Vili el 2 - | pravne siukafupranne 4 gocike - Camak 10 207, fod 10110
pravne e
strufiupravne
ke - EEESS— S |
Swertilidni |
prvgstupnic sinioe W
VIL referent- | omatind prvostupni | 1 godina Ctanmk 10, 8 1. fod 10.1.15 5
e pravne il druge
1 aruitvens siruko 1
Sveutiligni |
Vifi refevent - | precstupnik E.“’“‘,f |1 goding Blanak 10 st 1. fol 10.1.15
dndtvene siruie |
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- _ mm_... _._I_ e |
m-ml Mﬁ-ﬂ:‘m 1 goding Clanak 10. L1, lod 707,78, 4
”"""‘,,:ﬂi,;'— &-;:::“m_ ' ;ﬂm ! Gianak 10 st 1. lod. 10.1.23 : 7
W_ l %M | T goding | Clanak 10, st1, tod 109,22 | 1

: : . —e

mm. %m . 1 geuding : Clarnak 10, st.1. loé. 10.1.23. : 12

Vooitelf u:nq{:mn-j-m'mc- 2 - Odfel 28 opée | pravne poslove

Koardinira i organizira rad Odjela;

Daje upute i midljenja o primjeni propisa iz podrudja radnog prava te organizira | sudjeluje
u izradi dijela normativnih akata vezanih uz radne odnose, kao | analizi radnih mjesta;
Provodi postupke za prijem radnika u radni odnos | posiupke vezano uz prestanak radnog
cdnosa;

Provodi postupke vezano uz struéna usavriavanja radnika;

Dbavlja 1 druge poslove kaje nalod rukovoditel] Odjela;

£a svoj rad odgovara rukovoditelju Shuzbe,

Wﬂnv}lmm 1 -pravne siruke/upravne struke

Obavija slokenije posiove 2 domene rada Odjela;

MNa temelju punomodi sudjeluje kao pravni zastupnik u sporovima protiv djalatnika Bodnice
ter U postupcima za ubvrdivanje | naknadu materijaine Stete;

Sastavija tuZbe, odgovore i prigovore na tuZbe,

Pokrede | provod| ovrine posiupke prema fizidkim | pravnim osobama;

lzraduje nacrte odluka koje donose tijela upravijanja na usvajanje, sastavija razliite
ugovore, dopise | ostale akte za potrebe Bolnice;

Brine o postivanju svih zakonskih propisa te opéih i drugih akata Bolnice,

lzraduje odiuke vezane za ostvarivanie prava i obveza iz radnog odnosa;

Provodi postupak i na prijediog Ravnatelja izraduje akle vezane za postupke povrede
prava | obveza iz radnog odnosa, a sukladno vadedim propisima;

lzraduje ugovore o poslovnoj suradnji, ugovore o medusobnim pravima | obvezama,
ugovore o dielu, ugovere o donacii, wgovore o prudanju pravne pomodi, ugovore ©
abavijanju strutne prakse sa suradnim ustanovama te ostalim pravnim oscbama, kao |
osiale ugovere iz svoje nadiednosti, a po nalogu Veditelja Odjela;

Vr&i kontralu | vodi evidenciju ugovora o klinitkim ispitivanjima koja se provode na razini
Bolnice;

Sukladno odluci Ravnatelja i nalogu Voditelja Odjela sudjeluje u radu povierenstava na
razini Bolnice;

Usko suraduje sa nadieXnim ministarstvima;

Obavija | sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjela;

Za svoj ja posao odgovaran voditelju Odjela | Rukovoditelju Slutbe.

mgtnn.l'.l: 2 -pravne struke/upravne struke

Obavija slotene poslove iz domene radaldjela;

Sastavija tube, cdgovore | prigovore na tutbe, ovrdne prijedioge | ostale podneske;
Sastavija nacrie odiuka koje se prediaiu tijelima upravijanja na usvajanje, sudjeluje u
sastavijanju razfititih ugovora, dopisa | ostalih akata za potrebe Bolnice;

Brine o postivanju svih zakonskih propisa te opéih | dregih akata Boinice,

Izraduje odluke vezane za ostvarivanje prava | obveza iz radnog odnosa;

Izraduje ugovore o poslowvno] suradnji sa suradnim ustanovama fe ostalim pravnim
osobama, usko suraduje sa nadleinim minstarstvima;

Obavija | sve ostale poskve po nalogu voditelja Odjela;

Za svoj j@ posao odgovoran voditelju Odjela i rukovoditelju ShuZbe.

Visi refarent- arhivar

Vodi evidenciju o izradi | koordinaciji pravne | opte dokumentacije, evidencija, rjesenja,
ugovora, odiuka iz nadie2nosti slufbe te keordinira rad protokola | arhive;



* Sreduje | popisuje arhivsko i registraturo gradivo te vodi brigu o pravilnom odiaganju
arhivskog | registraturnog gradiva u odgovarajudi prostor, kao i o osiguranju materijalno -
fiziCke zastite arhivske grade,

= Vodi arhivaku knjigu | evidenciju kordtenja gradiva te obavija tekuéu kontrodu | redovite
godisnje konfrole vezano uz EZdavanje gradiva | vratanje istog u arhivu;

* Obavija | druge administrativne pasiove po nalogu rukovoditelja Odjela;

= Zasvoj je posao odgovoran rukoveditelju Odjela | Sludbe.

mfnflnntpmmﬁmfﬂafmrmumtmu

Obaviia sve slofenije poslove /| sve poslove vezane za prijem | dostavu poste,
protokoliranie | evidenciju;

= Razvrstava zaprimljenu postu u svrhu dostave ustrojstvenim jedinicama | djelatnicima
Bolnice te vodi propisane otevidnike, organizira otpremu podte;

= Ddiage i pohranjuje arhivsku gradu;

* DObavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada i prema nalogu rukovoditelja Odjela;

= Zasvof je posao odgovoran voditelju Odjela i rukovoditelju Shutbe,

Radnik il vrste - felefonist
= DObavija poslove na telefonsko| centrali;
= Zaprima pozive | preusmijerava pozive prema zahljevu;
= Za svo| posao odgovoran je voditelju Odjala,

Radnik Il vrste - dostavijaé
* Obaviia poslove vezano uz donodenje, odnodenje i raznodenje podte u krugu Bolnice te
koordinaciu dostave izmedu nadleZnih ustanova za prijem poste;
= Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

Radnik I mrﬂ {kontrolor parkinga)

Wrél kontrolu ulaza i izlaza posjetitelja | osoblja u Bolnicu;

= Daje sve potrebne informacije posjetiteljima Bolnice;

s  QOdgovoran j@ za zatvaranje vrata | prozora na bolniékim zgradama radi otklanjanja Steta
od elementarnih nepogoda;

* Tijekomn svaje smjane prijavijuje voditelju Odjela sve neredovite dogadaije;

=  Suraduje s nadiefnom sluibom MUP-a za siultaj bile kakve opasnost za bolnicke
objekie, odnosno za pacijente i dielatnike Bolnice;

= (bavija i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjela;

* Za svoj rad odgovoran j& rukovoditelju Odjela.

2.2.2 Odjel za kadrovske poslove
Strudnd uvjet

m'?_i study il | ) Clanak 9. 8t 1. fod B.1.2 ,
Ca—— mm Vodie] ustnjstvene jedinics 2
poskave L
Vrsta | naziv radnog mjesta prema
oL Uredbi o nazivima radnih mjesta, Br
Radna mjesia Strutna = uvjetima za raspored | kosficljentima trwrditelja
S Radna BKUSIVE | 74 obratun plate u javnim siutbama
o |
Vidi vyl | Eilmﬁl?hm |
st prave spOCHmsha i - Clanak 10 st 1. 1oé 10.1.5
ke diplomaki sindni 4
-L'Eﬂ;:m-::ﬁi At pravie 9B | Gsnsk 10 st 1. tod 10.1.10
sindée | =
I. . 1
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Svaudibini
Wil refanant prvostupnk s & 1 goding Clanak 10, 881, fots 10.1.15, i

|
strudnd preaglupni |
DrEVTe STuhe i_ |
T B = |
Srednja strutng
ARaferand- |
| sprema drudvenog | ! godvna Clanak 10 50 1. fol 10.1.19, 1

Fndmﬂu:nu}:nmi Jodinica 2 = OQdiel za kadrovske posiove

Rukovoditel] Odjela koordinira | organizira rad Odjeta. Provodl administratvng -
organizacijske poslove vezane za zasnivanje, prestanak | promjenu radnog odnosa, kao i
materijalnib prava radnika:

Brine o prikuplianju podataka temeljemn kojih se izraduje plan godisnjih odmora. Obavija i
administrativne poslove vezane uz pripravnitki sta? i obavijanje specijalizacija;

Vodi evidenciju o pripravnicima i specijalizantima;

Suraduje sa Slutbom za ekonomsko = financijske poslove u svrhu 3o uspjednije
koordinacie i prijenosa podataka iz evidencije kadrovskeg Odjela polrebnih za isplatu
materijalnih prava radnika;

Obavilja | druge peslove potrebne za pravilan i ufinkovit rad Odjela,

Za svof rad odgovara rukovoditelju Slu2be.

Wii'uv,‘umft 1 - pravne struke’ upravne struke

Obavlja slo2enije poslove iz domene rada Odjela;

Ma temelju punomod sudjeluje kao pravni zastupnik u sporovima protiv djelatnika Bolnice
te u postupcima za utvrdivanje | naknadu materijalne Stete;

Sasiavija lutbe, odgovore | prigovere na tuZbe,

Pokreda i provodi ovrine postupke prema fizidkim | pravnim osobama;

Sasiavija odiuke koje se prediaku tijelima upravijanja na usvajanje;

lzraduje odiuke vezane za ostvarivanje prava | obveza iz radnog odnosa;

Provodi postupak | na prijedlog Ravnatelia izraduje akbe vezane za postupke povrede
prava i cbveza iz radnog odnosa, a sukladno vakedim propisima;

lzraduje wgovore o poslovnoj suradnji, ugovore o meduscbnim pravima i obvezama,
ugovore o djelu, ugovore o donacyl, ugovore o prulanju pravne pomodl, ugowore o
cbavijanju struéne prakse sa suradnim ustancvama te ostalim pravnim osobama, kao |
ostale ugovore iz svoje nadiednosti, a po nalogu Voditelja Odjela;

Zaprima i realizira zahtjeve za sklapanje, raskid te produfenja ugovora o radu;

lzraduje dokumentaciju potrebnu za specijalistiéko usavriavanje doktora medicine na
specijalizaciji, te suraduje s predstojnikom Klinike/Progalnikom SlutbeVoditeljem Odjela,
kao | & mentorima i glavnim mentorima;

lzraduje i adurira fistu mentora, te prati razdoblje va2enja rjeenja vezana uz oviadtenja
Bolnice za provodenje specijalistiékog usavriavanja, a potom polrebnu dokumentaciju
izraduje i dostavija nadlenom ministarstvu u svrhu izdavan|a istih;

lzraduje odluke vezane za cstvarivanje prava | obveza iz radnog odnosa, prilikom
raspisivanja natjedaja za prijem u radni odnos ili za dodjelu specializacija utvrduje da ||
kandidati koji su podnijell prijave spunjavanju tratens uvjete le prikupljenu dokumentaciju
dostavija ravnatelju u svrhu donofenja odluke o odabinu kandidata;

Obavija i sve ostale poslove po nalogu Voditelja Odjela;

Za svoj rad ndgovoran je vaditefju Odjela | Rukovoditalju Siutbe.

Vigi mjlm.l'.lr 2 - pravne struke’ upravne siruke

Vidi strutni savjetnik pravne struke obavija slotenije posiove iz domene rada Odjala;

MNa lemelju punomodi sudjeluje kao pravni zastupnik u sporovima protiv djelatnika Bolnice
te u postupcima za utvrdivanje i naknadu materijalne Stete;

Sastavlja tulbe, odgovore i prigovore na tulbe, owrine prijedioge i cstale podnaske;
Sastavija nacrte odluka koje se prediaZu tijelima upravijanja na usvajanje;

Sudjeluje u sastavljanju razliéitth ugovora, dopisa i ostalih akata za potrebe Bolnice, brine
o podtivanju svih zakonskih propisa te opdih i drugih akata Bolnice,

Zaprima | realizira zahtjeve za skiapanje, raskid te produdenja ugovora o radu;

Izraduje odluke vezane za ostvarivanje prava | obveza iz radnog odnosa, prilikom
raspisivanja natjecaja za prijem u radni odnos ili za dodjelu specijalizacija utvrduje da li
kandidati koji su podnijeli prijave ispunjavanju trazene uvjete te prikupljenu dokumentaciju
dostavija ravnatelju u svrhu donosenja odiuke o odabinu kandidata;



Obavija | sve ostale posiove po nalogu voditelia Odjela;
Za svoj rad odgovoran je Voditelju Odjeda i rukovoditelju SluZbe.

Vigi referant
* Vodenje, zrada | koordinacija pravne i opée dokumentacija, evidencija, rjesenja, ugovora,
odiuka iz nadiednosti sluZbe i ostali poslovi po nalogu voditelja Odjela;
=  Zaprimanje, proviera | dostava odgovora na upite sudova i drugih driavnih tijela te
gradana, kao i izrafun godidnjih odmora za sve radnike;
*  Administratvni posiovi prijema radnika, kKretanja radnika unutar Ustanove, svih evidancija
o radnicima sukladno vadedim propisima, koordinira radi promjene sa Odjelom za
informatitke posiove, koordinira dostave kadrovskih izviesta oviastenim tijelima te
obavija i ostale poslove po nalogu voditelja Odjeta;
* Za svo rad odgovoran je voditelju Odjela.
Referant- upmvnl

Vodenje, izrada | koordinacija opde dokumentacije, evidencija, riesanja, ugovora, odiuka
iz nadleZnosti Odjela, | ostali posiovi po nalogu voditelia Odjela. Obavljanje poslova
pfi]a'u'a | odjava te svih promjena radnika | tlanova njihovih obitedii na mirovinsko i
Zdravsiveno osiguranje;

Wodi matiénu knjigu volontera (pripravnika) | evidenciju ugovora sa volonterima;

Za svoyj rad odgovoran je voditelju Odjela.

2.2.3 OQOdjel zastite na radu

Strutnl uvjetl Vrsta | naziv radnog miesia
prema Uredbi o nazivima
Rukevodets radnih mjesta wwjekima za
radna mjesta Eadno raspored Ikoeficientima za Br.
trete razing Struéna sprema | iskustvo obratun plate u javnim imvrditelja
sluibama
Im! nieh ? mmﬁ
Mg, |%m_ el et e | 1
Ol zadtte ne |
=y st radnte na rady i
Strutni uvjeti | 'll'mllnnhndrmnm]num
Uredbd o nazivima radnih mjests, I
Saralion i uunq:nm:m-tunp:mu I m:hq-
Sprema iskustva i shiShama |
- Vil savieine 1
zashite na rady W’“’Wﬂ" et | $goding - Clanak 10 5t 1, fod 1015 | z
Vil savpatnik 3 - clpukmaakd. i ind 4 godine - Clanak 10, 801 fot T0.1.90. |
Tadiie narady | SUc 2adtihe ne recy |
P | | =
Vi rodh ; prvosionmi Stroke il | )
strudni preostupnik T godina Clanak 10, 11, fod 109,18 i
zablle na radls | o hnidkn i druSteene
slruke {
Voditel] ustrojstvene jedinice 2, = Odfel zastite na radu

Rukovoditel] Odjela zastite na radu rukovadi, organizira | koordinira rad Odjela u skladu
ga zakonskim propisima, medunarodnim standardima, opéim aktima i prirdom posia,
Prati izmjene | dopune u propisima te ih primjenjuje u praksi. Provodi mjere sukladno
Zakonu o zadtiti na radu | Zakonu o zastili od podara le Zakonu o odriivom gospodarenju
otpadom. Obaviedtava odgovorne rukovoditele o nedostacima u provodenju mjera zastite
na radu (ukoliko posioje) te daje prijedioge za njihovo saniranje;

Brine s& o provodenju rfjesanja institucije nadzora i podnosi izvieséa u zadanim rokovima;
Osigurava fuvanje isprava o polrebnim edukacijama zaposlenika kao i prethodnim |
periodiénim pregledima zaposlenika, periodiénim pregledima sredstava za rad, instalacija,
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uredaja | radnih prostorija te czljeda na radu. lzraduje plan aktivnosti | organizira vieibe
evakuacije, spadavanja u sluaju izvanrednog dogadaja

Vodi evidenciju o pericdiénom ispitivanju sustava za gasenje polara te cbavija i druge
posiove u skladu s radnim mjestom i nalogom rukovoditelja Slutbe;

Dbaviedtava Odgovornu oscbu za zadtitlu od ionizirajudeg zradenja o nedostacima u
provodenju mijera koje se odnose na zadtitu izloZenih radnika kao | o uredajima koji
proizvode ionizirajude zradenje. Vrdi osposobljavanje radnika za rad na siguran nadin;

Za svoj rad odgovara rukovoditelju Slukbe.

Pusu-.hm el

PoloZen opdi | posebni dio strutnog ispita za strutnjaka zastite na radu pri ministarstvu
nadle2nom za rad,

Osnovna andragoska znanja, koja dokazuje ispravom oviadtene ustanove o
osposobliencsti i podrudja osnovnih  andragos$kih  znanja, odnosmo  polvrdom
visokoskolske ustanove, ako je ta znanja stekla tijekom studija.

Visi savietnik 1- zastite na radu

Vidi struéni savjeinik zadlite na radu koordinira | organizira upucivanje radnika na
perioditne zdravetvene preglede | o tome vodi odgovarajuéu evidenciju;

Prufa struénu pomod zaposlenicima i njihovim povjerenicima u provedbi unapredenja
zastite na radu e provedi unutarnji nadzor provodenjem pravila zadtite na radu. Obilazi
prostorije i radna mjesta u dilju nadzora nad primjenom mjera zastite na radu te o istom
izraduje rapénike. Predlade plan | program mjera zastite na radu | od ionizirajudeg
zralenja;

Eudpaﬁa u postupku izrade prociene rizika i mpitivanjima sredstava rada i radnog okolisa;
Vodi evidenciju | analizira podatake u vezi s ozljedama na radu i profesionalnim
bolestima;

Organizira zastitu na radu | provodenje propisa wazang uz isto;

Obavija | druge administrativiee | strufne poslove u skladu sa zanimanjem i radnim
mjestarm;

Dbaviestava odgowornu osobu za zastilu od ionizirajubeg zrafenja o nedostacima u
provodenju mjera koje se odnose na zasttu iziokenih radnika kao | o uredajima koji
proizvede ienizirajuée zralenje;

Wrii osposobljavanje radnika za rad na siguran nadin;

Za svoj struéni rad odgovoran je voditelju Odjela.

Posebr uviell

Poloden opéi | posebni dio struénog spita za strufnjaka zastite na radu pri mmnistarstvu
nadlaknom za rad,

Osnovna andragoska znanja, koja dokazuje ispravom coviastene uslanove o
osposobljenostt [z podrudja osnovnih  andragodkih  znanja, odnosno  potvrdom
visokoskolske ustancve, ako je ta znanja stekla tijiekom studija.

mlmvjuwt 2 -zastite na radu

Vigi strudni savietnik zastite na radu vodi brigu | organizira upugivanje radnika na
pericdiéne zdravsivene preglede i o tome vodi odgovarajutu evidenciju;

Pruta strufénu pomod Zaposlenicima | njibovim povierenicima u provedbi unapredenja
zadftite na radu te provodi unutamiji nadzor provodenjem pravila zastite na radu. Obilazi
prostorije | radna mjesta u cilju nadzora nad primpenom mera zaktite na radu te o istom
izraduje zapisnike. Predlate plan i program mijera zastite na radu | od lonizirajuteg
Zratenja;

Crganizira zastitu na radu i provodenje propisa vazano uz isto;

Obavia | druge administrativne | struéne poslove u skladu sa zanimanjem i radnim
mjestam,;

Chaviedtava odgovorny cscbu za zastitu od ionizirajudeg zrafenja o nedostacima u
provodenju mjera koje se odnose na zastitu izlokenih radnika kao | o uredajima koji
proizvode lonizirajute zratenje;

Vrsi osposobljavanje radnika za rad na siguran nagin;

Za svo| strutni rad odgovoran je voditelju Odjela.

Posebni uvjeti:

PoloXen opdl | posabni dio strudnog ispita za struénjaka zadtite na radu pri ministarstvu
nadleinom za rad,

Osnovna andragoika znanja, koja dokazuje ispravom oviadlene ustanove o
osposobljencsti iz podrudja osnmovnih  andragoskin  znanja, odnosno  potvrdom
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visokodkolske ustanove, ako je ta znanja stekla tijekom studija.

Vidi referent zadthte na radu

* Odgovorna je osoba za zadtitu od podara, vrdi kontrolu primjene propisa | obavia poslove
zaitita od poZara, suraduje s drugim potrebnim ustanovama u cilju poboli$anja zastite od
poZara;

Rad na svim poslovima iz djelokruga rada Odjela;

= Prali i rasflanjuje podatke u svezi ozljeda na radu | profesionalnih oboljenja te Zrada
godignjih izviestaja za ravnateljstvo, njegovog ovladtenika | inspekciju rada;

*  Vodi evidenciju o zaposlenicima rasporedenim na radna mjesta s posebnim uvjetima
rada, njihovim periodickim pregledima, potrebnim edukacijama te dozimetrijskom
nadzory. Uz svoj djelokrug rada prati | propise vezane za zadtitu na radu, zastitu okolita i
dr.,

= QObavija poslove vezame uz zastiu okolifa, kontrolira pravimost odlaganja otpada te
ohavlja i ostale srodne poslove,

Posabii el

* PoloZen opti dio struénog ispita za struénjaka zadtite na radu pri ministarstvu nadleZnom

za rad, te polodan struéni ispit za odgovornu osobu za zastitu od polara,



Strutni unvieti Wrata | naziy radnog mpesta
Rukavadets radno prema Uredbi o nazivima radnih
mijesio trete Radno mjesia, I i Br.
razing SIS iskustvo | koeficijentima za obrafun plate | izvrditelja
u javnim sludbama
Sveusiiini oipdamski
VocRal vstrojshvene | st i speciaiati
Jadinics 2 - diplomsid strudni studf | o _Cianak 9. st. 1. fod 9.1.2 "
Ol za predranc | p'lh'l.mbum Fodial usfrofsivans jadinice 2
fehnoipgie
[T el e L

Voditel] ustrojstvene jedinice 2 -Odjel za prehranu i dijetetiku

Rukovedi radom Odjela te nadzire organizaciju rada Odsjeka za prehrany i Odsjeka za
dietetikuy;

Koordinira radom unutar Odjela te suraduje s ostalim boinidkim slukbama i Odjelima;
Provedi nadzor nad evidencijom prisutnosti;

Donosi mjere za unaprjedenje struénog rada | organizacije radnog procesa;

lzraduje godiénje planove rada u dogovoru sa voditeljima Odsjeka unutar Odjela;
Odgovoran je za uspostavu HACCP sustava u bolniékej kuhinji;

Prati i proutava suvremena dostignuéa u organizaciji tehnologiji | Znanstvenim metodama
rada | poduzima, odnosno prediade mjere i postupke za unapredenje rada i stalni razvoj
Odjela;

Racionalng upravija trofkovima Odjela te prediate plan nabavke potrebne ocpreme i
inventara;

Provedi standardne operativne postupke (S0P) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propizanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Za svoj rad je odgovaran Ravnatalju.

2.3.1 Odsjek za prehranu

Strutni uvieti Virsta | naziv radnog miesta
Rukovodete prema Uredbi o nazivima radnin
radno mjesto Rahng mjesta, uvjetifa B raspansd | Br.
trete razing Strutna sprema jskustvs | kooficijentima za obratun plate | krvrditelja
u jaymim sludbama
Svaudivand RNTSR
Vit sfud i speciaistitk
“"'.“m*"J_'* diplamiski strodnd sty 4 Clanak 8. s 1. toé 9.1.3 :
-'”“E :“"“. o goding Voditel ustréjsheene jedinice 3.
AAAEEOEmE
Wrsta | naziv radnog mjesta
Strutni uvjeti prema Unedtd o nazivima radnin
P mijesta, vjetima za raspored i Br.
ARG FP— iskustvo o il
. |
Wockey . Cianak 9. & 1. I 9.1.8
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Fﬂdﬂﬂﬂmﬂq{ﬂvmhﬂi‘njﬁn 3 -Ddsjek za prahmm.r

Rukavaodi radom Odsjeka te organizira raspored rada | vodi dnevnu evidenciju prisutnosti
na radu;

Donosi mjere za unapriedenje struénog rada | organizacije radnog procesa:

Prati [zvréavanje radnih zadataka te je odgovoran za pravodobno i kvalitetno obavijanje
poslova iz djelokrega rada;

Odgovoran je za uspostavu HACCP sustava i vodi HACCP tim;

Brine o zdravstvenom stanju | osobnoj higijenl zaposlenih te o poStivanju sanitarmih
propisa pri radu Odsjeka;

Organizira trajnu edukaciju radnika Odsjeka;

lzraduje normative i troskovnike standardnog i dijetainog obroka;

Prati i proufava suvremena dostignuéa u organizaclli, tehnologil | znanstvenim
metodama rada | poduzima, odnosno prediae miere i postupke za unapredenje rada i
stalni razvoj Odsjeka;

Racionalng upravija sa troskovima Odsjeka;

Brine se za cielokupnu imovinu Odsjeka;

lzraduje prijedlog plana tekwéeg i investiciskog odriavanja istog te je odgovoran za
poEtivanje | primjenu svih vaZedih mjera ubvrdenih pozitivaim zakonskim propisima;
Obavija | sve ostale poslove po zahtjevu voditelja Odjela;

FProvedi standardne operativine postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu balnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djetatnosti rada;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela za prehranu i dijetetiku.

Voditel] ustrofstvene jedinice Il vrste - voditelj kuhinje

Organizira i vodi kuhinju;

Kontrolira wlaz namirnica u kuhinju;

Nadzire postupak od pripreme hrane do gotovih jela | njihove raspodiele po Odjelima;
Brine o ispravnom koriStenju te odriavanju opreme i uredaja u kuhinii;

Obavija i druge administrativne i struéne poslove u skladu sa zanimanjem | radnim
mjestom;

Frovedi propisane standardne operativne postupke (S0P) u Odspaku;

Frovodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekeija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetancijama i djelatnosti rada;

Za swoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka.

Huﬂmmwummmmmrrwqmwn u procesu dijagnostike i lijecenja 2

Provodi mjere za unapriedenje strufénog rada i organizacije radnog procesa, prafi
izvriavanje radnih zadataka te j@ odgovoran za pravodobno | kvaliteino obavijanje
poskova iz djelokruga rada;

Organizira frajnu edukaciju radnika Odsjeka;

izraduje plan nabave prehrambenih proizvoda;

Planira i programira jelovnike;

Vodi evidenciju o izdanoj hrani;

Kontrolira higijensku ispravnost sirovina | gotove hrane, posuda | pribora 2a jelo;

Suraduje sa lijecnicima i glavnim sestrama odjela, kao | sa dijetetitarom u odredivanju
vrsta dijeta;

Izraduje specifikacije za prehrambene proizvode;

Wi analizu prehrane vezano za kalonénu i biolodku vrijednost,

Obavija i druge poslove u skladu sa zanimanjem, poloajem i radnim mjestom;

Frovodi propisane standardne operativie postupke (SOP) u Odsjeku;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za konfrolu bolnitkin infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
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kompetencijama djelatnosti rada,
Cbavija | sve ostale poslove po zahtjevu voditelja Odsjeka;
Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka

Kuhar - slasticar 1

Samostalno cbavija sve poslove predvidens strukorm;

Odgovoran ja za kvantitativao | kvalitativno izvrdavanje radnih poslova | zadataka, kao i
primjenu vaiedih propisa,

Provodi propisane standardne operativine postupke (SOP) u Odsjeku;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od sirane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrodu balnickih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propssanim
kompetencijama i dielatnosti rada,

Obavlia | ostale poslove po zahtjevu voditelja Odsjeka;

Za svoj rad odgovoran je voditelju kuhinja | voditelju Odsjeka.

Ehuéu:prmaﬁ u sustavu s posebnim uvjetima rada

Obavija sve poslove odriavanja prostora Odsjeka u skladu sa propisanim zakonskim |
podzakonskim aktima te standardom Cidanja;

Odgovoran je za povierena sredstva i primjenu istih sukladno vaZedim propsima;

Provodi propisane standardna operativne postupke (SOP) odriavanja prostora u
Odsjeku;

F'rmj-u-di standardne operativne postupke (S0OP) propisane od strane Jedinice za kvalibetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelainosti rada;

Cbavija | ostale poslove po nalogu voditelia Odsjeka;

Za svoy rad odgovorna je voditelju Odsjeka.

Pomoéni radnik u sustavy s posebnim uvfetima rada

Ohbavija sve pomotne poslove u Odsjeku,

Provodi distribuciju obroka za konsnike usluga;

Odgovoran je za propisna rukovanje povierenion mu inventaram;

Provodi propisane standardne operativne postupke (SOP) u Odsjeku;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvabtety,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnost rada;

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odsjeka;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka.

2.3.2 Odsjek za dijetetiku

Strsbnl wrvjedi Vrsta | naziv radnog mjasta prema
Rukovodede e Lh:rbtnnmvlrﬂ-ll‘ﬂf“"'"?"“- Br.
radno milﬂmnlmnl i HI' II
trod mﬁl Strudna sprema FEKusty e koaficijantima za ohraiun plade u
u struci favnim shudbama
e kit mwmlm e lanak 9. st 1. Iod 9.1.3 1
mu_ preframbene godine Viodiiley usirojstvene jedinice 3
dieratis [ | .
Vrsta | naziv radnog mjests prema
Strutni ivjed Uredbl o nazivima radnih mjesta, o
Radina mpesia uvjelima za raspored i -
Strufna sprema m hoeficipntima za obradun plate u rvriitelia
Sveudilidni dipiomasii
stuc il Specianetitk
Nulricinat gobmshi souéen sty 1 gocina Cianak 16 &8, o8 1682 4
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Voditelj Hlﬁtﬂsh'ﬂnujﬂd!ﬂiﬂ'ﬂ 3- Odsjek za difetetiku

Rukovodi radom Odsjeka te organizira raspared rada i vodi dnevnu evidenciju prisutnosti

na radu,

Donosi mjere za unaprisdenje struénog rada i organizaciie radnog procesa;

Prati izvrSavanje radnin zadataka te j@ cdgovoran za pravodobno i kvalitetno obavijanje

posiova iz djelokruga rada;

Brine o zdravstvenom stanju | osobnoj higijeni zaposienih te o poBtivanju sanitarnih

propisa pri radu Odsjeka;

Crganizira frajnu edukaciju radnika Odsjeka;

Izraduje, testira | ureduje normative bolnitkih jelovnika prema utwrdenoj potrebi |

standardu prehrane bolesnika u Bolnici;

IBI:EH'}H uredue skupne pelovnike sukladno odiukama o standardu prehrane bolesnika u
ici;

Procjenjuje nutritivni  status, provodi  anfropometrijska mjerenja, uzima nutritivne

anamneze,

Analizira sastav tijela, nadzire proces nutritivne njege, prati tijek | napredak primjenjeane

nutritivne terapije;

Izraduje individualne jelovnike i nutritivne planove;

Prati i proutava suvremena dostignuda u organizaciji tehnalogiji | Zznanstvenim metodama

rada ikpnduzima. cdnosno predlade mjere | postupke za unapredenje rada | stalni razvo|

Cdsjeka;

Brine se o koordinachl rada sa korisnicima usiuga | suradule sa zdravstvenim

djelatnicima, odnosno korisnicima usluga u izradi individualnih dijeta te u dogovoru sa

dijetetitarom kontrolira izradu individualnih dijeta;

Kontrolira | odobrava zajedno sa dijetetitarom plan jelovnika dijetalne i standardne

prehrana;

Racionalno upraviia sa troskovima Odsjeka;

Brina se za cjelokupnu imovinu Odsjeka;

lzraduje prijediog piana tekudeg | investicyskog odrlavanja istog te je odgovoran za

postivanje | primjenu swih va@ecih mjera utvrdenin pozitivnim zakonskim propisima;

Chbavlja i sve ostale poslove po Zahtjevu ovoditelja Odjela;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,

Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a v skladu sa propisanim

kompetencijama i dielatnosti rada;

Za svoj rad odgoveran je voditelju Odjela za prehranu i dijetetiku.

Provodi mjere za unapriedenje struénog rada | crganizacie radnog procesa, prati
izvriavanje radnih zadataka te je odgovoran za pravodobno | kvalitetno obavljanje
poslova i djelokruga rada;

Crganizira trajnu edukaciju radnika Odsjeka;

Izraduje plan nabave prehrambenih proizvoda;

Flanira | programira jelovnike;

YVodi evidenciju o izdanaj hrani;

Kaontrolira higijensku ispravnost sirovina | gotove hrane, posuda i pribora za jelo;

Suraduje sa lij@énicima i glavnim sestrama odjela, kao | sa dijetetitarom u odredivanju
vrsta dijeta;

Izraduje specifikacije za prehrambene proizvede;

Wrdi analizu prehrane vezano za kalortnu i bickosku vrijednost,

Obavija i druge poslove u skladu sa zanimanjem, poloZajem i radnim mjestom;

Provodi propisane standardne operativne postupke (SOP) u Odsjeku;

Provedi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitety,
Jedinice za kontroiu bolniCkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama djelatnosti rada;

Cbavija i sve ostale poslove po zahtjevu voditelja Odsjeka;

Za svo| rad odgovoran je voditelju Odsjeka.
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2.4 Odijel za informaticke poslove
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Voditel] ustrojstvene fedinice 2. - Odjel za informatike poslove

Organizira raspored rada | vodi dnavnu evidenciju prisutnosti na radu;

Koordinira rad sa ostalim odjelima Bolnice;

Planira razvoj Odjela u tehniékomn, hardverskom | softverskom segmeantu;

Predlate mjere za unapredenje rada Odjela i cjelokupne informatitke djelatnosti u bolnici;
Odgovoran je za zadlitu podataka kao | za njihovo arhivirgnje sukladno zakonskim
propisima;

Cdgovaran j@ za kompletnu opremu Odjela i za primpenu svin vaZedih propisa u radu;
lzraduje godiSnje planove odravanja | Zanavljanja oprame,

Obavlja i sve ostale poslove na zahtjev Ravnatelja;

Za svoj rad odgovoran je Ravnatelju.

informati®kl speciialist

MNa temedju izvrSene analize sustava, projekiira poslowne procese, Poslovne procase
razlafe na elemente | priprema strukturu entiteta i atributa, uspostavija potrebne veze
zmedu entiteta, 5 administratorom baze podataka optimizira ponasanje baze;

Za baze kojima no upravija Odjel, analizira rad sustava za upravijanjem baza
podataka, planira instalacije kritiénih update-a, provierava zaitite witalnih informacija
(domene, baze podataka, razvojnih servera) | funkcioniranju antivirusnog softvera;
Prijavijuje neispravnost | poteikode u radu prema vanjskim twrtkama koje isporuduju
programskuy podriku prema Bolnica;

Koordinira posiove & vanjskim isporuliteljem opreme prilikom instalacie opreme u
informatiéko okrufenje Bolnice;

Operativne prati rad IT sustava | uvodi alate za uspjednije upravijanje susfavom -
operativno upravija domenom (AD) i sigurnosnim politikama na domaeni,

Upraviia informatitkom infrastrukturom | planira nadogradnje i unaprijedenja infrastrukture
{aktivne | pasivne) sudjeluje u procesima nabave u svezi informatike | telekomunikacija
upravija virtualizacijom, rasporeduje virtualine servere po fizitkim serverima i u suradnji sa
korismcima servisa dodjeljuje resurse virfualnim serverima, upravija radom ratunalne



mreze, planira segmentaciju mrede, V0LAN-ove, po potrebl u suradnjl sa vanjskim
izvodadima;

Prati rad servera | eskalira eventualine nepravilnosti prema administratorima servera;
Prula podréku korisnicima u koristenju BIS aplikacije, posreduje u kemunikaciji krajnjih
korisnika sa dobavljabem BIS aplikacie:

PruZa podriku korisnicima u korigtenju ratunala i ratunalne opreme (printeri, web kamere
isl);

Operativno riesava tekuée probleme korisnika u radu;

Obavija | sve ostale posiove po nalogu voditelja Odjela;

£a svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

Informatiéki savjetnik

Ma temelju izvriene analize sustava, projeklira poskovne procese. Poskovne procese
razlaZe na elemente i priprema strukiuru entiteta i atributa, uspostavija polrebne veze
izmedu entiteta, radi na finom podedavanju generiranih tablica, s administratorom baze
podataka optmizira ponasanje tablica, indeksa i trigera;

lzraduje nacrt formi za unos podataka, definira funkcionalnost forme | pripadajudih
objekata; izraduje procedure, funkcije, pakete i izvjestaje; zraduje evaluaciju formi u
produkciji | prema tome prediake izmjene u aplikaciji voditelju Odjela;

Obavija i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjela;

Za svof rad odgovoran je voditelju Odjela.

Vigi informaticar

Analizira rad sustava za upravijanjem baza podataka, planira instalacije kritiénih update-a
za baze podataka, analizira zakljufavanje resursa bare podataka, provierava zastite
vitalnih informacija (domene, baze podataka, razvojnih servera) | funkcioniranju
antivirusnog softvera:

Odriava | analizira rad aktivna mrazne cpreme, konfigurira akiiviiu mrednu opremu, brine
o radu antivirugnog programa, zastiti domene i aktivnog direkionija;

Pruta usluge korisnicima Carmeta | sudjeluje u planiranju i organiziranju video
konferencija;

PridrZava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Obavija | ostale poslove po nalogu voditelja Odjela;

Za swoj rad odgovoran je voditelju Odpela.

Informaticki tehniéar

MNa temelju izvrdene analize sustava, projektira poskowvne procese. Poslowvne procese
raziaZe na elemente | priprema strukiuru entiteta | afributa, uspostavija potrebne veze
izmedu entiteta, radi na finom podesavanju generiranih tablica, 5 administratorom baze
podataka optimizira ponasanje tablica, indeksa i trigera;

Pravi nacrt formi za unos podataka, definira funkcionainost forme i pripadajuéih cbjekata,
izraduje procedure, funkcije, pakete i izviestaje;

Pravi evaluacyu formi u produkciji i prema tome predlaZe izmjene u aplikaciji projektantu
1S, Sve zadatke obavlja uz nadzor projekiania | njegove odobrenje;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Obaviia i sve ostale poslove po nalogu voditelja Odjela;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.
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2.5

Odjel za tehni€ke poslove i higijenu bolnickih prostora
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quum«mﬁdfm 2 = Odjel za tehnicke posiove | higifenu bolnicékih prostora

Rukovodi radom Odjela te nadzire organizaciju rada Odsjeka za poslove ftekuceg

odriavanja, Odsjeka za odriavanje bolnitkog ckoliSa i gospodarenje otpadom i Odsjeka

za higijenu boknitkih prostora;

Koordinira radom unutar Cdjela te suraduje 5 ostalim bolnidkim sluzbama i odjelima;

Lipravija s radnim procesima Cdjela;

Koordinira | kontrolira rad vanjskih servisa te vodi dokumentaciju o istom;

Provodi nadzor nad evidencijom prisutnast na radu;

Donosi mjere za unapriedenie strudnog rada | organizacije radnog procesa,

|zraduje godisnje planove rada u dogovoru sa voditeliima Odsjeka unutar Odjela;

Prati | proutava suvremena dostignuéa u organizaciji tehnologiji | znanstvenim metodama

rada te poduzima, odnosno prediate mjere | postupke za unapredenje rada i staini razvoj
ela;

gﬂialuja u izradi planova nabave | investicijskog odriavanja;

Racionalno upravija sa trodkovima Odjela te prediae plan nabavke potrebne opreme i

invantara;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,

Jadinice za kontrolu bolnitkih infekeija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim

kompetencijama i djelainosti rada;

Za svoj rad e odgovoran Ravnatelju,

Visi uv,lmm 1= tehinicke struke

Organizira raspored rada i zadataka u dogovoru sa voditedem Odjela. Koordinira rad
djelatnika unutar Odjela te suradnju s ostalim organizacijskim jedinicama Bolnice,
Osigurava struénost i kvalitetu rada pri izvrSenju zadataka. Donosi mjere za unaprjad'enjn
struénog rada | organizacije radnog procesa. Prati | proutava suvremena dostignuca u
organizaciji tehnologiji i znanstvenim metodama rada te poduzima, odnosno prediaie
mijers | postupke za unapredenje rada i stalni razvoj,

Organizira evidenciju radnih naloga te obradune i izvjestaje o radu ugovorenih vanjskih
sarvisa. Organizira, koordinica | kentrolira rad vanjskih servisa | provodenje ugovora sa
vanjskim suradnicima;

Vréi nadzor na manjim investicijskim zahvatima i tekuéim cdriavanjima. Odgovoran je za
organiziranje | pracenje perioditne proviere ispravnosti energetskih postrojenja i opreme
e organizachu preventiviih servisa;

Predlafe prioritete u odrfavanju | inovacije te izraduje specifikaciju potrebnu za
zanavijanje oprame | zvodenje radova;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Obavija | druge poslove po nalogu voditelja Odjels;

Za svoj rad cdgovoran je voditelju Odjela.

Vigi savjetnik 2 - tehniéke struke

Organizira raspored rada | zadataka u dogovoru sa voditeliem Odjela. Koordinira rad
djelatnika unutar Odjela te suradnju & ostalim arganizacijskim jedinicama Bolnice;
Dsgurava stroénost | kvalitetu rada pri izvrienju zadataka,



2.5.1

* Organizira evidenciju radnih naloga te obradune i izvjesStaje o radu ugovorenih vanjskih
servisa, Organizira, koordinira | kontrolira rad vanjskih servisa | provodenje ugovora sa
vanjskim suradnicima;

Cdgovoran je za prikupljanje i arhiviranje kompletne tehnitke dokumentacie;

Brine se za tehnitka posirojenja v Bolnici te je odgovoran za njihove funkcioniranje |
svakodnevnu provieru. Odgovoran je za organiziranje | pracenje perioditne proviere
ispravnosti energetskih postrojenja i opreme te organizaciju preventivnih servisa;

lzraduje specifikaciju potrebnu za zanavijanje cpreme | izvodenje radova;
Pridr2ava se propisanih pravila iz Kutnog reda;

Obavlja | druge poslove po nalogu voditelja Odjela;

Za svoj rad odgovoran je voditefju Odjela.

Odsjek za poslove tekuceg odriavanja
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H’ndrmﬂusuu}:nrwu jedinice 3 - Odsjek za posiove tekuceg odriavanja

Vigi referent -

Organizira raspored rada | vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na radu;

Koordinira rad Odsjeka i suradnju s ostalim odjelima, izraduje godiSnje planove rada u
dogovoru sa ostalim organizaciiskim jedinicama Baolnice | planove fekuceq i investicyskog
odriavanja,

Osigurava struénost | kvalitetu rada pri zvréenju zadataka. Koordinira | konirolira rad
vanjskih servisa;

Organizira evidenciju radnih naloga te efikasnu | aumu predaju dokumentacije Slubi
ekonomske financijskih poslova,

Odgovoran je za prikupljanje | arhiviranje kompleing tehnicke dokumentacije;

Vréi nadzor na manjim investicijskim zahvatima i tekudim odriavanjima;

Brine s& za lehnitka postrojenja u Bolnicl te je cdgovoran za njihove funkcioniranje,
Odgovoran je za podtivanje i primjenu svih vaZedih mpera na radu | u svezi s radom
sukladno vadedim zakonskim propizima;

Predlate prioritete u odriavanju i inovaciji te vai | ostale posiove po nalogu voditelja
Odjela;

Eri|J'|a se za implementaciju pravila propisanih Kutnim redom,

Obavija | druge posiove po nalogu voditelja Odjela;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

tehniéke struke

Organizira raspored rada | vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na radu. Koordinira rad
uniutar Odsjeka te suradnju s ostalim organizacifskim jedinicama Bolnice;

Osigurava strufnost | kvalitetu rada pri izvrenju zadataka. Koordinira i kontrolira rad
vanjskin servisa,

Organizira evidenciju radnih naloga te efikasnu i afurnu predaju dokumentacije SiuZbi
ekonomsko financijskih poslova;

Odgovoran je za prikupljanje i arhiviranje kompletne tehnicke dokumentacije. Vrsi nadzor
na manjim investiciskim zahvatima | tekuéim odravanjima. Bring se za iehnifka
postrojenja u Belnici te je odgovoran za njihove funkcioniranje,

Pridriava se propisanih pravila iz Kudnog reda;

Za svoy rad odgovoran je rvoditelju Odsjeka.

Referent n tehniéke poslove

Obavija sve administrativne poslove u Odsjeku zaprimanje zahtjeva | narudibenica,
arhiviranja svakodnevne dokumentacije, sredivanje pofte, dostava dokumentacie u
Slutbu ekonomsko financijskih posiova, kao i sve osiale posiove po nalegu voditelja
Odsjeka;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Za svoj rad cdgovoran je voditelju Odsjeka.

mmm na tehniékom odriavaniu- elekiriéar

Obavija poslove svoje struke sukladno spostavijenim radnim nalozima kao | planovima
odriavanja;

Odgovoran je za racionalno i ugéinkovito zvrsavanje radnih zadataka kao | za povjerena
mu sredstva za rad. Radi u smjenama;

Kontrola rada energetskih postrojenja | automatskih nadzornih sustava za upravijanje;
Osigurava dopremu tehnickih | medicinskih plinova u defurstvu,

Obavija i druge posiove po nalogu voditelja Odjela | Odsjeka;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka.

FPosebni uvieli:

Poloden ispit za rukovatelja posudama s tiacenim plinom,;

Eitruénl muﬁrrfk na tehniékom odriavanju - mehanicar/bravar

Obavlja poslove svoje struke prema ispostavijenim radnim nakozima | prema planovima
redovitog odriavanja;

Odgovoran j& za povjerena mu sredstva za rad kao i za racionalno i udinkovito izvriavanje
radnih zadataka,

Osigurava nesmetano funkcioniranje stanice za tehniéke plinove | kompresorske stanica,
planira | nabavlja medicinske plinove preama potrebama Balnice;

Osigurava dopremu tehnickih | medicinskih plinova odjelima;

o8



Obavlja i sve ostale posiove po nalogu voditelja Odjela | Odsjeka;
Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;
£a svoj rad edgovoran je voditelju Odsjeka,

Posebni wwiahi:

Foloken ispit za rukovatelja posudama s tladenim plinom.

Radnik Il vrste - keramifar

Obavija poslove otklanjanja nedostataka | popravke na podnim | zidnim oblogama, kao |
tekuce odriavanje iste sukladno planovima rada,

Vodi evidenciju rada putem radnih naloga, cdgovoran j@ za povierena mu sredstva za rad,
ka0 i racionalng i ufinkovito izvriavanje radnih zadataka;

Obavlja | ostale poskove po nalogu voditelja Odjela | Odsjeka;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Za svo| rad odgovaoran je voditelju Odsjeka

Rldn.l'tmm léilae

Obavija sve poslove siruke te je odgovoran za racionaino | udinkovilo vriavanje
povjeranih mu radnih nakoga;

Odgoworan je za povierena mu sredstva za rad te obavija | druge poslove po nalogu
voditelja Odjela | Odsjexa;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Za svo rad odgovoran e voditelju Odsjeka.

Sﬁuﬁnrmﬂm'tm tehnidkom odrdavanju- kotlovniéar

Vrél pripremu gorva odnosno pusta u rad kotlovsko postrojenje, obavlja preventivng i

interventno servisiranje pogona | wredaja prema planu odriavanja;

Odgovoran je za povierena mu sredstva za rad, kao | za racionalng | udinkowito
izvriavanje radnih zadataka; Radi u smjgnama, po potrebi;

Kontrola rada energetskih postrojenja i automatskih nadzomih sustava za upravijanje;
Chavlja | druge posiove po nalogu voditelja Odjela | Odsjeka;

Pridrtava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

Za svoj rad odgovaran je voditelju Odsjeka

Posebni wwjet

PoloZen struéni ispil kotlovnidara sukladno pravilniky;
PoloZen spit za rukovatelja posudama s Hadenim plinom.

Sm.rﬁm'mdrr-'k na tehniékom odriavanju- vodoinstalater

Obavija svakodnevne vodoinstalaterske poslove prema povierenim mu nalozima, kao |
posiove prema planu odriavanja vodovodnih i kanalizacijskih cijevi;

Odgovoran je za povjerena mu sredstva za rad kao | racionalng | uéinkovito izvriavanje
radnih zadataka,

Obavija i druge posiove po nalogu voditelja Odjela | Odsjeka;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog neda;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka,

Strucni ridn.’i: na tehnikom odriavanfu = kuéni majstor

Obavlja zamjene rasvietnih tjela, postavijanje | zamjena utiénica | prekidata za svjetlo;
Provierava ispravnost rada GRORO po zgradama;

U sluaju nestanka struje provierava ukljufivanje agregata, provodi testiranje agregata i
kaolifinu goriva u agregatna] stanici;

Vréi zamjenu slavina, zamjenu umivaonika s pripadajuéom opremom, zamjeny WC
Skoljki, odstopavanje/tistenje kanalizaciskih odvoda;

Vil popravak | zamjenu brava na vratima, zamjenu ili popravak okova na prozorima,
MNakon poloZenog ispita dostavija medicinske plinove | kontrolira rad stanice za tehnitke
plinowve;

Vréi predaju svih vrsta ofpada | preuzima odevidnike;

Cbavija po polrebi sve druge peslove po nalogu veditelja Odjela | Odsjeka;

Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;

£a swoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka.



2.5.2 Odsjek za odrzavanje bolnickog okolisa i gospodarenje otpadom

Struln uvjetl Vrata | naziv radneg mjesta prema

Rukovodeds radno Uritibi & nazivima radnih mesta, Br.

mjesto trete razine Strulng Sproma “m"" ;ﬂl&u:mﬁm xvrditelja

Bveudivin .

wmquu diplomaii stud i
- Odgiok za diplmski gruni |, - Ciaviak 9. st 1. fod 8.1.3 .

odriavene boinikog | stucl tehnidke QO | yacitel usirojsheane jedinice 3.

oholEa | QOSCOTABYE siruke .

cldpadionm | |
Wrsta | naziv radnog mjesta prema
TRTLI X Uredbi o nazivima radnih mjesta, ar.
Radna mjesta Radno | uvjstima za raspored | koeficijentima | Levriitelja
Strubna sprema | L ctve | za obradun plate u javnim siutbama
i .’*"‘““‘Em} 0 SiTcn 1 goding Clanak 10 8 1. lo& 10115 1
Brvasiupnk
_fehricke stnke | .
Rackik I viste - wifar | Oroarye siuna | Voona | Stanak 10, st od, 101,23 2
i _'. 3 | | - -
iefaiiaon | Srednjo slntna | i Cianak 10, 51 1 fod 10.1.20 2
gdrdevaniu-Disinbuior Spremo
Pomodn radnik o _

mm m"“ 1 goding Gianak 10, st1 lod 10.1.25 4
__ dugs e —
Sirucn gk na

odriavan- lbnider | STOmasnAne | o, Gianak 10, 51 o& 10.1.20 3

za obrady infektivncg T

afpada

Voditelj ustrojstvene jedinice 3. - Odsjek za odriavanje boinickog okolifa | gospodarenje

* Rukovodi, organizira | nadzire rad djelatnika u Odsjeku;
=  Vodi evidenciju dnevne prisutnost na radu;

* Prati suvremena dostignuta u podrudju upravijanja gospodarenfa olpadom, te ih

implementira u radni proces;
»  Sudjeluje u nabavi opreme za rad,

= Vodi brigu | kontrolu o zelenim povriinama, te dostavija prijedioge o obnavljanju i izmjeni

postojede vegetacie unutar bolnidkeog kruga;

* Organizira prikupljanje, transport | zbrinjavanje otpada, te &iScenje bolnitkog kruga,

»  Usko suraduje s Povjerenstvom za spredavanje | suzbijanje infekcia povezanin sa

Fdravaivenam skrbl:

* Ponalogu voditelja Odjela obavija i ostale poslove u skladu sa svojim kvalifikaciiama;

» 73 svol rad cdgovoran je voditelju Odjela.
Visi referent — tehnicke struke

*  QOrganizira raspored rada i vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na poshu. Koordinira rad

unutar Odsjeka te suradnju s ostalim odjelima;

*  Osigurava struénost i kvalitetu rada pn izvrsenju zadataka. Koordinira i kontrolira rad

vanjskih servisa;

* Organizira evidenciju radnih naloga te efikasnu | aumu predaju dokumentacije Shuibi

ekonomsko financijskih poslova;

* QOdgovoran je za prikupljanje i arhiviranje kompletne tehnitke dokumentacije. Vrii nadzor
nad manjim mvesticiskim zahvatima | tekudim odriavanjima, Brine se za tehnitka

postrojenja u Bolnici te je odgovoran za njihovo funkcioniranje;
«  Pridriava se propisanih pravila iz Kuénog reda;
o Obavlja i druge poslove po nalegu voditelia Odjela
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Za svoj rad odgovoran ja voditelju Odsjeka.

Rn:ﬁ':.'l:m'.rmm wrilar

Provodi poslove zadtite okolida | odriavanja powrgina bolnilkog kruga;

Suraduje sa ostalim organizacijskim jedinicama Bolnice u izvrSenju potrebnih posiova i
radnih zadataka;

Provedi propisane standardne operativne postupke (SOF) u Odsjeku,

Obavija poslove po nalogu voditelja Odsjeka | Odjela;

£a svoj rad odgovaran je voditelju Odsjeka.

Distributer - infektivni

otpad

Frovedi propisane standardne operativne postupke (SOP) u Odsjeku;
Prikupljanje, odvoz | zbrinjavanje bolnitkog otpada:

Obavlja poslove po nalogu voditelja Odsjeka | Odjela;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka,

anntn!mdn.'ku:umru:pnﬂbn.'m uvjetima rada = éistat kruga

Obavija poslove redovitog Zidtenja bolnidkog kruga;

Brine s& o povjeranim mu smedstvima;

Pri radu je obvezan koristiti propisanu zastiinu odjecu | opremu, kao i padljiva rukovati
povieranim mu sredstvima (kKolica) ke utinkovite vriavati povierene mu poslove;
Obvezan je pridriavali s ostalih pravila kuénog reda | upozonti voditelja Odsjeka na
higijenu prostora u krugu Boinice, kao | na uodens nepravilnost, a koje utjedu na redoviti
proces Cistenia;

Obavija poslove po nalogu voditelja Odsjeka | Odjela;

Za svoj rad cdgoveran je voditelia Odsjeka.

sm.-am.-amm na tehniékom odrZavaniu- tehnidar za obradu infektivnog ofpada

Provodi poskove zastite okolisa | zbrinjavanja infaktnvnog otpada;

Prowodi postupak dezinfekcije medicinskog ofpada na posebnom uredaju predvidenim za
navedens poskove, kontrolira rad, vodi zapisnike, te postupa sukladno pravilnicima;
Suraduje sa ostalim Odjefima u izvrianju potrebnih poskova i radnih zadataka;

Provodi propisane standardne operativie postupke (S0P} u Odsjeku za higijenu balniékih
prostora | sortimice rublja ; provodi standardne operativne posiupke (SOF) propisane od
strane Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim kompetencijama | djelatnosti rada;
Cbavija peslove po nalogu voditelja Cdsjeka i Odjela;

Z2a svo| rad cdgovoran je voditelju Odsjeka.

2.5.3 Odsjek za higijenu bolni€kih prostora

Rukcvodeds radno R Uredbl o naxivima radnih mjesta, Br.
Mjesto trete rAZING |  Sprugna sprema | skustvo | UVietima za raspored | koeficijentima |  trvriitelja

Jrubnd unjett Wrsta | naziv radnog mjesta proma

strucl | £ obradun plade u javnim siutbama

|
l
E £
| EE‘:IS::HMH
.ilgni':hl!- i | 74 Vodlitn ustrojstvene jedinice 3 ;
| Odsjik za Mighorny | ST ST goding dianak 9. s, 1. tod. 9.1.3
l bolnidih prostors | oo gee i cinudtvens
Sk 1
Vrata | naziv radnog mjesta prema
- ol uumnmwmummi Br,
| Radno uvjetima za rasponed | koeficijentima lzwriitelja

Strutna sprema ishustve | Ta obradun plade u jvnim slutbama

| Bl 2 santami Srerm - sty 1 gosina Clanak T8 st T8 lod 16732 | 1 |
fmhnidar I tehnidar | | |
& |
Pacl ke Srnotn slrudon 1 poding | Ciamak 10. 521 tod 10.7.23, ‘ 1
SpETa I |
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sustgvy s posshrim | Nekvalficirand
it ey ek ) 1 godina Cianak 10 811 fod 10.1.24 5
sortimici nibje I I o
Riscirak IIf wese - Srechja strodna |
oy 1 groding dranak 10. 841 fod 10.1.23 1
e — IECI—" EER———
sustavy 5 posetnim wmwﬁ' | Clanak 10, 581 fod 10.1.25 B0
uvelima rade

Wmﬂﬁsﬂma}nﬂhﬁeal - ﬂ‘dﬁjﬂknh{ﬂﬁnu bolniékih prostora

Rukovodi, organizira | nadzire rad djelatnika u Odsjeku;

Vadi evidénciu dnevna prisutnosh na radu,

Prati suvremena dostignuéa u podrudju upravijanja &idcenja | upravijanja bolnitkim
rubdjem te ih implementira u radni proces,

Provodi permanentnu edukaciju spremadica;

Drganizira nabavu materjala | sredstava za Sidéenje te vodi evidenciju polrofnje istog;
Sudjeluje u nabavel bolnitkeg rublja prema gedidnjem planu | prionifetima organizacijskih
jedinica Bolnice;

Sudjeluje v nabavi opreme za rad;

Usko suraduje 5 Povierenstvom za spreCavanje | suzbijanje infekcija povezanih sa
zdravstvenom skrbi;

lzraduje standardne operativine postupke [SOP) vezane uz proces disdenja, kao |
dokumentaciju za monitoriranje procesa diddenja na odjelima u skiadu sa propisanim
kompetancijama | djalatnost rada;

Provodi propisane standardne operativne postupke [SOP} u Odsjeku;

Po nalogu voditelja Odjela obavija i ostale posiove;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela

Z:ﬁ'ﬂvatmﬂ.'radtﬂh u bolnici 2- sanitarni tehnicar

Radi na pradenju bodnickih infekcija;

Radi na humano] mikrobiologiji, 5to cbuhvata poznavanje bakternoloskih, wiroloskih, te
parazitoloskih pretraga;

Radi i provodi nadzor u suzbijanju bolnikih infekcija;

Madzire mjere provodenja higijens u Bolmici;

Provodi | nadzire mjere higijensko-tehnitke zastite;

Provedi | nadzire mjere zadtite okolifa u Bolnici;

Madzire gospodarenje svih vrsta otpada u Bolnici;

Cbavija i sve ostale potrebne poslove po nalegu voditelja Odsjeka u skladu s radnim
mijestom i va2edim pravilima struke;

Konlinuirano se wsavriava intemnim edukacijama, kao i sudjglovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsieka,

Pomodni radnik u sustavu s posebnim uvjetima rada — u sortirnici rublja

Provodi postupke cdvajanja, prijema i isporuke rublia i posteliine po odjelima, Sifriral
obiljetava rublje po pripadnost;

Viodi evidenciju primijencg, opranog, ispeglanog i oStedenog rublja | postelfine te
evidanciju izdanog rublja po vrstama | odjelima; isto dokumentira u papimatom obliku il u
integrirancm programu bolnitkog informacijskog sustava (BIS);

Provodi mjers prevencije Sirenja bolnitkih infekcija prema propisanim  standardnim
operativnim postupcima (S0P) za podrudie upravijanja rubljem u svakodnevnom radu;
Provodi propisane standardne operatvne postupka (S0P} u Odsjeku;

Provodi standardne operativne postupke (S0P) propisane od sirane Jedinice za kvalitatu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skiadu sa propsanim
kompedencijama i djelatnosti rada;

Cbavlja | ostale poslove po nalogu voditelja Odsieka u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Za svoj rad odgovoran je voditefju Odsjeka.

Radnik WV vrste - distributer

Madzire i organizira prijevoz i distribuciju Zistog materijala (posteljina, rublje, operacijsko
rublie | materijal...), isto dokumentira u papirnatom obliku il u integriranom programu
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bednitkog informacijskog sustava (BIS),

Brine za higensko skladigtenje | manipulaciju s &istim matengalom;

Organizira i brine o pranju i distribuciji radne odjede za sve profile zdravsivenog csoblja;
Sudjeluje u izradi plana ranavijanja bolnitkog rublfa | radne odjede;

Provodi mjere prevencije Sirenja bolniCkih infekcifa prema propisanim standardnim
operativiim postupcima (SOP) za podrudje upravijanja rubliem u svakodnewnom radu;
Provodi propisane standardne operativne postupke (S0P} u Odsjeku za higijenu bolnickin
prostora | sortimice rublja; provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od
strang Jedinice za kvalitetu, Jedinice za kontrodu boiniékin infekcija, Odjela zastite na
radu, a u skladu sa propisanim kompetencijama i dielatnosti rada;

Cbavija | ostale poslove po nalogu voditelja Odsjeka u skladu sa svojim kvalifikacama.
Za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka.

ﬁ-’atr&-ﬂpmmaﬁ U sustavu s pnn.hn.l'm uvjetima rada

Odrava red i Cistodu bolnitkog prostora, a prema propisanom planu i redoslijedu
Sisdenja;

Sakuplja i iznosi prijavo bolnitko rublje za odvoz, te preuzima gisto bolesniéko rublje;
Sakuplia smede u vrede, iznosi ga izvan radnog prosiora te ga distribuira na predvideno
mijesto za odvoz (inicijalno skladiste u zgradi do preuzimanja te odvoz u sekundarno
skiadidte Belnice gdje upravija i sa press kontejnerom), ulesiala skuplianja u svirm radnim
prostonma, bolesnitkim sobama, sanitarnim prostorima i hodnicima;

Odstranjuje | nadomjesia vrede za smede | bolesnitko rublje;

Provodi dnevna | generalna &id¢enja bolnickih soba, sanitamih prostora, hodnika,
stepenica | prozora u dogovoru sa glavnom sestrom povierenog radilidta te prema
propisanom rasporedu Eistenja, dokumentira isto;

Opskrbljuje sanifarne prostore sa sapunima i papirmatim artiklima;

Pri radu je obvezan koristiti propisanu zadtitnu odjeéu i opremu, kao i padjivo rukovati
povierenim sredsivima (kolica, usisavadi, masine za poliranpe | Sidéenje... ), e utinkovito
izvréavati povjerene poslove;

Obvezan je pridrzavati se ostalih pravila kuénog reda | upozoriti voditelja Odsjeka na
higijenu bolnickih prostora, kao i na vodene nepraviinosti, a koje utjeéu na redoviti proces
Cidlenia;

Provodi posiove tiséenja, pranja | spremanja bolesniékih soba i ostalih prostorija u kojima
se obavija zdravatvena djelatnost

Provadi mehanitko pranje transportnih kolica;

Frovadi mehanitko pranje bolesnitkih kreveta nakon otpusta bolesnika;

Provodi mjers prevencije Sirenja bolnickih infekcija prema propisanim standardnim
operativnim postupcima (S0P) za podrulje Lidtenja u svakodnevnom radu;

Provodi propisane standardne operativne postupke (SOP) u Odsjeku za higijenu balnikih
prostora i sorfirmice rublja; provedi standardne operativne postupke (SOP) propisane od
strane Jedinkce za kvalitetu, Jedinice za konlralu bolnitkih infekcija, Odjela zasdtite na
radu, a u skladu sa propisanim kompetenciiama | distatnost rada;

Obavija i ostale poslove po nalogu voditelja Odsjeka u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Za swoj rad odgovorna je voditelju Odsjeka.
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PRIVITAK 3.

3 ZDRAVSTVENE ORGANIZACIJSKE JEDINICE

3.1 KLINIKA ZA INTERNU MEDICINU
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3.1.1.Zavod za kardiologiju, koronarnu skrb, pulmologiju i hematologiju
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3.1.1.1 Odjel za kardiologiju
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3.1.1.2 Odjel za koronarnu skrb
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3.1.1.3 Odjel za pulmologiju
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Ordinacija za EBUS

Ordinacija za sleep apnea
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3.2.3 Odjel za opcu i djegju kirurgiju
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3.2.6 Odjel za vaskularnu kirurgiju
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3.2.7 Odjel za neurokirurgiju
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3.3 Sluiba za ginekologiju i opstetriciju
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3.3.3 Odjel rodilista i radaone
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Striskna Sprema Radno Iskustvo | koeficijontima za obrafun place u | Evrsitelja
Javnim slufbama
A5 ged.
-Digkbar medcine spacialsiitkog
spesialisl saviebni stada dr. mad. ili
i ?ﬁmm 10 god -Sanak 16, 5t 4. fo&. 16.4.1
med, speciaist | SPechaliatitiog
-Dioktar medicine bl stada doklora -Hanak 18, 8t 4 tod 1642 5
specialst 1 mﬂhﬂmlmm ey midicine wheg
i specijalista il | - &anak 16, st 4. tof. 16.4.10.
- Dokier medicine na pRMasinsa
Salizach v
Magistra primaljstva | Sweuliitsni diplomski
"'m‘ '“EW e 2 godine - Sanak 16. 5t 10 1ok, 16.10.1, 1
Zéravatvene njege studij primaljstva
Zdravstveni radnik
procstupnik w Bolnk Proddiplornaki
1 sveulikdni & strudni i Slanak 16, st 11 to& 16111, 10
{u radaoni)- studs| primaljstva
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Mudicinska
sestramodicinski Pmddﬁ:ml
tehaitar wvautibhe i struéni f
R sud Elarak 16, 8L 11 tot. 16.11.2,
preastupnik u bolnici | sesirinstvalprimalatva
2-primaljsiva
Meditinska
sostralmedicinski Srednja étruéna
tehnitar sprema - medicinska
sl el v sesirs opdeg B / Glanak 18, 5813, bod. 18.13.1.
belmici 1-primala primalskog smjara
s radsoni)
Medicinska
sestraimadicinaki Srednja struina
tahnikar ¢ “""““:r; p | Clanak 16 .13, tod. 16.13.2,
zorevstven| radnic u mm“”ml
bodnici 2-primaka
3.3.4 Odjel operacijskog bloka
M Struéni uvjet Vrsta | naziv radnog mjesta prema
BRMpAnS N = Uredbi o nazivima radnih mjesta,
uliovoiial] uvjetima za raspored |
ustrojstvane Struéna sprema Radno lskustvo | kpeficijentima za obratun plate u
Jies Javnim siutbama
Swauliigni diplomski
Vedite] ustrojstvene
jecinica do 40 ”ﬂ‘::u""“':"""“" s Vixdited watrogssvena jedinice do 40
raposienih 2= Odjel W“'n_"il rapasianih 2
aperacithog Dioka ppsteticy Ganak 16 &L 3. tod 1635,
Glavna sestrafghavni | . siligni i struéni Glavna i thritar
Mhvitar= . S shadij 3 godine Eianak 1651 3. tob. 16.3.10.
operaciskog bloka | o rrinsvaiprimagstva




Radna mjesta wviatima
Strutnasprema | Radno Iskustvo | hosficijentima za obratun plate u

primaljstva na sfudh il speciakatitai
2 godine = Elanak 16 5L 10 1o 16.10.1.

Medicinska
sastramadicnsii Preadiplomski
mm.;m ""'EM"'!“""" i Sanak 18, st 11, to&, 18.11.1.
prvosbupnik u bolnici | sestrinsbvalprimaljstva
1-primaljstva
m‘:‘m Sredrja strutna
SErAMa = msdicinska
m;{“t . seatra opeq b / Clanak 16, .13, 1ok, 16.13.1,
boinici 1-primaka primafjskog smjera

3.3.5 Odjel za neonatologiju

Sicapina i il Vrsta | naziv radnog mjesta prema
rukevaditel] Uredbi 0 nazivima radnih mjesta,
wstrofstvena Strutna wwjetima za raspored |
jedinice R Radno iskustvo | yoaficijentima za obratun plate u
javnim slutbama
oxihel ustrostve Symutildal dipiomsi;
% jedinice do 40 studij medicne, dr. Vidted ustropstvars jedinice do 40
zaposianin 2— Odjel med. specijalis! 3 godine zaposkersh 2
28 neonalciogiju pedijatar, subsp &anak 16. 81 3. tok. 16.3.8.
neonalsiogie
Glawna sestra/glani Fickiplornd Glavra sestraigiavni tehnitar
tehnidar - Odjel 2 “‘“’“ﬂ wiruin 3 godine Sanak 16, 51 3, ok, 18,310,
nimnlﬂug
sesinnstva/primalstva




Strudni uvjeti

Radna mjesta

Strutna sprema

Radno iskustva

uvjetima za rasponed |
keeficijentima za chealun plade u
15 god.,
Dhakind rbdicing spschalstickog
specijalist savjetnik slada de. med. il
1 Em"m' diplomakd 10 god lanak 16, 81 4. 168 16,41,
ij redicing, dr
et speciaist specijalistitog
Dieiior madicing slada dokicea ~Llanak 18, =i 4 ok 16.4.2
specialisg 1 pediater, uta medeing uleg
m""“"k specialista i - tdanak 16, 51, 4. tod, 16.4.10
- Dcktar medicing na i primariusa
BEBCEAITaCY of
Mu::"n sestrinstva/ w
BiETVE Na .
molovima. kuailets dﬁmﬁ:ﬁuﬂnl 2 godine - &anak 16, sk 10, ol 161001,
zdravstvene njsge inatvaiprimel
Madicingka
sEsiraimedirsi Procidpiom s
sehnitar gweudiligni il struéni .
zdravsbaeni radnik sludii
prvostupnik u bolnac

1

disnak 16. 8L 11. tod. 16.11.1.

Pencdphireki
sveudilini ili strumi

shudi] Sanak 165 st 11, tod 168112,
preoabupnik u bolnici | sesbrinstva’primaistva
2-primalistva
mﬂmﬂﬁ Srednja strutna
tehittar / e "'""'“;"“ ' Gianak 16, s1.13 tod, 16,131,
draviivand radnic u opieg
bolnici 1-primaga |  Prmafskog smysr




Srednja struéna

sestra opdeq il
prirmafjskog smjera

Clanak 16 8L13. tof. 16.13.2.

3.3.6 Poliklinika SluZbe za ginekologiju i opstetriciju

Skupéna Il - L Virsta | naziv radnog mjosta prema
rukovoditelj Uredbd o nazivima radnih mpesta,
ustrojstvans Stristna Radne Iskustvo ik is gl
jedinice Sprema kosficijentima 24 obratun plade u
sludbama
wﬂm wdh‘“‘f
sl 2= medicing, dr. . edinice do 40
Posklinka Shutte za "’;‘“P"“""’I“ 3 godine wmmngm
ginekologiju | m"””“"’ Elanak 16, st. 3. lod 18,35,
sehviEar . Pollinka K :
f= inika =
svewdilidni i§ strudni . Glavna | tehnitar
mm | st i tanak 16. st 3. tot. 16.3.10.
opstetric sesirnstvapnmakstve
Vodile§ massmijene | swewdillni i sinséni 3 godie Wodiled tmalsmjane
1 stud sanak 16, st 3, tod, 183,11,
sEstnrElvapimalitva
oot Lot Virsta i naziv radnog mjesta
Uﬂqmn&ihn?uh.
I Strutna sprema | Radno iskustvo m:mmu
jawnim sluibama
Sveutikni di ;
study ili integrrar
Sebeipetn
diplomsid svaudiidn
Malekutarn| sbudi] ek ulaime
biiag 1/Biokog u bialegierSveotin 1 godina Elanak 16, 5t.9. tob. 16.9.1.
2dravatvu 1 diplomski studij il
inlegrirand
prodaiploma i
dliplomrsh: sveudildn)
studij biokoge




Fhediciraka
sesiraimedicingki Preddiplomski
taninitar | swpifBgnd i struéni
s shaor S i Aanak 16, st 11, tod. 16111,
prvnatupnic u bolnicl | sestrinstva/primalstva
1-primafstea
PhedicirEa
saslraimedicingki Preddiglmaki
fehnitar ! sveulign di alrusnl
| : rocinik prip Hanak 18, st 11, ol 16113,
prvostupnik u bodnicl | sestrinsha/primalstva
3-primalstva
sasira/madicinski Sadnjs sinutna
\shinitar | m“::m“;‘“ Canak 18, 5113, tol 18131,
zdravsbeeni radnik u
bainici "F‘"ﬂ' nmnhhng SITEra
“mhladi:immal Sradnja strutna
iphnicer | “‘ﬂ‘""’m‘*‘” Glanak 16 sL13. lod 16.13.2
zdravsbeeni radnik u e
Opta ginekolodka ordinacija
Ginekolodka ordinacija za djecu i adolescenta
Hitna ginekoloska ordinacija
Ginakologija - jednodnevna kirurgija

Ordinacija za ginekoloske-ultrazvuinu dijagnostiku
Ordinacija za fetalnu medicinu | opstetriciju
Ordinacija za ferilitet i humanu reprodukciju
Ordinacija za ginekolodku onkelogiju

Ordinacija za uroginekologiju

Dnevna bolnica ginekologije

Ordinacija za neonatologiju
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3.4 QOdjel za an

iol u, reanimatologiju i intenzivhu medicinu
Sk = o . Vrsta | naziv radnog mjesta prema
rukaveoditel] Uredbl o nazivima radnih
m.ﬂm
ustrojstvens Strudng Sprema Fadng iskustvo koeficijentima za obratun place u
i javmim siufhama
Sveutildni dipiomski
Hﬂ'ﬂﬂﬂlﬂ
jadinica preko 40 stuty medicing, dr
zapasienih 1 - Odjel mied, specialist Viodited usirojstvene jedinice preks
za anestaziclogiju, snaslaziologle. ¥ goding 40 zaposianit 1
i
reanimatodogiu | iﬂm Sanak 18, st 3 fod 1834,
intanzary medisem m‘“'m"""ﬂm‘"“"mﬂ'
Gilavna sasiraiglavni
tehnizar Odjel za Preddiplomeki . Nl
:_"‘.‘w sesi i w* stnial 3 gedine anak 18, 5t 3. fod. 16.3.10.
ITharLERT. s il
Preddiplomski .
Vodite] imasmpsne Vioditel] bmalsmjens 1
1 w-:um 3 gestine Haresk :;.in.a o2 18341
] Srednja siruéna
Wadilal] timatsmjena . Viedited Bmadsmiera 2
2 sl s nmanicrdll i tanak 16 1. 3. toé. 16.3.12.
Srucol injeli ﬂrltlln:m Fadnog mjesta prema
Radna mjesta uvjetima za raspared i :
Strutna sprema | Radno iskustvo | kooficijuntima za obrabun plaeu | 7Yoo
Javnim siufbama |
15 ged.
Bhokier masdicing e i -
specialist savistnik | studij medicine, dr, | stada dr. med, &
1 mard. Speciakst 10 o -Slanak 16, b 4. o 16.4.1
a Iﬂﬂlm
-Digktar medicing reanimatoiog e | staka daoklara HManak 18, 8t 4 fod 1642
speciatat 1 inlenziviog madicne ubeg
lijefenjafintenzivne spocialista i Lianak 156, 5L 4, fod 16410
- Dakior medicinge na madicineg |l udl primarijusa
specijalizacij Bpeljaial -f
Magisira sesirinstya mﬁﬂw
"'W ”fmﬁm“.e.l 2 goding - Hanak 16, sL 10, ok 16.90.1.
zdmavstveans npsge studij sesirinstva

M



g ||| Sveutitii diomsk
speedithe Mi“W“ 7 geding - &ipnak 16, st 10, hof. 16.10.1.
w:“”:l stud sestrinatva
{perfuzionisti
e s | Svwutibsnd diplomad
Kvalitete b ki - ermgd 2 gedine - Sanak 18, 52, 10, to&, 16.10.1.
{sksplaniaciek tmy | S1odi sestrnsha
sestrafmedicinal | s i struni j Slanak 16, st 19 108 16,111
tehnitar preastuprk . st 11,10k 16.41.1.
sl i study sestrinstva
Srednja
Medicineka
sastraimadicingly | SPMMA —medicinala ! Clanak 16. 8t 13, 1od 16,121,
Vehnitar u bolnici 1 bl
Medicinska Srednja sirutna
sestraimedicinski | sprema - medicinska ' Clanak 16, 8t 13. 1ot 16,132
tebiniCar u bolnaci 2 sesira
Medicinsia
. Preddiplomski
mﬁmmi sveutiian & strubni i Sanak 16, 5t 11, 10k, 16,11,3
um“‘m: ' studs] sestrnstva
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-Heakvakfeiran radai
(NKV), program
caposobljavana

-Njegowvatelj za
<Balmitar njegovatela
-Hakvakficiram raden
(MKW, bolritar

Npegavalel
tlanak 16 5. 15 tod 16151,
-Bolnitar
fanak 16 s 15 is& 16.15.2.

Specijalistitka anesteziclofka ambulanta
Ambulanta za bol

Dnevna bolnica Odjela za anesteziologiju, reanimatologiju i intenziviu medicinu
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3.5 Odjel za neurologiju

Skupina Il = o Vrsta | naziv radnog mjesta prema
M Mﬂmmm. Bf
ustrojstvens wwjatima za rasponed | m
jeciinics Strubna sprema | Radno iskustvo | koeficijentima za obratun plate u
javnim slufbama
Swwutilidn diphomaki
m::_ﬁ““hﬂ“‘ﬂ'-" atudi mndicing, dr. Wodited) wstrofstvana adinice do 40
zaposanih 2- Odjel MMIHII 3 godine Eapasleniy 2 1
za neufologiu naurciogije ili udi danak 18. st 3. bod. 16.3.5.
specialisi
Glarena sestra’glavni Preddiplomski Glavria | ihritar
tehnifar - Odpel za sveutilgnd ili struéni 3 godine Sanak 18 st 3 bo& 16.3.10. 1
naursegiju studij sestrinstva
Strubind uvjetd Vrsta | naziv rainog mpesta prema
Lirecii o nazivima radnih mijesta, Br.
Radna mjesta wwjetima za raspornsd i 1
Strudna sprema Radno lskustvo | koeficijentima za obratun plate u izvriitelja
Jomim siufbama
15 god.
Draktor mpdicing specijalistitkeg
spaocijalist saviabni staka dr, med. il
F Sweutilibn| gipdamaki 10 gad ~Glamak 16, 5t 4. ok 16.4.4,
atud Medicneg, dr
sDokior medicine med. spacijalist slaka dokfora ~tianak 16. al 4. iod 76.4.5. AL
specialist 2 neurclogipe ili ufi medicine uteg
specijalisi speciaista il <Hanak 18 st 4. fod 16.4.10.
- Diokbor medicing na primarjusa
spRcializacii 4
Magisira sestrinstva Ewuﬂlll!lrll-#l:-mhil
na poslovima studij ill speciaistick
lovaliabe dipormsi strudni 2 godine - lanak 16, sL 10 el 18.10.1. 1
rdravatvens ralile shudij seabrinalva
sestraimedicinski Preddiplomski
tehnifar prvostugnik wwvaiabEind i strudni i Clanak 16 =1 11, o 18.11.1. i
u boknict 1 Bhadij sesirinstva
Madicireia
S/ indichd Fradagplomeil
tehnitar mw-r:l'! evanddidn il strucmi I dlanak 16. si. 11, tod. 16.11.2. 5
U bolmicl 2 Shudij sesbrinsiva
Madicinaia Sredrja atrudna
sestra/medicinski sprema = medicinska I Clanak 16. #1.13. boik. 16.13.1, a
tehnidar w bolnici 4 sasira
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Medicineka Sredrja strutna
sesira/medicingli | sprema - medicingka / Clangh 16 L1310 16132, B
I=hnicad u balnici 2 sastra
-th;ﬂhl'nnlﬂmm!
(NKV), pregram -Mjegavatel
“Hjegovatey aapassbiavania 2a i dlanak 16, st 15, 1ol 168.15.1. &
-Bolnléar rpegavitela -Boinitar
sMescvalificirani radnik dlanak 16. 8t 15 od. 16.15.2,
MKV, balnitar
Poliklinika Odjela za neurologiju
Strudni uvjell Vrata | naziv radnog mjesta prema
Radna mjesta e T i .
Uredsl "'“"“h'”“""h“" :
Strutna sprema | Radno Ishustvo | koeficljentima za cbratun platey | TSI
alukbama
Medicinska
SEEiTA e iCan R Preddipicmski
tehnidar svpulilEin (¥ stnsdn|
20ravEtveni radnk 31Uy Sestrinstea i ! Slanak 18, £ 11, bolf. 168113 &
prvoshapnik u beinici fizsoberapije
Hizictarapie
Medicinska
BERTA e it s Srednja strulna
tahnmitar fzdraveheeni | spremia — madicinekn I Clamak 16 &1.13. & 16.13.2 [ ]
radnik w bolnic 2- sastra i fizictarapaiu
fiziobarapaut

Dnevna belnica Odjela za neurclogiju
Ordinacija ultrazvuk dopler karotida
Ordinacija ultrazvuk - TCD

Ordinacija elektrofiziologije- EMG, EMNG
Opca neuroloéka ordinacija
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5 = Strubni uvjet Vrata | nazly rdnag mpesta prema
kupina Uredbi o nazivirma radnih mjests,
rulovodibel| 2a raspored | Br.
ustrojstvens Struna sprema Radno iskustvo | kpeficijentima za obratun plate u krvriitedja
Jocinice Javnim slutbama
Voditel ustrojstvena | Sweuliibni diplomsk
jedinice preko 40 siudj medicine, dr,
zapashonih 1 - el | med. specijalist 3 godine N T T i 1
za klinith Wiiratkn radiokogipe il
radiolog el Hanak 16 st 3. tod 1634,
Glavna sestraiglavni Preddiplemaki
tehritar - Odjelza | sveulilind ii struéni s Glavna sestralglavni behnitar ;
wiinitku radickogii studij radiclokie ged Slarak 16. &1 3. 1o&. 16.3.10.
tehnclogije
Struéni uvjeti Vrsta | naziv radnog mjesta prems
Radna mjosta i 2o rsare s o
za
Javniem alulbama
15 god,
-Drktar madicing SEHRCY Rfsh
specialist aavpaink staka dr. mad. il
Swaulilibni deplomi 10 god &gnak 16. st 4. tod. 16.4.1
studij medicine dr. | speciakabithog
-Diaktar medicine med. specijalist stata doora &anak 16 sl 4. tod 16.4.2. 20
speciaist 1 kifinathe radiclogije ili medicing ubeg
spec{ahst specialista i Hanak 18 si 4, tod 18.4.10,
- Doiios madicing na LFimaryuea
specializaci <
. Diplomski sweuiini
MR # strubnl study 2 godine Elanak 16. 51, 10, to 16.10.1. 1
nologle raduala ke 1ennakge
P ski
Zdravstveni ragai ;
prvpatupai u belric wn"lm"| / &lamak 16. st 11 bod 18111 a5
|-
(radiologhe) tehralogie




Elanak 18, & 11. e 16.11.1.

Clansk 16, 82,13 & 16.13.1.

murm svaulaaN il strueni
1eRNICAT preostupai :

mrliciirys studij sestinstva

. Sreanja stnutna

e |
ishnitar u bolnic 1 sestra

Madicinska Srednja sinutna
sastraimadicingki Sprama — msdicinaka
ftehmidar u bolnici 2 BESLTE

Clanak 16, 8113, o2 16.13.2.

Ordinacija za snimanje kostiju

Ordinacija za angiografiju

Ordinacija za snimanje plu¢a | abdomena
Ordinacija za dijaskopiju

Ordinacija za ultrazvuk opéi

Ordinacija za ultrazvuk dajki

Ordinacija za CT

Ordinacija za magnetsku rezonancu
Ordinacija za mamografiju

Ordinacija za denzitometriju
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3.

Odjel za urologiju
s N- Struinl uvistl Vrsta | naziv radnag mpssta proma
kupina Uretdibd o nazivima radnih mjesta, Be
Pulkgrvociited] uvjelima xa rasponed | E
uBErojatving Struéna sproma | Radno iskustvo 22 obwatun platau | il
jedinice javnim slutbama
ﬂﬂ“ - i i .
Jedinice 63 40 ﬂmmﬁ ' 3 iidkis Wodsel ustrosssvens jedinice do 40 i
N urologhe IH uti elanik Tﬂ"ﬁﬂ 16.3.5
I urologiju specialist -1 |
Glavna sesiraiglasni Preddiplomski
tehnitar- Odedze | sveutini & strutni 4 goding mmun mlm 1
urekegii shui] sestrinstva : b
Voditel] ima‘smjene Preddiplomski Vodite§ tinafumjenas 1 ;
y veuliidni i atnatn) 3 goding Sanak 18,81 3, bof 183,11
e eendrlyn 3, A1,
RN T Vrsta i naziv radneg mjests premi
mjesta jetima 2a caspored | ok
Radna ma za :
Strutna sprema | Radno iskustvo | koficijentima za cbratun plage y | TYTSiela
javmim
- 18 god.
-Diokior medicing
; SPRCAETSHRDY
S S stata dr. med.
Sweudiligni diplomski 10 god fdanak 15, st 4. 1ok 16.4.1
studi medicine, dr. | specjalstickog
it "‘“"“'f“" med speciaist stata dektorn Sanak 16, st 4 16& 16,42 g
spaciuist urglcgle il udi medicing ufeg
- Dokior medicing ra spaciakst m.rm” = Eanak 16, 58 4 ok 18.4.10.
SpochAlTAcy: )
Magistra sesiinstva | Sweusiligni dglomski
na posiavima studs ili specialistitia 7
ivaliete iglormk] strde] I godine Clmnak 16, st. 10, tof 161001, 1
rravatvena zabiite studi| sestrnstva
Medicinska
sesira/madicingki Preddiplomahi
tahritar prvostupnik | svewEsni i struéni ! sanak 16. st 1. 1ok 16.11.1. 8
i binicl 1 - shudi| sesinnsha
inslrumartarka
sestramedicnzk| Preddptmnek] 6 5L 11, 1ok 16,112 7
sveutiidni i strusni ! Glanak 16. 51 11 1ok 16,11.2.
pehritar prypstupn
" D studi] sestrinstva
Medicinska S W
o ."'“E "'u""""“l ”""".1_ Sproma — madcingka ; Clanak 16 st.13 tod 18.13.1. 4
mstrumentarka R
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Lianak 16 5113, tod 16.13.2

Cianak 16 13 fod 16132

Hjegavarel
anak 18, st 15 & 186,151,
“Boiratar
Sanak 16, st 15 o 16.15.2,

AedscirEi A Srednja abasdng
sestaimedicingi sprema - medicinska
pahritar u balnici 2 snstra
Madicinska Srednje shnsing
sestradmedicinski B{neaTea — medicisia
behrikear u Balnic 2 Bialrd
“Hekvalifician| radnik
TV, program
capoachiavans 2a
-Balnitar njegavaieka
Mekvalificrani radnik
[ME() boinkar
Dnevna bolnica urologije
Urologka ambulanta

Ordinacija za urolitijazu
Jednodnevna kirurgija urclogije
Urolodka erdinacija s endoskopijom
Ordinacija za uroloSku onkologiju

109



Skupina i - Strutns uvjeti Vrsta | nazlv radnog mipsta prema
Uredbi o nazivima radnih mjesta, =
bhsraaiggaa, uvjetima za raspored i '
ustrofstvens Strufna sprema Radno iskustvo | kosficijentima za obratun plade u izvriitelja
p— javnim slutbama
Vioditelj ustrojstvene mﬂ.r;-.aém.ur.
RSV R 42 med. apecijalist Voditelj ustroptvane jadinice do 40
zaposlenih 2— Odjel cftimeokagie | 3 goding zapasient 2 1
et ! | aptometnie il ub lanak 18. st 3, to 18.15.
apecilis!
Glavra sestraiglavni
tehnitar - Odjel 2a Fm“:m' , 3 Ghavna | tashretar 3
aftalmalogiu | s o godies tlanak 16. &1 3. toé. 16.3.10.
cplometriu ICF S
’ ) Preddiplomski
Vool tmalsmiene | o ueani i strusni 1 godine ¥ty /s | 1
1 crppeebsartes lanak 16. st 3, tof. 16.3.11.
il b e Vrsta | naziv radnog mjesta prema
Uredbl o nazivima radnih mjesta, Br
Radna mjesta uvjetima za rasponed | A
Strutna sprema | Radno iskustvo | kosficijentima za obratun plate u i
Javnim shubbama
ADroddor medicing =15 god.
A R | it Adarnit | e et
I
suchmecine. o T Hanak 16, 81 4. o8 16.4.1,
Dokdor medicine med. specialist specialistickeg
sl e frovhuime. Jﬂ a d Ium Hanak 16, 51 4, 1o 1642 1
Mt medicing
Doktor medicing na spacialist specqabsta il - Sanak 16. ot 4. tok. 16.4.10.
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—ch intarnistichs prirarjuss
onkalogie 4
Sveutildni diplamak
Magisira sestrinstva | shudij il specijalisticki
Mumuu :m' |mﬂ 2 godine « Elanak 16. 51, 10. tod. 16.10.1.
zdravsteene zaktite Iaboratodjske
dyagrostie
Magisira sestringtva
Sveutildni diplomskd
“m studi] ih spac4abshitk)
specifitnih fnﬂ“'m"m- el 7 godine - tianek 16,81 10, & 16.10.1.
ﬂ"m’"“”m kaboratorijske
diagnosin
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Medicinsks E
) Presddiploimesic
sestraimedicingkl | - Lo ignl 6 struéni ! Sanak 16,81 11, to& 16.11.1. 1
""“'"'h‘u ek I.._""’"" Sl sesirinahva
Zdravstven| radnik Hw-niumh
prvoabupnik u Dalnic Swiiatlignl i stretni
1 st radiolod) f Clanak 16 5. 11. ol 168.11.1. a
{radicterapija) tehmalagie
i tl balnici puﬂumi lllm;ﬁi
prvostupnik u b1 ]
1 study radiglos f Sanak 16, st 11 fod 16111 3
{nukiearma) b g
Madicinsica EI'IIIIHI slnecna
sasiraimedicingki ERfamE — medrsis f Clanak 16, st13. i 16,131 8
tefnicar u bolnec 1 saglra
~Mekvakfciran radnik
{MEV, program -Mjegavatel
Hpegovated asposcbiavanja za ; Elansk 16. st 15, tof. 15.15.1 "
-Naivabficirans radnik Eanak 18, st 15 fof 16.15.2
{NEN bolnetar
Onkoloska ordinacija
Ordinacija za dijagnostiku bolesti Stitnjace
Ordinacija za izotopnu dijagnostiku

Dnevna bolnica - kemoterapijska ordinacija
Ordinacija za radioterapiju
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3.15 Odijel za infektologiju

Shupina Il - Strutni uvjet Vrata | naziv radnog mjssta prema
P —- wvjatima za raspored | n “-Il]I
Struéna Sprema Radng BHusiv mﬂmm“
P Jaenim shutnama
Vioditel] ustrogsthvene | SveotiBin diphomaki
jodinice do 40 wludij madicing, dr. 2 Viadite ustrojstvene jedinice do 40 ,
zaposenih 2 Odjel med , specijalist o zaposioni 2
za infektologiu infektologie Sanak 16, st 3. 10& 1635
Glavna sasirasglavn Praddiphamiski 3
tehnetar - Ofeiza | svewsdibni ii strubni 3 godine el gl 1
irfekiokogiju studij sesirinsiva ’ ’
Soatan invjust Vrsta | naziv radnog mjesta proma
Uredibd o nazivima radnibh mjesta, Br
Radna mjesta 7 i kervriited)
m,htlm" rasporad >
jawnim siutbama
=14 god,
-Dioktor medicine specialistithog
spocyalsl savjetinik staka dr. med. i
1 eubild dolrd 10 god Lanak 16, st 4, tot. 16.4.1
- studij medicing, dr, | Pecialstitkeg
-Daktes medicne b stata doktora -Clanak 16. 5L 4. tof. 16.4.2, 8
specialist 1 med. specialist | edicine uteg
inektologie specialisld iv -Llanak 16. 81 4. 1ok 18.4.10,
- Dokdor madicine na primarijusa
SpaCERlZaC o
Svputilgni
Rt |
na a ok Siutm
bl st etk 2 godinn - tlanak 16. s1. 10, to. 16.10.1, 1
zoravsvense zadtte laboratorjske
diagnostike
Medcinana
: Pradeplamski
uwnmm.m“ swveusilidni ili strugni i Sanak 16, st 11, 1od 16.11,1 4
4 bolmicd 1 shudi| sesirinsiva
| Medcinsha Sredrja strutna
sastraimedicingkd | sprema = medicinska i Clanai 16, st13 ol 16,131, 12
| tsnnidar u bainici 1 sestra
| -Nakvalfciran| radnik
(NKV), program Niegorasel;
-Megovatel asposobiavarya e y Sanak 18, st 18, tok. 16.15.1, i
-Bawidar riegovatela -Boinitar
-Nekvaifcirani ragnik anak 16, st 15, lob. 16.15.2.
{NKV), bodnitar

Ordinacija za infekcijske bolesti | febriina stanja
Ordinacija za postekspozicijsku profilaksu (PEP)

Dnevna bolnica Infektologije
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3.16 za fizikalnu medicinu, rehabilitaciju i reumatologiju
e S et Vrsta | nazlv radnog mjesta prema
Uredbl o nazivima radnih miesta, Be
rukovodibel] vpatima za raspared i +
SO —— Strutna sprema | Radno iskustvo | koeficijentima za obradun pladey | =YTHteHa
jedinice Javnim sluthama
Voditel usirojstvena
jedinice preka 40 | Sveudildni diplomaki
zaposienih 1- Ociel |  studj medicine, dr. Woditel] wtieatvane (B ice praxg
za fzkainu med. specijalist 1 godine 40 zaposlenih 1 1
masdicinu, fizikalre medicing | Hanak 16, st 3. tof. 16.3.4
rehabitaciu | rahabistacie
reumatakigis
Gavna
tehnitar,
Preddiplomski
ey | o | dge | Qe |
rrsdicinu, fgclerapig
rehabRtacii |
reumatalogiu
Strubni uvjet Vrata | naziv radnog miesia proma
Uredbi ¢ nazivima radnih mjesta, Br
Radna miesia uwjetima za raspored i !
Strulng sprema Radno Iskustvo | goeficijentima za obratun plade u zvriitelja
"'Euhl:-n-rn:.-:lm 15 god.
2 Svausilibni dplomski Wm
atudy redicing, dr. “'*"'w# ' -tlanak 16. 88, 4 1ok, 16.4.4
-Dinktar medicine med. specijalist
spechalist 2 fizikaire medicine | ““mm“ -tlanak 16. 80 4. lod. 16.4.5. 8
renabittacie il uti | SCRIENE
- Daklor madicing na e alsl spacialists & <tlanak 18, st 4 fod 16.4.10.
speciahzacyi reurn At olog e R nasss
&
Edravstvand radnik Predd i
prverstupnik u bainici sveutildai studi i Hanak 18 1. 11, fod 16.11.2 30
2 -(fizsolerapeut) fizaterapije
Zdravsteeni radnik o Srednja sirutna
bolnic 2= -
" o Spnema : ! Clanak 16, 5113 tod, 1TE131. &
tehmiar] tghnitar}
Zdravstven: radnik Preddiplomski
prvastupnik u bolnici sweutilibni stisdij i Hanak 16,80 11, tod 16113 25
3 = (fzoterapaut) fizhoterapije
Zdravsbaeni r;;lﬂﬁ: w Srednja siruéna
bolnic 2- SpreEma =
iRziolarapautabl {Rrichsrapeutski I Clanak 16. sL13. tol 16,132 19
Ihriiar) tahnitar)
Medicinska
sestralradeingk Precdiploenski
tehnitar preostupnik | sveutildni i struéni i danak 16. 8L 11, tod 16113, z
w balnici 3 = shud sesirinstva
{ambulanta)
Medicinska Sracnja struéna
mmﬂm'u'ﬂw“ﬂz uprmu.;m.nuﬁam I Clanak 16, sE13 tod 15,132, L]
- {arnbulanta)
Fizijatrijska ordinacija
Ordinacija za djegju fizijatriju
Savjetovalibte za osteoporozu
Fizijatrijska dijagnostika
Reumatoloska ordinacija
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Specijaina kineziterapija
Fizikalna terapija
Peloidna terapija
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3.17 Odjel za transfuzijsku medicinu

. i Struéni uvjeti A s i wediats Rarsada
Kupion Uredbi o nazivima radnih mjesta, Br
Pl ocited] uvjetima za raspored | M
w Strutna sprema | Radno iskustvo | woeficijentima za obratun plate u
javnim slutbama
Vodhe} ustrajstien® | Sveutiibni diplomeki
Fodinios studi medicine. dr . Vodsel| ustrojstvene jedinice do 40
Zaposhnh - Odel | med. specialst ¥ godine zopostenih 2 1
zaira -
mmmu tranatuzije dlanak 16. 51 3, tok. 16.1.5
Preddipiomski
Glavna sestraglavni
tehvicar - Odielza | el —— Giavna | tehricar \
transfuzisky oy Elanak 18. 82 3. tof. 16.3.10,
mediciny Hlrmaa
Strudni uvjeti Vrsta | naziv radnog mjesta prema
Uredbl o nazivima r-llﬂhfl}hﬂi. Br
Radna mjesta wvpatima za rasponed :
Strutna sprema | Radno iskustvo | koeficijentima za obratun plade u | TV
javnirm slutbama
-Doktar madicine -15 god.
specialist saveink speciatstikog
2 Sweudlisni diplomski "“"‘1:';::"'5 danak 16, 5t 4, 1ok 16.4.4
-Dokiar medicine studij medicine, dr. | o colstitk
. med.. specjaist v o Laanak 16. st 4, 108 16.4.5. 4
T transhuziolog i usl i udeg
Doitor medicine s spociaist jalsta i Hanak 16, st 4. tod 16.4.10,
specgalzaciy PWHFH
Svaudlifni diplomski
Dokdor modicing 2 | studij madicing, dr / Sanak 18, st 4 fod 1648 1
med,
. Swauldibni diplomski
g Strutni study ' Sanak 16, st 5 tod 16,56, 1
armije medicrse biokermije
Magsiar medicinsio | Diplomski sweudili&ni
e ratoejse il sbratn| shudi med - | - Sanak 16, st 10, tod. 18101, 1
disgrasike Iab. dijagnostie
Preddiplomsk
Zdravstyeni radnik . .
preastupnik u balnic ﬂﬂﬁ“ / Glanak 16. .11, tod 16.11.2 8
(laborint] 2 dijagnastive )
Madicinghs | Preddipirrahs
: sveudilidni il strutni i Glanak 16. sL11. tod. 16.11.2. 1
sebnitar presslugnik
u balnici 2 s sestrinstrn
Medicnsia Srednja struéna
tennitar Rprima ""“"'::" i Glanak 18. st 13, fod 16.13.2. 15
o ik | 45 S -
balnici 2 {laborant} ;
Medicrias Srednja struéng
sastra/medicinski Sphema - madicinmia / Clanak 16. BL13. Ind 16.13.2, T
tehinier u bolnici 2 sesina
Ordinacija za transfuziclogiju
Laboratorij za seroloSko testiranje

Laboratorj za imuno-hematolosdko testiranje
Jedinica za djelatnost prikupljanja, proizvodnje i izdavanja krvnih pripravaka
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3.18 Bolnicka ljekarna

g g wiird srgm Virsta | naziv radnog mjesta prema
rukovoditel Uredid o nazivima radnih mjesta, Br
wvjetima za raspored | :
ustrajstiene Strufna sprema | Radno iskustvo | kosficljentima za obestun plateu | TV TEiela
Jesiioe javmbm shutbama
ediel ustrejstvens
immu::g T‘w 4 Ummhgm:hﬂ i
zaposien ij farmacie ? zaposienin
Boinitka ehama Clanak 15, sL 3. ted 1635
Sredria siruéna
Viodial] limasmjana BOIGITA - 3 Vil (iralsmpens 2 1
2 smyer: Tamacautski gadine Sanak 16. st 3. od 16.3.12,
bahrikar
e et Vrsta i nazlv radnog mjesta prema
Radna mjesta x it 1 resated B,
I
Strudna sprema Radno IBKUSIVO | koaficijentima 2o obradun plate u izvriitelja
javnim shetbama
Svaudiidni diplormski
Magistas farmacie m
[}
specialis! 2 kiinitka farmacder 1 godina flangk 16. 82, 5. tod. 16.5.2. ’
BPOCANZACEE 2
farmaseuisie
tehralogie
Magistar farmacie 2 | Sveutildni diplomski 1 goding
whad taernach flamak 16. 81 5. 16, 16.5.5. 4
Zeravatvend radnik u
Srednja strufna
beakaici 2 -
thaemaceutaki BREOMA - { Cianak 16, 8113 168 16,132, T
1ehmitar) farmaceutskl ishnidar
WTHEW Sredrja strsina it
BRFEMA - SMjer { Glanak 16, 813 iod 16.131.
{ farmaceut) panriear
Pomiatni radndk u
sustavu's posebnim | NFVAITECE MR a Clanak 10. 511 1ok 10.1.24, [
uvistima rada:
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3.19 Odjel ce Ine sterilizacije
Shupina Il - bl ot Wrsta | naziv radnog miesta prema
Uredbi o nazivima radnih mjesta, Br
rukovoditel) uvjetima za rasponed | y
lodinice Strufna sprema Radno iskustvo | kosficijontima za obrafun plste u kewiiege
Jawmim slubama
mm"““:" .EMIM I sircisteana jadinica 2
u Tl
o m"'i sesbinaiva 3 gedine Clanak 0. st 1. 1o& 9.1.2 5
Giavna sestralglavnl | Prediplomsh
bahrmitar — wodBel ayeutildni i sbnadni 2 godi Glayna sesiraiglavni tehaidar 1
Odjela centraine studi sestrnstva godine tlanak 16. 8L 3, toé. 16.3,10,
sherizacke
Strubnd e Vrsta | naziv radnog mjesta prema
Uredbl o nazivima radnih m‘jnh. Br
Fadna mjesta wwjatima za rsporoed 2
Strufna sprema | Radno iskustvd | kosficijentima za obradun plads u e o
favmim shitbama
Medicinska .
Preddipiamsk
mll!wl sweutilibni il strutni / Eianak 16. 8111, tod 16.11.2 3
u bl 2 shucj sestrinstva
Zdravstveni radnik Preddiplomski
F"‘“E“'E'ﬂ';l""h_‘"‘"‘" ’W:ﬁ‘“ f CGlanak 16. 5111, tod 16.11.2 1
temnakogie) iehnologie
Medicinska Sradnia slruéng
sestratmedicinski sprama — medicireka / Clanak 16, 513 ol 18132 10
tehritar u beimis 2 sslrn
Zdravstveni radnik u ;
bolnici 2 {sandami Sradnjs stina i Clanak 16, st13 tok 16.13.2 2
\shnitan) BpEma
Pomodni radnik u
sustavy 5 pasebnim “mm' T i Cianak 10. 8.1 & 10.1.24, !
uwetima rada
-NekyaARCITAR fadmk
(MKW, progoam -Njegovat
Negovatel caposobavanja za ; &ianak 16. st 15. tot. 16.15.1, 5
-Biginitar njegowatea ~Bodnitar
Makvaificirans radnik Blanak 16. st 15, tok 16.15.2.
(MKW, boiritar
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3.20 injeni hitni bolni¢ki prijam
Skupina li - Struinl uvied Vrata | naziv radnaog mjesta prema
ustrajstvons wvjetima za raspored |
Jecinice Strutna sprema Radna ISkUstva | kooficijentima za obeadun plate u
WMPW Sveutiléni diplomski
jedinice proko shudi| medicing, o
zaposienin 1- | med. specijalist hitne 3 godine N i e e e
. ekl gl Sianak 16, st 3. t0¢, 16.3.4,
Glavn sestraiglave Evoudildni diplomsk
ishnicar shube . | S 1 specialistiti 5 Glavna sestraiglave tehnitar sliubbe
Cbjedirgeni hitni ﬂ““uﬂ"'”” hocioga oding Sianak 16. st. 3. tod. 16.3.8.
Wockhel tma‘smjera Woditel timalsmijens 1
swawliikni il strudni 3 goddne
1 SN masihtn Hlanak 16. st. 3. tot. 16.3.11.
FArtn st Virsta i naziv radnog mppsls prema
Uredbi o naxivima radnih mjesta,
Radna mjesta uwjetima za raspored |
Sirulna sprema Radno ishustve | kneficijentima za obratun plade u
Javnim shufbama
-Diktor madicing 15 ged,
speciaisl savietrik spechalslitoog
1 M—MWT “"‘1:';.;";"' . flanak 16, 51 4 iod 18.4.1
-Dokdor medicine | " oackaist hitne | #Peciainitiog Hanak 18, s 4, lod 16.4.2
EphChalie: 1 medicee ili drugs stata doklora
kot M i specijalnasti m -Sanak 16. 5t 4 1o 16.4.10.
spcializaci primarijusa
=
Svautidni diplomeki
studij medicine, dr.
Doicior medicing 1 med. specijalst hitre { Clanak 16, 5L 4. tof. 16.4.3,
medicing ili druge
spacainasti
m““w"'m'm wﬂm ; Slarak 16. 81 11, ol 16.11.4.
hite medicine speciaizaciom
sestramedicinskl :
sveuiligni i strugni i Eianak 16 58, 11, tod 16.11.1
!-H'l'lll!:.r mm:mni-: shudj seatrinst
Mac-cingha Sradnid strudna
sestraimedicingki | sprema - medscinska i Sanak 16, 5t 13, tof. 16.13.1
tennidar u bolnici 1 sasira
-Madvasificiranl radnik
(MKW, profrar
-Mjegeieated
Hiegovated ospokotsvanis o8 : lanak 16, st 15, lo&. 16.15.1,
-Balnitar Nekvaaticirant radnik -Bainitar
(N Clanak 16, 58 15. tod 16.15.2
balnidar
Parmacni radn u .
sustavy s posebnim mm‘ il I Clanak 10. 11 bk 10.1.24,
wefedima rada
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PRIVITAK 4.

KATALOG POSLOVA ZDRAVSTVENIH DJELATNOSTI
Predstojnik Kiinike

Rukovodi radom Klinike, organizira, planira i koordinira rad Klinike koji obuhvaca posiova
iz djelatnosti Klintke,

Predlale Ravnatelu promjenu i prodirenje dielatnosti te prijediog uvedenja Centra
zvrsnosti;

Prediaze Ravnatelju poduzimanje mjera u slutaju vecih poremecaja u poslovanju,
Izraduje godignji plan | program iz djelatnosti Klinike na temelju dostavijenih prijedioga
profenika zavodaivoditelja odjela te miera za njikova izvrienje;

Izraduje izvjestaje na zahhev Ravnatelja ;

Provodi raspodielu poslova | bring o koordinaciji rada unutar Klinike u okvifu svope
dielatnosti, kao | koordinaciju rada s drugim odjedima;

Madzire rad KEnike i brine o pravovremenom izvriavanju poslova ta pravilnom |
racionalnom uporabom opreme | uredaja, nadzire potrofnju, evidentiranje | obradun
ljekova, medicinskih proizvoda materijala | drugih trodkova na Klinici,

Odgevoran je za uspostavu sustava redovnog pratenja stanja zaliha lijgkova | medicinskih
proizvoda na odjelima.Obvezan je nadzirati potrodnju ljekova | medicinskog potrodnog
materijala u okviru zadanog limita po odjelima;

Prediate Ravnatelju mjere za unaprijedenje rada i struénog usavriavanja zaposienika;
Obavija nadzor nad procesom obrade bolesnika | u W svrhu odriava struéne kolegie,
sastanke i vizite,

Madzire vodenje zakonskl propisane medicinske dokumentacije u okviru svoje dielatnosti;
U izvanrednim okolnostima, ako je ugro?en proces prufanja zdravstvene zadtite il postoli
neposredna opasnost za ivol | zdravije csoba, ber odgadanja chavijestava Ravnatelja;
Odgovoran je za provedbu | koridtenja obveznog bolnidkog informacijskog sustava po
svim sastavnicama medicinske dokumentacije sukladno odgovormostima i djelokruga
rada;

®  Bring o implementaciji propisa iz Kuénog reda;

»  Obavlja poslove iz djglokruga svoe specijalnost ili poslova;

#  Obavlja | druge poskove po nalogu Ravnatelja, a iz djelokruga svoga rada;

»  Provodi standardne oparativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitety,
Jedinice za kontrodu bolnikih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

* Zasvoj rad odgovoran je Ravnatelju.

Frodeinik Zavoda

*  Rukovodi radom Zavoda,

* Organizira, planira | koordinira rad Zavoda koji obuhvada poslove iz diefatnosti Zavoda te
na nivou Zavoda cbavija | posiove iz djelokruga voditelja Odjeta;

* Nadzire izradu | godisnjeg plana i programa iz djelatnosti Zavoda te mjera za njihovo
izvrsenje,

« Madzire rad Zavoda | bring o pravovremenom izvriavanju poskova te praviinom |
racionalnom uporabom opreme | uredaja, nadzire potrofnju, evidentfiranje | obralun
materijala i drugih trodkova u Zavodu;

=  Profelnik Zavoda moe obavijali | poslove voditelja jednog od Odjela unutar Zavoda;

= Sudjeluje i aktivno istupa na struénim skupovima i objavijuje strutne | nautna radove,

=  Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zaétite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetenciama | djelatnosti rada;

* Zasvoj rad odgovoran je predsiojniku Klinike | Ravnatelju.

Profelnik Sluibe

Rukovodi radom Slufbe;

organizira, planira | koordinira rad SluZbe, koji obuhvaca posiove iz djelatnosti Sluzbe te
na nivou SluZbe obavlja | posiove iz dielokruga voditelja Odjela;

nadzire izradu i godignjeg plana i programa iz djelainosti Slutbe te mjera za njihovo
iZvrienje;
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nadzire rad Sludbe | brine o pravovremenom izvriavanju poslova te pravilnom i
racionalnom uporabom opreme | uredaja, nadzire pofrofnju, evidentiranje | obradun
materijala | drugih trokova u ShuZbi;

= Profeinik Sluibe moie obavijali | poslove voditelja jednog od Odjela unutar svoje slu2be;

= sudjeluje | aktnvino istupa na strutnim skupovima | objavijuje struéne i nauéne radove;

= provodi standardne operativine postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

= Zasvoj rad odgovoran je Ravnatelju,

Voditelj mvamuﬂ Cdjela

Rukovodi radom Odjela/Centra; organizira, planira i koordinira rad Odjela koji obuhvacda
posiove iz dietatnosti Odjela;

*  Suraduje | sudjeluje kod izrade godidnjeg plana i programa iz djelatnosti Odjela te mjera
Za njihovo izvrsenje;

* Provodi raspodjelu posiova i brine o koordinaciji rada unutar Odjela, kao i koordinaciji rada
s drugim Odjelima;

=  Madzire rad Odjela | brine o pravovremenom izvrSavanju poskova te pravilnom i
racionalnom uporabom opreme | wredaja, nadzire potrosnju, evidentiranje | obratun
materijala | drugih trodkova na Odjelu;
Predlaze Ravnatelju mjere za unaprijedenije rada | strufnog usavriavanjazaposienika;
Obavija nadzor nad procesom obrade bolesnika i u tu svrhu odriava struéne kolegije,
sastanke | vizite;

*  Brine o implementaciji propisa iz Kuénog reda;

*  Obavlja poslove iz djelokruga svoje specijalnosti ili posiova;

* Obvezan ja nadzirali potrodnju lijskova | medicinskog potrodnog materijala u okviru
Zadanog limita;

* Obavlja i druge posiove po nalogu Ravnatelja, a iz djelokruga svoga rada;

L]

Provodi standardne operativne postupke [SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu balnitkih infekcija, Odjela za&tite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Za svoj rad odgovoran je proCeiniku SluZbe, odnosno Ravnatelju

Voditelj l:'q.'i.'a za laboratorijsku dijagnostiku

Rukovodi arganizacijskim, struénim i znanstvenim radom Odjela;

Predstavija i zastupa Odjel u sklopu bolnice | po oviadtenju ravnatelja zastupa bolnicu,
suraduje i sudjeluje kod izrade godidnjeg plana i programa iz djelatnosti Odjela te mjera
za njihovo izvrienje;

Odgovoran je za zakonitost rada Odjela te za ispunjavanje wgovorom | zakonom
odredenih obveza Odjela;

Vrii raspodjelu posiova na pojedine organizacijske jedinice, odgovorne zaposhenike i brine
o koordinaciji rada unutar Odjela i koordinaciji rada s drugim Odjelima;

Vrii nadzor nad radom Odjela i brine o pravovremenom izvriavanju posiova te pravilnom |
racionalnom uporabom opreme | uredaja;

Madzire pofronju, evidentiranje | cbrafun materijala i drugih trodkova na Odjely;

Bring o implementaciji propisa iz Kutnog reda;

Madzire provodenje sustava kvalitete;

Nadzire procienu analititke kvalitete rada | izvrsavanje svih obveza organizacijskih
jedinica Cdjela;

Cdgovoran j& za unapredenje struéno-medicinskog | znanstvenog rada na Odpelu;
Sudjeluje u podutavanju svih profila laboratorijskog i ostalog csoblja;

Bring o struénom usavriavanju djelatnika Odjela;

Daje na usvajanje program nabave osnovnih sredstava;

Rukovodi radom strutnog kolegija Odjela;

Obavlja struéne poslove —&lan je struénog vijeca OBZadar,

Obavija poslove iz djelokruega svoje specijalnosti;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnkikin infekciia, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada

Obavlja | druge zadatke koje j@ dukan obavijati prema zadu2enju ravnatela kome je |
odgovoran Za svoj rad,
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Rukovedi radom Poliklinike, organizira, planira | koordinira rad Poliklinike koji obuhvaca
poslove iz djelatnosti SluZbe te na nivou Poliklinike, obavija | posiova iz djelokruga
voditelja Odjela;

Suraduje | sudjeluje kod izrade godisnjeg plana i programa iz djelatnost Poliklinike te
mjera za njihova izvrienje;

Provodi raspodjelu poslova i brine o koordinaciji rada unutar Poliklinike, kao | koordinaciji
rada s drugim Odjefima;

Madzire rad Poliklinike i brine o pravovremenom izvrSavanju posiova te pravilnom |
racionalnom uporabom opreme | uredaja, nadzire potrofnju, evidentiranje | obradun
materijala | drugih trodkova u Poliklinici;

Predlafe procéelniku Slufbe mjere za unapriedenje rada | strednog wsavriavanja
zaposienika;

Obavlja nadzor nad procesom obrade bolesnika | w tw svrhu cdriava strufne kolegije,
sastanke;

Brine o implementaciji propisa iz Kuénog reda;

Cbavlja peslove iz djelokruga svoje specijalnosti il poslova;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnikih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

Za svoj rad odgovoran je profelniku SluZbe odnosno Ravnatelju.

Doktor mndi':lm specijalist /specijalist savjetnik'doktor medicine na specijalizaciji

Obvezan j@ cbavijali sve pnaluw lijeinika u okviru programa specijalizacije, t
Subspecijalizaciie iz podrudja svoje djelatnost;

Obavlja i druge potrebne poslove po nalogu voditelja, a iz djelokruga svog rada;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisana od strane Jadinice za kvalitetu,
Jedinice za konirolu bolnidkih infekcija, Odjela zadtite na radu, 8 u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelainost irada;

Za svo| rad cdgovoran je voditelju Odjela.

ﬂuﬂwmnﬂum 1

Sudjeluje u provodenju cjelokupnog rada ustrojstvene jedinice, pod nadzorom Hetnika
specijaliste;

Obavija | druge administrativne, organizacijske | medicinske poslove neophodne za
normalne odvijanje rada u ustrojstvenoj jedinici, sukladng zanimanju i radnom mpestu, u
skladu s pravilima struke | vadadim propisima;

Za svo rad cdgovoran je voditelju Odjela.

Magistar mu-ﬂfclnsﬁa biokemife apa:.!.l'nl'.'sl 2

Provodi, kontrolira, ocjenjuje i odriava analititke postupke za koje je polrebno znanje
stedeno studijern medicinske biokemije | specijalistitkim usavriavanjem,

Provodi struéne poslove prema planu rada jedinice te sudjeluje u uvodenju nowvih
analititkih postupaka;

Provodi progjenu kvalitete rada djelatnika vide i srednje strufne spreme;

Konirolira ispravnost mjernih instrumenata | organizira odravanje istih;

Educiran je za rad u hitnoj laboratarijskoj dijagnostici | sudjeluje u 24-satnom dedurstvu
kao voditelj dedurnog tima te je odgovoran za pravovremeno i kvalifetno izdavanje nalaza;
Aktivno sudjeluje te apsolutng odgovora za strutan rad, racionaino koriStenje materijala |
oprame i pouzdanost izvedenja pretraga;

Ima odgovormnost prema provodenju sustava upravijanja kvalitetom;

Brine s& o analitdkom dijelu vanjske procjene kvalitete rada;

Cdgovoran je za ocjenu svakodnevne unutradnje kontrole analititkih sustava,

Pregledava | cdobrav analaze;

Komunicira s klinitkim oscbliem radi izvieStavanja o nalazima, interpretaciji rezultata ili
dogovora o daljim postupcima s uzorkom;

Kontinuirano prati struénu literaturu i sudjeluje u svim oblicima trajne struéne edukacije:
Aktivno sudjeluje u radu Strutnog kolegija Odjela;

Sudjeluje u edukaciii specijalizanata i mag. medicinske biokemije na strutnom
usavriavanju, kao | u strutnom usavriavanju djelatnika vide i srednje strune spreme;
Sudjeluje u znanstvenom radu Odjela;
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Provodi standardne operativne postupke {SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skiadu sa proplsanim
kompetencijama i djelatnost rada;

Obavlja | druge zadatke po nalogu rukovoditelja Odjela;

Za svoj rad neposredno je odgovoran rukovoditelju Odjela.

Magistar ﬂmuﬂmlgﬂ-ﬂr farmacife specijalist

Obvezan je chavljati sve poslove magistra farmacije u okviru podrudja svoje djelatnost;
Obavija | druge potrebne poskove po nalogu voditelia, a iz djelokruga svog rada;

Provedi standardne operativne postupke [S0OP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniCkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skiadu sa propisanim
kompetencijama i djelatmosti rada;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

Bilolog u rdrmuﬂu

Samostalno provodi izvodenje, analizu | interpretaciju rezultata iz podrutja humane
genetike ukljutujudi citogeneiske | molekulamo-citogenetske te mobekulame metode

prenatalne | postnatalne dijagnostike.

*  Samostalino provodi analizu rezultata, interpretaciju | izdavanje nalaza.

* Vrii pripremu uzoraka za polrebe klasidne citogenetske analize te provodi citogenetsku
analizu uzoraka plodovin voda, korionskih resica, fetalne krvi, pobalenih plodova, |
uzoraka drugih tkiva prema potrabi,

*  Sudjeluje u procesima pripreme preparata.

*  Provodi tehnicki dio te analizu, interpretaciju i izdavanje nalaza molekulamo citogenetiékih
metoda ukljufujuci fluorescencijsky in situ hibridizaciju (FISH) | komparativiu genomsku
hibridizaciju na mikrodipu (aCGH).

* Takoder samostaino provodi raziitite metode molekulame dijagostike, od tehnidkog dijela
do interprefacie rezultata i izdavanja nalaza.

*  Sudjeluje u izradi | provodenju sustava kvalilete rada | odriavanju | kontroli rada mjarnih
instrumenata.

= Sudjeluje u nabavi reagencija i dnegog potrosnog materijata.

* Uvodi nove metode stanitne | molekularne biologije | unapredenje postojetih te izrada
plana razvoja diglatnosti (u suradnji s voditeljern organizacijske jedinice).

*  Sudjeluje u imskom radu skupa s ginekolozima ufim specijalisima fetalne medicine,
neonatolozima, pedijatrima, subspecialistima medicinske genetike te drugim lijednicima
razlifitih specijalnosti kojl indiciraju genomske pretrage.

*  Obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih,

* Zasvoj rad odgovoran j@ prodelniku Slu2be i voditelju Poliklinike

Klinicki pﬂﬂmfag 1
Obavlja psihologijsko-dijagnostike | terapeutske postupke iz podruéja klinitke psihologlje
= Vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidenciju te izviestaje | brigu za viastitu
kontinuiranu edukaciju;

*  Sudieluje u redovnoj | kontinuirano] edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih djefatnika,
kao | tlanova svog tima;

= Sudjeluje i aktivno istupa na strudnim skupovima | objavijuje struéne | nautne radove,

» Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnkkin infekcila, Odjela zadtte na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

= Obavija | druge polrebne posiove po nalogu wvoditella, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

=  Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjala,

Psiholog 2

Obavlja psihologijsko-dijagnostitke | terapeutske postupke;

Vodi propisanu zdravstvenu dokumentaciju, evidenciju te izvjeStaje i brigu za viastitu
kontinuiranu edukaciju;

Sudjeluje u redovnaj | kontinuirano] edukaciji zdravstvenih djelatnika i drugih djelatnika,
kao i tlanova svog tima;

Sudjeluje | aktivno istupa na struénim skupovima i objavijuje strune i nauéne radove.
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Provedi standardne operativine postupke (S0P) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada,

Obavlia | druge potrebne poslove po nalegu wvoditelpa, a U skladu Sa propisanim
kompatencijama | dielatnosti rada;

£a svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

Sudjeluje u izradi planova i pregrama zdravsivene zastite. Neposredno radi, programira |
sprovodi program logopedske lerapije. Vodi propisane dokumentacije, evidenciu |
izviedtage,

Obavija potrebne dijagnostifko-terapijske postupke, brne za wiasttu kentinuiranu
adukaeu,

Sudjeluje u redovnoj | kontinuiranoj edukaciji zdravstvenih djelatnika | djalatnika dregih
profila, kao | clanova svog tima, sudjeluje | aklivno istupa na struénim skupovima |
objavijuje struéne i nautne radove,

Obavija | druge potrebne poslove po nalogu voditelja, a iz djelokruga svog rada;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkin infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Za svo| rad odgovoran je voditelju Odjela.

Nezdravstven! radnik voditelf dielatnosti kofl sudfelufe u procesu dijagnostike | ljefenfa v
baolnickoyf uatanuv-‘ ~zocijaini radnik

DObavija socijalna ispitivanja u stacionaru | na terenu, prikuplia podatke od pacijenta |
okoline pacijenta te utvrduje socijalno zastitne patrebe pacijenta;

Ma temelju utvrdenih potreba poduzima odredene mjere | radnje u skladu s metedologijomn
socijalnog rada i pozitivnimn zakonskim propisima;

U rjefavanju socijaing zadtitnih potreba pacilenata suraduje | prediade i odredene mjere
socijalnim slufbama, organima i organizacijama lokalne samouprave, humanitamim
organizacijama, pedruénim wuredima Hrvatskog zavoda za zdravsbveno osiguranje |
Hrvatskog zavoda za mirovinsko asiguranje te drugim pravnim subjektima;

Suraduje sa zdravstvenim djelatnicima, sudjeluje u terapijskim, resocijalizacijskim i
rehabilitacijskim postupcima dufevno obaljelih | prevenci)l mentalnih poremedaja;
Sudjeluje u izradi, izvodenju i evaluaciji multidisciplinarnih zdravstvenih programa;
Izraduje prijedioge mjera | sprovodi mjera unaprjadenja drustvenog standarda zaposienih,
s posebnim naglaskom na mjere normativmog reguliranja socijaino zastinih potreba
radnika,

Sudjeluje v multidisciplinamom ftimu te vrii cbradu | sudjeluje prilikom ocjensg radne
sposobnosti radnika na invalidsko] komisiji, a po ocjenl radne sposobnosti prediade i
sudjeluje u profesionalngj rehabilitaciji | rasporedivanju na druga radna mjesta;

Prat radni utinak prerasporedenih radnika, posebno prati, analizira | izutava stanje
bolovanja, apsentizma,invalidnosti;

Proutava opéenite uviete rada te prediate mjere prevencije, pruia struénu pomot u
slutajevima poremedenih ljudskih odnosa kao i u sluéajevima neadaptiranog ponasanja
radnika,

Usko suraduje sa medicinskom sesirom za planirani otpust;

Yodi dokumentaciju | evidenciju [z podru&ja svoje djelatnosti, brine za viastitu konfinuiranu
edukaciju, prati zakonske i druge propise i struénu literaturu iz podrucja svoje djelatnosti,
Obavija | druge poskove iz djelokruga svoga rada koje mu nalodi rukevoditel] Odsjeka;

Za svoj je posao odgovoran rukovoditelju Odjela i SluZbe.

D{pi'nml'rlni infenjer biokemije

Obavlja sve potrebne posiove | radne zadatke iz svog djelokrnuga rada;

Cbavija | druge polrebne poslove po nalegu voditelja;

Provodi standardne operativne postupke (S0OP) propisane od strane Jedinice za kvaiety,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcifa, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisaninm
kompetencijama i djelatnosti rada;

Za svof rad cdgovoran je voditelju Odjela,
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Glavna sestra

Kilinike

Planira, organizira i koordinira rad medicinskih sestara u Slu2bl'Odjelu;

Struéno se usavriava sudjelujudi na seminarima tedajevima i predavanjima te o istom
zviestava Pomodnicu ravnatelja za sestrinsivo;

Prati nove spoznaje u sestrinstvu;

Sudjeluje u izradi protokola, standardnih operativnih postupaka (SOP) i obrazaca za
zdravsivenu njegu bolesnika;

MNadzire proces uvodenja novog zaposlenog dielatnika u posao, te ocjenjivanje istog o
¢emu izviestava Pomocdnika ravnatelja za sestringtvo | Odjel za upravijanje ljudskim
resursima

Madzire | po potrebi vodi sestrinsku dokumentaciu;

Odgovorna je za vodenje sestrinske dokumentacije;

Frovodi kontinuiranu edukaciju medicinskih sestara, medicinskih sestara pripravnica i
udenika;

Nadzire ponasanje | zgled medicinskih sestara i pripravnica;

Brine o implementaciji propisa iz Kuénog reda u domeni svajihn kompelencija |
cdgovornast;

Svakodnevno suraduje sa glavnim sestrama Odjela iz svoje Slutbe te s pomocénikom
ravnatelja za sestrinsbvo;

MNadzire provedenje mjera za spriefavanje bolnidkih infekcija, obavlja nadzor nad
tistotom Odjela te o istom izviestuje odgovornu osobu za spremadice;

Frisustvuje strubnim predavanjima na nivou Bolnice;

Vodi dokumentaciju vezano za koristenje godidnjih odmora i slobodnih dana;

Sudjeluje u planiranju godisnjih odmora za medicinske sestre | osobno odobrava
koristenje godisnjeg odmora;
Arhivira sve dopise upudene drugim Odjelima | Slutbama, a u ime Sluzbe/Odjela nadzire |
po potrebi korigira pisanje rasporeda za medicinske sestra;

Prisustvuje i aktivno sudjeluje na sastanku glavnih sestara Slu2ba/Odjela sa glavnom
sesirom Bolnice, suraduje sa ostalim bolnitkimSiuZbamalOdjelima;

Svakodnevno kontrolira rad sprematica, a tjedno vrdi obitazak sa voditeljicom jedinice za
Cisdenje;

Planira i provodi (samostaino | u timu) aktivnosti usmjerene redavanju zdravstvenih
problema;

Organizira rad zdravstvenih djelatnika srednje | vide struéne spreme za poslove
Zdravsivene njege,

Odgovorna je za kvalitetu provodenja zdravstvene njege;

Odgovorna je za human odnos prema bolesnicima, za meduljudske odnose | za
postivanje natela etike medicinskin sestara | tehnitara;

Po potrebi sudjeluje u provodenju zdravstvene njege;
YVaodi evidenciju radnog vremena §f. evidenciju dnevne prisutnosti na radu;

Madzire odlaganje infektivnog i odtrog te ostalog olpada;

Prali ispravnost aparata i ostale opreme;
Yodi brigu o inventaru | arhivi Odjela;

Sudjeluje u znanstvenom radu na podrutju zdravstvene njege;

Po nalogu obavia | ostale potrebne poslove u skladu s praviima struke | svojim
djelokrugom rada,

Uvodi novine iz podrudja zdravstvene njege utemeljene na dokazima;

Frovodi standardne operativne postupke (SOP) propisana od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnickih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skiadu sa propisanim
kempetencijama i djelatnosti rada,

Kontinuirano se usavrdava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;
Za svo| rad odgovorna je predstojniku Klinike i pomoéniku ravnatelja za sestrinstvo.

Zavoda

Flanira, organizira | koordinira rad medicinskih sestara u Zavodu;

Strutno se usavrSava sudjelujuéi na seminarima tecajevima | predavanjima te o istom
izvjestava glavnu sestru Klinike;

Prati nove spoznaje u sestrinstvy;

Sudjeluje u izradi protokola, standardnih operativnih postupaka (SOP) i obrazaca za
Zdravstvenu njegu bolesnika;

Nadzire | po potrebi vodi sestrinsku dokumentaciju;
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Cdgovorna je za vodenje sestrinske dokumentacije;

Provodi kontinuiranu edukaciju medicinskih sestara, medicinskih sestara pripravnica |
uéenika;

Nadzire ponasanje | izgled medicinskih sestara i pripravnica;

Bring o implementaciji propisa iz Kuénog reda u domeni svojih kompetencia i
oadgovornosti;

Svakodnevno suraduje sa glavnim sestrama odjela te 5 glavnom sestrom Klinike;

Madzire provodenje mjera za sprjedavanje bolnilkih infekcia, obavija nadzor nad
Eistodom Zavoda le o istom izvieséuje odgovormu osobu za spremadice;

Prisushvuje struénim predavanjima na nivou Bolnice;

Vodi dokumentaciju vezano za konistenje godidnjih odmora i siobodnih dana;

Sudjeluje u planiranju godidnjih odmora za medicinske sesire | osobno odobrava
keristenje godidnjeq cdmora;

Po potrebi korigira pisanje rasporeda za medicinske sesfre unutar Zavoda;

Prisustvuje i aktivno sudjeluje na saslanku glavnih sestara KlinikeZavoda/Odjela sa
glavnom sestrom Bolnice, suraduje sa ostalim bolnitkim SlubamaiOdjelirma;
Svakodnevno kontrolira rad spremadica, a fjedno wii obilazak sa voditelficom jedinice za
Cistenja,

Planira | provodi (samostalno | u timu) aktivnosti usmjerene rjedavanju zdravsivenih
problema;

Organizira rad zdravstvenih djelatnika srednje | vide struéne spreme Za poskove
zdravstvene njege;

Odgovemrna je za kvalitetu provedenja zdravsivene njege;

Odgoverna je za human odnos prema bolesnicima, za meduljudske cdnose | za
postivanje nalela etike medicinskih sestara i tehnitara;

Po potrebi sudjeluje u provodenju zdravsivens njege;

Vodi evidenciju radneg vremena §j, evidenciju dnevne prisutnosti na radu,

Madzire odlaganie infekiivineg | odtrog te ostalog olpada;

Prati ispravnost aparata i ostale opreme;

Wodi brigu o inventard | arhivi Odjela;

Sudjeluje u znanstvenom radu na podrudju zdravsivena njege;

Po nalogu obavija | ostale potrebne poslove u skladu s pravilima siruke | svojim
djelokrugom rada;

Uvodi novine iz podrudja zdravsivene njege utemeljene na dokazima;

Provodi standardne operativia postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniCkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava intemim edukaciiama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je profedniky Zavodalglavng sestri Klinike i pomodniku ravnatelja
za sestrinstvo.

Sluibe

Planira, organizira | koordinira rad medicinskih sestara u SluZbilCdjela,

Strutno se usavriava sudjelujuci na seminarima tedajevima | predavanjima te o istom
izviestava Pomodnicu ravnatelja za sestrinstvo;

Cita struénu literaturu i prati nove spoznaje u Sestrinstvu;

Sudjeluje v izradi preotokela, standardnih operativnih postupaka (SOP) i cbrazaca za
zdravstvenu njegu balesnika,

Madzire | po potrebi vodi sestrinsku dekumentaciju,

Odgovorna je za vodenje sestrinske dokumentacije;

Provedi kontinuirany edukaciju medicinskih sestara, medicinskih sestara prnpravnica |
ulenika,

Madzire ponasanje | zgled medicinskih sestara i pripravnica;

Brine o implementaciji propisa iz Kudnog reda u domeni Svojih kompetencia |
odgovornost;

Svakodnevno suraduje sa glavnim sestrama Odjela iz svoje SluZbe te s pomodnikom
ravnalelja za sestrinstvo,

Nadzire provodenje mjera za sprjetavanje bolnickih infekeija, obavija nadzor nad
tistotorn Odjela te o istom zvjeséuje odgovornu osobu za spremadice;

Prisustvuje struénim predavanjima na nivou Bolnice;

Vodi dokurmentaciju vezano za koristenje godidnjin cdmora | slobodnih dana;
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Sudjeluje u planiranju godignjih odmora za medicinske sestre | osobno odobrava

koridtenje godisnjeg odmora;

Arhivira sve dopise uputene drugim Odjelima i Slutbama, a u ime SluZbe/Cdjela nadzire |

po potrebi korigira pisanje rasporeda za medicinske sesire;

Prisustvuje | aktivno sudjeluje na sastanku glavnih sestara SluZbe/Odjela sa glavnom

sestrom Bolnice, suraduje sa ostalim bolnitkim Siuzbama'Odjelima;

?;iakﬂl_:lnm kontrolira rad spremadica, a tjedno vrii obilazak sa voditeljicom jedinice za
nje;

Planira | provodi (samostaino | u timu) aktivnosti usmjerene riedavanju zdravstvenih

problema;

Organizira rad zdravstvenih djelatnika srednje i viSe struine spreme za poslove

Zdravsivene njege;

Odgovorna je za kvalitetu provodenja zdravstvene njege;

Odgoworna je za human odnos prema bolesnicima, za meduljudske odnose | za

postivanje nacela efike medicinskih sestara i tehniara;

Po potrebi sudjeluje u provodenju rdravsivens njege;

Vodi evidenciju radnog vremena tj. evidenciju dnevne prisutnosti na radu;

Nadzire odiaganje infektiviog i ostrog te ostalog otpada,

Prati ispravnost aparata i ostale opreme;

Vodi brigu o Inventaru | arhivi Odjeta;

Sudjeluje u znanstvenom radu na podruéju zdravstvene njege;

Po nalogu obavija | ostale potrebne poslove u skladu s praviima struke i svojim

djelokrugom rada;

Uvodi noving iz podrutja zdravstvense njege utemelens na dokazima;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od sirane Jedinice za kvalitetu,

Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcia, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim

kompetenciama i dislatnosti rada,

Kontinuirano se usavriava internirm edukaciama, kao | sudjglovanjima na strunim

skupavima;

Za svoj rad odgovomna je profeinikufveditelu Slutbae/Odiela | pomodniku  ravnatelja za

sastrinstvo.

Glavna amrt-m / glavni tehniéar Odjela centralne sterilizacije

Madzire rad djelatnika koje rade u sterilizaciji;

Savjeluje medicingke sestre o pripremi instrumenata | medicinskog pribora za postupak
sterilizacie;

Prati nove spoznaje u struci | implementira iste u procesu rada, brine se o obrazovanju |
edukaciji djelatnika na Odjalu;

Kontrolira svakodnevni rad autoklava i plazma sterilizatora;

Brine s& o dokurnentacsi kemijskih i biolokih kontrola:

Vodi brigu o potrodnji materijala te o tome pife mjesedna izvjesta;

Nabavija materijale koji su potrebni u svakodnevnom radu;

Kontaktira sa sortirnicom rublja zbog Sistode | opskrbljencsti isiog;

Vodi brigu o redovitim servisima aparata te vodi evidenciju o istom;

Vodi dnevnu evidenciju prisutnosti na radnom mjestu te meseina izviesta zapladu,
Provadi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane jedinice za kvalitetu,
jedinice za kontrolu bolnilkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada.

Madzire | kontrolira zaprimanje mafterijala prema bolnidkim ugovorima sa  drugim
ustanovarna i ordinacijama, a nepravilnosti j@ duina prijaviti pomocnici ravnatelja za
sestrinstvo - Glaving) sestri bolnice;

Organizira i provodi specifitnu edukaciju iz podruéja sterilizacije na razini bolnice;

Bring o implementacii propisa iz kudénog reda u domeni svojih kompetencia |
odgovarnost;

Po nalogu obaviia | ostale potrebne poslove u skladu sa propisanim Kompelenciama |
djalatnost rada | pravilima struke;

Kontinuirano se usavriava intermim edukaciama, kao | sudiglovanjima na stru@nim
skupovima

Za zvoj rad odgovoran je pomodéniku ravnatelja za sestrinstvo | Ravnatelju Balnice.
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Glavna aun'n-brﬂmimﬁﬂ-l'ﬁ&r Odjala

Provodi procienu | utvrduje potrebe pojedinca, njegove obitelji | grupa za zdravstvenom
njegom;

F'I:?:Emdl zdravstvenu njegu, organizira | nadzire provodenje zdravstvene njege, evaluira
uspjesnast zdravstvene njege;

Uspostavija i vodi dokumentaciju iz podrudja zdravsivene njege;

Rukowvodi timom za zdravstvenu njegu;

Uspostavlja | koordinira rad ¢lanova tima za zdravstvenu njegu fe drugih zdravstvenih
dielatnika i Elanova obitelji ukljuenin v provodenje zdravstvena njege;

Sudjelufe u plankranju | provodenju medicinsko-tehnidkih zahvata;

Sudjeluje v istrativaékom radu na podrudju zdravstvene njege te implamentira iste u
proces rada;

Sudjeluje u edukacii medicinskih sestara | pomoénog osobla u zdravstvu, vodi
dokumentaciju o istom;

Odgovomna je za unapredenje kvalitete zdravstvene njgge s aspekia utemalenost na
znanju | humanost;

Usvaja nove spoznaje iz zdravstvene njege;

Organizira | provedi nadzor nad radom svih zdravstvenih djelainika s viomn, srednjom i
niZom struénom spremom,

Planira, nabavlja, izdaje i bring se o pravilnom korisienju potrodnog materijala;

Madzire te sudjeluje u provodenju sestrinske dokumentacije;

Predia®e | bring se o praviinom rasporedu godidnjih cdmora djelatnika;

Vodi priruéno  skladifte potrofnogmaterijala, nabavija | izdaje | potro&ni matenjal,
pohranjuje ga sukladno propisima, te nadzire racionalno koridtenje istog,

WVodi evidenciu o dnavngj prisutnosh na poshu,

Brine o implementacii propisa iz Kuénog reda u domeni svojin kompetencia |
odgovornosti;

Brine se o ispravnosti medicinske opreme te vodi evidenciju o redovitom senvisiranjuistog;
Uotava napravilnosti na Odjelu tehnitke prirode t& o istom obavjestava odgovormu osoabu
Cdjela za tehnitke poslove, dokumentira isto u predvidenom elektranskam obrascu;
Obavija nadzar nad Sistodom | higijenom svih prostorija te o istom izviedéuje odgovornu
asobu za rad spremadica;

Madzire cdlaganje infektiviieg, ostrog | cstalog otpada;

Po nalegu obavija i ostale potrebne poslove | radne zadatke iz djelokruga svoga rada;
Unutar svoga Odjela obavija i poslove iz djelokruga Glavne sestre SluZbe;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za Kvalitetu,
Judinice za kontrolu bolnikkin infekcija, Odjela zastite na rady, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirano s& usavriava intemim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditelju Odjela, glavngj sestn Klinike/Zavoda/Sluibe odnosno
Pomotniku za sestrinsbvo.

Glavna :nm-ﬂghmi tehnic¢ar Odjela za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju - fiziaterapeut

Organizira, koordinira | provodi nadzor nad struénim radom fizioterapeuta svih cbrazovnih

razina, kao i fiziolerapeuta pripravnika na staiu te sudjeluje u radu,

Rasporeduje fizioterapaute na odgovarajude poslove i radne zadatke;

lélladzire odlaganje infektivnog, odtrog i ostalog otpada te cbavija nadzor nad Cistotomn
djeda;

Vodi gvidenciju o dnevnoj prisutnosti na radu;

Vodi zakonom propisanu medicinsku dokumentaciju;

Brine se o ispravnosti medicinske opreme te vodi evidenciju o redovitom servisiranju

istog,

Uoéava nepravilnosti na Odjelu tehniéke prirode te o istom obaviedtava odgovormu osobu
Odjela za tehnitke poslove, dokumentira isto u predvidenom elektronskom obrascu;

Brine o implementaciji propisa iz Kuénog reda u domeni swojih kompatencia i
odgovornosti;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinica za kontrolu bolnigkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Brine o implementacii propisa iz Kutnog reda u domeni svojih kompetencia |
odgovornost,
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Fo nalogu obavija i druge potrebne posiove u skladu sa svaojim kvalifikacijama;
Kontinuirano se usawiava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na strudnim
sKupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditelju Odjela | Pomodniku ravnalelja za sestrinsivo.

Glavna nam-’gtnmi tehnicar Odjel za kllinléku radiologliu - infanfar

Organizira, koordinira | vréi nadzor nad radom svih zdravstvenih djelatnika sa viom |
srednjom struénom spremom te pripravnika na stadu;

Rasporeduje osoblje na odgovarajute poslove i radne zadatke;

Madzire rad pomodnog osoblia Odjela;

U dogovoru § rukovoditeljem izraduje raspored dnevnog | smienskog rada tehnitara;

WVodi evidenciju o prisutnosti na radu djelatnika Odjela kroz dnevne | mjpsstne evidencije;
Prediate | brine o pravilnom rasporedu godiSnjih odmora osoblja sa visom i srednjom
Strudnom Spremonm;

Clan je Strutnog kolegija Odjela i prisustvuje sastancima;

Frisustvuje organizacijskim sastancima koja organizira Pomoénik ravnatelia za
sestrinstvo;

Vodi priruéno skladiste potroSnog materijala, nabavija, izdaje | vodi evidenciju potrognog
materijala;

Odgoveran je za racionalnu potrodnju materijala za rad | odriavanje aparata te tehnickih
uvjeta za rad;

Vodi kolidinsku evidencija osnovnih sredstava, sitnog inventara, kemikalja po vrstama
odnosno inventarskim brojevima te radi pripremu za inventuny;

Preuzima novonabavijena sredsiva | predaje ih u organizacijske jedinice te unosi u
evidenciju;

Uoéava nepravilnosti iehnitke prirode te o istom obavijestava odgovornu osobu Odjela za
tehnitka poslove | nadzire izvréenje radova;

EBrine o implementaciji propisa Kucnog reda u domeni svojih kompetancia i odgovornasti;
Obavija nadzor nad higijenom svih prostorija Odjela te o istom iviedtava odgovornu
oscbu za rad spremadica;

MNadzire odlaganje infektivnog, oétrog i ostalog otpada;

Organizira uzimanje, obradu | slanje uzoraka u suradne ustanove;

Sudjeluje u izradi tehnitkog dijela analitikih postupaka kod znanstveno-istralivatkog
rada;

Organizira i sudjeluje u redovitoj edukaciji osoblja $55 1 V5S;

Obavija poslove | radne zadatke prvostupnika iz djplokruga rada Odjela;

Po nalogu obavija i druge potrebne poslove u skladu sa swojim kvalifikacijama;

Prowodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalifetu,
Jedinice za kontrolu boinigkih infekcija, Odjela zasdtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnost rada;

Brine o implementacii propisa iz Kudnog reda u domeni svojih kompetencija |
odgovornosti;

Kentinuirano se usavrSava intermim edukacijama, kao | sudjelovanjima na strutnim
skupovima,

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela | Pemoéniku ravnatelja za sestrinstvo.

Glavna nm-h.l‘awtﬂm[ﬁar Odjel za kliniéky radiclogliu- infenjer

Organizira, koordinia | provodi nadzor nad radom zdravstvenih djelatnika radicloSke
dijagnostike svih cbrazovnih razina, pripravnika na sta2u te sudjeluje u radu;

Yodi brigu o cjelokupnom inventaru Odjela i prediaZe rashodovanje dotrajalog;

Vodi priruéno skladifte potroénog materijala (kemikalije, polrod. radicloske pribora, itd.)
nabavija | izdaje potroZni materjal, pobranjuje ga sukladno propisima fe nadzire
racionabng koridtenje istog,

Obavija nadzor nad higgenom svih prostorija Odjela te o istom zvjedtava odgovornu
oscbu za rad spremadica;

Madzire odlaganje infektivnog, odtrog i ostalog otpada;

Vodi evidenciju o dnevnoj prisutnosti na posiu;

Brine o ispravnosti medicinske opreme te uestvuje u dijagnosticiranju | otklanjanju kvara
na aparatima i vodi evidenciju o redovitom servisiranju istog;

Uocava nepravilnosti na Odjelu tehnitke prirode te o istom obavjestava odgovormu osobu
Odjela za tehnitke poslove, dokumentira isto u predvidencm elektronskom obrascu;
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Provodi standardne operativie postupke (S0OP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propesanim
kompetancijama i djelatnosti rada;

Bring o implementaci propizsa iz Kudénog reda u domeni svojih kompetencia |
ocdgovornosti;

Obavija poslove | radne zadatke prvosiupnika iz djelokruga rada Odjela;

Po nalogu obavija i druge potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Kontinuirano s& usawiava intemim edukacijama, kao i sudjelovanjima na strugnim
skupovima;

Za svo| rad odgovoran je voditelju Odjeta | Pomodéniku ravnatelja za sestrinstvo,

Glavna sestra / glavni tehni¢ar Odjela operacijskog bloka

Obavija nadzor nad struénim radom medicinskin sestra instrumentarki Odjela za
operacijski blok, po potrabi | instrumentira u operacijskoj sali;

Provodi edukaciju medicinskih sestara za operacijski trakt, dokumentira |sto;

Vadi | nadzire propisanu dokumentaciju za rad medicinske sestre u operacijskoj sali,
Nadzire | usmjerava rad pomoénog osoblja u operacijskom traktu,

Madzire proces aseplitnog rada osoblja u operacijskom prostoru, a koji ukljucuje i
aseptitki rad s insirumentima i opremom;

Ddgovorna ja za inventar u operaciskom bloku;

MWadzire odlaganje infektivnog, ostrog i ostakog otpada,

Upravija procesom nabavke potrodnog materijala | pohranjuje isto sukladno propisima;
lzraduje plan godignjih cdmora za operacijske sestra;

Organizira raspored rada medicinskih sestara instrumentarki te vodi evidenciju dnevne
prisutnosti na posiy; Sudjeluje u izradi plana godisnjih potreba potrosnog medicinskog
materijala | instrumentarija u dogoveory s voditeljem Odjela;

Obavlja nadzor nad higijenom, éidtenjern i odriavanjemn antisaptitkin | aseptitkin uvieta u
operacisko] dvorani | pripadajucim prostorijama te vodi ewidenciju o istom, sukladno
propisima obavjedtava odgovomu oscbu za rad spremadica;

Kontaktira sa dobavijatima u cilju nabave posebnih materijala potrebitih kod ocdredenih
operacijskih zahvata;

Brine se o ispravnosti medicinske opremea te vodi evidenciju o redovitom sarvisiranju istog
Uoéava nepravilnosti na Odjelu tehnitke prirode te o istom obaviedtava odgovornu oscbu
Odjeta za tehnitke poslove, dokumentira isto u predvidenom elektronskom obrascu,
Provodi standardna operativna postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniCkih infekcifa, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propsanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Brine 0 implementaciji propisa iz Kutnog reda u domeni svojih kompetencia |
odgovarnost.

Po potrebi obavija i ostale potrebne poslove | radne zadatke u skladu sa svojom strunom
spremaonm;

Kontinuirano se usavrava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na strutnim
skupavima;

Za svo| rad odgovorna je glavnoj sestri Odjela | voditelju Odjeta.

Glavna nﬂrl S glavni tehniéar Odfela za hemodijalizu

Drganizira i koordinira rad medicinskih sestara;

Madzire zvriavanje svih peslova | zadataka iz podrudja zdravsivene njege | medicinsko-
tehnitkih zahvata;

‘odi | nadzire pisanje sestrinske dokumentacije te je odgovorna za propisno vodenje iste;
Nadzire odlaganje infektivnog, oftrog | ostalog ofpada;

Organizira | koordinira s timom medicinskih sestara za hitne dijalize u vrijame kada Odjel
za hemodijalizu ne radi;

Planira godignje cdmore u dogovory 5 glavnom sestrom Odjela;

Kontinuirano educira medicinske sastre | medicinske sestre pripravnice, dokumentira iste,
Ddgovorna je za nabavku sterilnog materijala te pribora za dijagnostitke | terapeutske
zahvate, isto pohranjuje sukladno propisima;

Sudjeluje u organiziranju prijevoza bolesnika na hemodijalizi;

Sudjeluje u organiziranju prijevoza bolesnika za transplantaciju;

Odgovara za pravilan | siguran transport uzoraka u druge ustanove;

Uzima uzorke krvi za ukljuéenje bolesnika na tipizacisku listu | listu za transplantaciju
bubrega;
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Vodi kartoteku bolasnika na hemodijalizi;

MNadzire rad spremadica | istodu na Odsjeku, dokumentira isto, zviedtava glavnu sestru
Shibea,

Vodi brigu o potrodnom materijalu;

Odgovorna je za inventar | rashod sredstava;

Po potrebi obavija | druge poslove u skiadu sa svopom sirudnorm spramonm;

Brine se o ispravnosti medicinske opreme te vodi evidencijy o redovitom servisiranju
istog,

Uctava nepravilnosti na Odjelu tehnitke prirode te o istom cbavjedtava odgovernu oscbu
Cdjela za tehnitke poslove, dokumentira isto u predvidenom elektronskom obrascu;
Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu boiniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnost rada;

Brine o implementacyl propisa iz Kudnog reda u domeni svojih kompetencija |
cdgovarnosti;

Kontinuirano seé usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svo] rad odgovorna |e voditelju centra, glavno] sestr Odsjeka te glavnoj sestri i
rukoveditelju Odjela,

Magistra u.utrirmmm posiovima kvalitete rdravsivene njege

Upravija sustavom kvalitete zdravstvene njege i procjenjuje razvoj zdravstveng njege na
cdjelu

Izvodi edukaciju svih razina medicinskih sestara na odjelu, a sukladno propisima o
visckom obrazovanju, te isto propisno dokumentira | arhivira

Sudjeluje u znanstvenom radu na podrugju zdravstvene njege

Organizira | upravija. csobljem, materijalnim sredstvima te sustavima podrike u okviru
svog autonomnog podrudja djelovanja zdravstvena njege na cdjelu

Sukladno propisanim kompetencijama upravija rizicima u podrudju zdravstvene njege
iprepoznaje rizik, utvrdupe uzrok rizika, vrednuje rizik | poduzima mijere za smanjenje
istog, te dokumentira navedeno)

Samostalno izraduje standardne operativne postupke iz podrudja rada, koristedi dostupnu
strudnu i znanstvenu literatury

Provodi edukaciju osobija o higijenskim standardima.

MNadzire pridriavanje protokola za prevenciju infekcija.

Sudjeluje u nadzoru i izviestavanju o bolnitkim infekcijama.

MNa zahtjev Magistre sesirinstva za kvalitetu zdravstvane zadtite Slukbe pite polugoditnjs
izvieite Odjelu za osiguranie | unapredenje kvalitete zdravstvene zadtite o provedenoi
analizi vodenja sestrinske dokumentacije | ostalih propisanih indikatora kvalitete;

Promice rad na siguran nagin te u skladu s kompetencijama nadzire provedbu vadedih
standardnih operativnih postupaka, te dokumentira provedeni nadzor

Sukladno steéenim kompetenciiama samostalno provodi ili sudjeluje u postupcima
jeéenja | dijagnostike

Izvodi slokene radnje te primjenjuje sloZene metode, instrumente, alale | materijale u
radnom procesy, istrazivanjima i u inovativnim procesima u podrudju zdravstvens njege.
Za svoj rad je odgovorna predstojniku  Klinike/profelnike  Zavoda/protelniku
Sluibeivoditelu Odjela | glavno) sestd Kiinike/Zavoda/Slu2ba/Odjala | pomoéniku
ravnatelia za sestrinstwa,

Magistra sestrinstva na poslovima invazivnih | specifitnih dijagnostickih | terapijskil

postupaka na hamodifalizi
* Samostaino izvodenje slodenih dijagnostitko-terapijskih postupaka:
*  Priprema, nadzor i izvodenje slodenih hemodijaliznih protokola u suradnji s lijgénikom
* Progiena funkcionalnosti AV fistule;

lzvodenje testova efikasnosti dijalize (KtV) Kanulacijia posebnih pristupa (Tessio,
tunelizirani kateteri),

Priprema i rukovanje dijalizatorima | specijalnim dijaliznim retimima;

Interpretacija sestrinskih dijagnostiékih pokazatelja;

Tumadanja laboratorijskih nalaza u svrhu sestrinske evaluacije;

Evaluacija hidracijskog statusa pacijenata;

Primjena skala za procjenu boli, stanja kode, nutritivnog statusa itd.;

Suradnja u izradi individualiziranog dijagnostitko-terapijskog plana;
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Sudjekovanje u planiranju dijalizne njege;

Prilagodba retima dijakize;

Prevenciia kemplikacija (hipotenzija, infekcije, AV tromboze);

Edukacija i kontrola kvalitete,

Edukacija pacijenata o samoprocieni | dijaliznim paramelrima;

Sudjelovanje u protokolima kontroke kvalitete;

Rad u e-sustavima (BI3, CeZlH, NefroPlus);

Znanstvenc-istradivalki | edukativni dopeinos,

Sudjelovanje u strufnim istraZivanjima i prikazima slutajeva;

Meniorstvo studentima | edukacija miadeg csoblja;

Redovito uzimanje vode za mikrobiclosku analizu te postupanje u slufaju neispravnost
Briga o redovile) mjasednoj dezinfekell sustava za hemodijalizu, priprema frefmana HD -
mjere osobne i kolektivne zadtite za prevenciju i suzbijanje infekciga u Odjelu za
hemodijalizu;

PruZanje prikladnih informacija élancvima obitelji | pacijentu o mogudnostima kjedenja
metodorn presadivanja bubrega. Poletna prijava mogudeg kandidata za presadivanje
bubrega fransplantaciskom centru. koordinacija ocbrade pacijenta u dogovoru s
transplantacijskim centrom. Redovan screening pacijenta | zanavijanje prefraga. Pradenje
i dojava promjene statusa pacijenta na listi Sekanja. Prikuplianje podataka o mogudim
Hvim darivateljima. Psihologka potpora obitedji | pacijentu.

Magistra sestrinstva na poslovima invazivnih i specifiénih dijagnosticke terap{fskih postupaka
finurwn:#:.lu kardiologija)

Magistra sestrinstva u Kardiclotkom laboratoriju pored poslova prvostupnice sestninstva
ista na poslovima invazivnih i specifiénih dijagnostiéko terapijskih postupaka samostalng
provodi sliedede postupke:

OCT - Optitka kompjuterska tomografija duZine lezije koronarme arterije;

FFR uredaju za procjenu protoka kel kroz leziju koroname arerije; analizatorima
elektrostimulatora srca, gdje samostaino testiraju parametre rada implantiranog uredaja.
Elektrofizioloski 3D | konvencionalnl tima sudjeluju na detekcijama artmija i njihowa
lijeenju; mjerenjima duljine lezije koronamih arterija na RTG angiografskim uredajima;
suraduje sa svim Sanovima Tima.

Magistar rad'mmska tefinologife

Madzor nad primjenom zastite od ionizirajuteg zrafenja

Osigurava primjeny mjera zasdtite od zralenja u sl-:ladl.r sa Zakonom o zadtili od

ionizirajueg zratenja i pratedim pravilnicima,

Provodi redoviti nadzor | interne kontrobe nad primjenom zastitnih mjera za osoblje,

pacijente i irete osobe.

Pradenje izlodenost osoblja:

Koordinira pracenje individualnih doza osoblja [dezimetrija)

Viodi evidenciiu o izloZenosti radnika te sudjeluje u izradi izvjeséa prema nadleZnim
ma.

{Jh?;auljanja | odriavanje evidencija:

Vodi svu polrebnu dokumentaciju u vezi sa zratenjem, uredajima, zasiinom opremom,

dozimedrijom | kentrolama.

U dogovoru s Odjelom za zadtitu na radu priprema izvjedia za nadleZne institucije

{Driavni zavod za radiolofku | nuklearmu sigumost, Ministarstvo zdravstva itd. ).

Sudjeluje u postupcima nadzora i inspakcijskog pregleda.

Friprema odgovarajudu dokumentaciju | informacije v skladu sa zakonskim obvezama.

Obuka i edukacija osoblja:

Organizira | provedi redovitu edukaciju osoblja o sigumosti | pravilngj primjeni izvora

Zratenja,

Informira osoblje o eventualnim promjenama zakonskih propisa i standarda zastite.

Koordinacija s vanjskim struénim sluZzbama:

Suradnja & oviastenim struénim tehnilkim slufbama za redovitu provieru uredaja i

zadtitnih sredstava.

Likljuten u postupke nabave | instalacie novih uredaja koji emitiraju zrabenje,

Sudjelovanje v procjeni rizika i planovima zastite:

lzraduje | afurira planove zastite od zralenja, ukljulujudi procjene rizika | planove u

sluéaju izvanrednih dogadaja.

Za svo| rad edgovorna je Veditelju Odjela | Ravnatelju.
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Magistar medicinsko laboratorijske dijagnostike

Upravijanje sustavom kvalitete:

Planira, razvija i odrava sustav upravijanja kvalitetom sukladno vakedim nommama.
“odi dokumentaciju sustava kvalitete (priruénik kvalitete, procedure, radne upute, zapisi).
Uskladuje rad laboratoria s nacionalnim | medunarodnim  standardima, Priprema za
akraditaciju i nadzor,

Koordinira pripramu laboratorija za incijalnu | redovitu akreditaciju.

Sudjeluje u organizaciji unutamjih | vanjskih audita

Wodi aktivnosti vazane uz planove korektivaih i preventhonih mjera (CAPA).
Fracenje i analiza pokazatelja kvalitete:

Prikuplja, analizira | evaluira podatke o kljuénim pokazateljima kvalitete (KP1).
PredlaZe poboljfanja na temelju analiza i rezultata nadzora.

Edukacija i suradnja;

Frovadi edukaciju dietainika o nafelima kvalitete | pravilng primjen| postupaka.
Sudjeluje u izradi plana edukacie | validaciji kompetencija osoblja.

Suradnja s voditeljima laboratorija, ravnateljstvom | kersnicima.

Madzor nad laboratorjskim procesima:

Sudjeluje v validaciji | verifikacii metoda.

Provod| procjenu rizika i revizije svih faza laboratorijskog procesa.

MNadgleda ispravnost opreme i odriavanje.

Dokumentacija | zvjestavanje:

Izraduje izviesta o provedenju sustava kvalitete,

Vodi zapisnike sastanaka, audita i komunikacie s nadzormim tijelima,

Friprema dokumentaciju za akreditacijska tijela (npr. HAA),

Prvuammﬂkamm 1= Jedinica intenzivnog lijedenia

Planira i provodi zdravstvenu njegu bolesnika u skladu s predvidenim planom zdravsivene
npege;

* Kontinuirano prati zdravstveno stanje bolesnika tijekom 24 sata;

=  Rukuje 3 medicingkim aparatima | opremom u skiadu s praporukama;

* Wodi propisanu sestrinsku dokumentaciju u skladu sa kompetencijama;

= Pohada tefajeve rajnog usavriavanja za medicinske sestre, kontinuirano s& educira te
implementira nove spoznaje u radni proces;

=  Provodi standardne operalivne postupke (SOP) propisane od strane Jadinice za kvalitatu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

* Po potrebi i nalogu obavlja | druge potrebne poslove | radne zadatke u skladu sa svojim
kvalifikaciama;

* Kontinuirano se usavrdava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;

* Zasvoj rad odgovorna je voditelju Odpela i glavnoi sestri Odjela;

F'.l'lul'nsl'tmm.lﬁ'!ﬂ primaljstva 1/2
Vodi primaljsku dokumentaciju (procjenjuje potrebu za primaljskom njegom, postaviga
ciljeve, planira, provedi | evaluira plan primaljske njege);

= Sudjeluje u pripremi bolesnika te provodenju ordiniranih medicinsko — tehnitkih zahvata u
skladu sa svojim kompetencijama;

= Sudjeluje u cbrazovanju | edukaciji primalga;

»  Sudjeluje u edukaciji trudnica, rodilja, babinjata | ginekolodkin pacijentica u cilju ofuvania
zdravija, prevencij@ spolno prenosive bolesti, planiranja  obitelji, seksualnog i
reproduktiviog zdravija;

= Utvrduje trudnodu te prati normalan tjek trudnode;

* Prepoznaje znakove nepravilnosti kod majke i djeteta;

* Provodi skrb | pomod majcl tjekom poroda fte prab stanpe fetusa uw  maternici,
odgovarajucim klinitkim metodama i tehnidkim sredstvima;

* Provodi spontani porod, ukljutujudi izvodenje epiziotomije, porod posteljice;

=  Provadi prvu opskriou novorodentela nakon poroda;

*  Provodi nadzor nad zdravim | bolesnim novorodandstom;

*  Provodi postupke predoperativne pripreme | postoperativie njege bolesnika;

* Provedi njegu majke nakon poroda sa ciljem brieg oporavka;

YVodi brigu o medicinskim uredajima | cpremi u skladu s preporukama;
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Provodi standardne operativne postupke [SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jadinica za kontrolu bolnitkih infekciga, Odjela zastite na rady, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Brine o implementacii propisa iz Kufnog reda u domeni svojih kompetencija i
odgovornosti;

Kontinuirano s& usavriava inlemim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovarna je voditelju Odjela | glavnoj sestri Cdjela,

Prvostupnik sestrinstva u neurolofkim ordinacijama 1/273

Sudjeluje u provodenju dijagnostitko-lerapijskih postupaka, samostaing i pod nadzorom
lijenika:

Odriava aparatury u skladu s uputama o tehnitkoj ispravnosti te vodi evidenciju o
redovitom senvisiranju istog,

Brine o steriinosti instrumenata, kao | medikamentima za premedikaciju kod spacialno
programiranih pratraga;

Viodi indekse o kroniénim pacijentima,

Upravlja procesom nabavke polrosnog matenijala | pohranjuje isto sukladno propisima;
Sudjeluje na struénim skupovima radi usavrsavanja u radu | razmjeni iskustava;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu boknigkih infekcija. Odiela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

Po nalogu obavlja i druge potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Kontinuirano se usavriava intemim edukacijama, kao | sudjelovanjima na sirulnim
skupovima,

Za svo| rad odgovarna je voditelju | glavnoj sestri Odjela

;m::ﬂu,unm laboratorijske dijagnostike (citologifa, patologifa, ) na Odjelu za patologifu | citologiju

Priprema otopine svih kemikalija | boja potrebnih za rad u citoloSkom laboratoriju,

Izraduje preparate za citokemijsku analizu | samostalno vréi kvantitativau | Kvalitativou
analizu istih,

Obavlja skriniranje razmaza iz podrugja spiracione i eksfolijativne citclogije,

Samostalno obavija skriniranje preparata 2 podrutja eksfolijativme citologije koji se
odnose na VCErazmaze,

Prema uputama specijalista cilologa uvodi | EZraduje nove metode izrade | bojanja
citolodkih preparata,

izdaje croloSke nalaze,

Arhivira citoloske preparate,

Vodi brigu o potrebnim bojama, reagencijama | potrodnom materijaly na svom radnom
mjestu, @ u pomanjkanju isth dufan je obavijestiti pravovremeno Glavnog tehnitara
Odjela;

Qdrava opremu u skladu s vputama o tehnidkoj ispravnosti, a nakon rada dulan je
instrumente | opremu redovito Sistiti;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strana Jadinice za kvalitatu,
Jedinice za kontrolu bolnidkih infekcia, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

Po nalogu obavija i druge pofrabne posiove u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Kontinuirano se usawvrdava intemim edukacijama, kao | sudjelovanjima na strucnim
skupowima,

Za svoj rad odgovoran je glavnom infenjeru Odjela | voditelju Odjela

Prvostupnik sestrinstva 23 - Ordinacifa za djedju oftalmologiju | strabologiju

Wi ispitivanje nativne odtrine vida;

Provodi ispitivanje jednostavnih testova poremecaja vida,

Pomake ljecniku kod ispitivanja siotenih testova poremedaja vida;

Madzire provodenje ortoptifko-plecplike vieibe po odredbi hjelnika;

U dogoveru sa lijeénikom planira | provodi edukaciju pacijenata;

Primjenjuje terapiju prema odredbi lijeénika, a u skladu sa svojim kompetencijama;
Waodi brigu o pravovremenoj nabavi lijgkova | potrodnog materijala;

Koordinira dnevnu listu naruéenih pacijenata u dogovoru sa glavnom sestrom Odjela;
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Priprema materijal za sterilizaciju | brine o pravilnej pohrani steriinog materijala;
Odgovorna je za inventar na svom radnom mjestu;

Duina je pravovremeno izviestiti glavnu sestru Odjela o svim nepravilnostima na
povierenim joj instrumentima ili instalacijama na radnom mjastu;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnickih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnost rada;

Po nalogu obavlja i druge potrebne poslove u skladu sa svofim kvalifikacijama;
Kontinuirano se usavriava internim edukaciama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditelju Odjela, glavnoj sestri Odjela Struéna sprema:

Poslove i radne zadatke prvostupnika mofe obavijat osoba koja je zawvrdila studij
sesirnstva (prvostupnik) te posjeduje licencu za samostalan rad;

Strutna sprema: Poslove | radne zadatke mo?e obavijali osoba koja j@ zawrdila
preddiplomski studij sestrinstva (prvostupnik) te posjeduje licencu za samostalan rad.

.Zidruvmwmdﬂ.i.t prvastupnik u bolnici 2 - (Radni

Sudjeluje kod prijema bolesnika | tijekom boravka na akutnom bolnigkom odjelu;

Utvrduje iniclalno stanje korisnika (analiza medicinske dokumentacije, inicijalni intervju,
primjena instrumenata, opatanja | propisanih tehnika za procjenu);

Procienjuje inicijalne radno-terapijski status bolesnika kroz primjenu razlicitih funkcionalnih
testova i mjerenja sposobnost;

Procienjuje ograniéenja i sposobnosti pacienta &ji je svakodnevni Xvol ometan,
ograniéen ili ctefan kaoc posljedica czlieda, bolesti, smetnji u psihickom i tielesnom
razvoju ili starenja (poremedaji u mentalnom i tielesnom razvoju, psthitka oboljenja, stanja
poshje bolesti | oitecenja mozga: moldani udar, ozfjede glave, tielesni invaliditet:
paraplegija, lefraplegija, amputacije i starenje koristedi propisane validirane instruments,
te sukiadno tome izraduje individualni program radne terapije tijekom hospitalizacije na
akutnom bolnickom odjelu kojeg evaluira; provodi lerapiju koja j@ usmjerena je na
povecanje sposobnosti | samostalnosti pacijenta za brigu o sebi, ukljuéivanje u posao i
shobodne aktvnosti koristedi potrebna medicinska pomagaila;

Poticanje paciienata na ufenje | samostaino izvodenje za Zivol potrebnih vjestina
(samostalno hranjenje, ulenje pisanja, vodnja invalidskim kolicima, uporaba ruéne
proteze, izrada i saviadavanje uporabe pomagala i sl).

Poutava pacijente i sloZenijim aktivnostima, briga za sebe | obited i sl ;

Osim pacijenta provodi edukaciju obitelii'skrbnika radi lakSeg povratka u svakodnevne
Zivotne aktivnost;

Obavlja grupni i individualni rad;

Poutava pacijente i slodenijim aktivnostima, kao $lo su primjerice, vodenje kudanstva,
uspostavijanje radnih navika, prilagodivanje kuénog | radnog okrulja izmijenjenim
funkcionalnim moguénastima, briga za sebe i obited] i sl.

Planira i osmigljava slobodno vrijeme svojih kljenata, npr. likovne i glazbene radionice,
drudenja na tritinama, proslavama, predstavama, odlaske u kazaliste, kino il Zheta.

Medicinska sestra 2 - Ordinacija za djedju oftaimologiju | strabologiju

VSl ispitivanje nativne otrine vida,

Nadzira provodenje ortoptitko-pleoptitke vieZbe po odredbi lijetnika;

Primjenjuje terapiju prema odredbi lije&nika, a u skladu sa svojim kompetencijama;

Vodi brigu o pravowemenaj nabavi lijekova | potre$nog materiala;

Brine se o dnevnoj listi narutenih pacijenata;

Priprema materijal za sterilizaciju | brine o pravilno] pohrani steriinog materijala;
Odgovorna Je za inventar na svom radnom mjesty;

Duina je pravovremeno izvjestiti glavnu sestru Odjela o svim nepravilnostima na
povjerenim jof instrumentimas ili instalacijama na radno mmjestu;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane jedinice za kvalitetu,
jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, @ u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Po nalogu obavija | druge potrebne posiove u skladu sa wu-_ﬁm kvalifikacijama;

Za svoj rad odgovorna je voditelju Odjela, glavno] sestri Odjela

Kontinuirano e usavréava internim edukacijama, kao | sud]elnvanjlma na struénim
skupavima;
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Struéna sprema: Poslove | radne zadatke moZe obavijati osoba koja je zavrdila srednju
medicinsku Skolu te posjeduje icencu za samostalan rad

Frvuanq;mﬂr sestrinstva 1- Ordinacija za bronhoskopifu

Sudjeluje u izvodenju endoskopske pretrage - bronhoskopije (asistira lijedniku) te tijekom i
nakon zahvata vrdi monitoring i nadzor nad bolesnikom;

Vr&l psihicku i fizitku pripremu bolesnika za bronhoskopiju;

Priprema instrumente za sterifizaciju | vodi nadzor nad sterilizacijom instrumenata |
rmateriala;

Vodi nadzor ispravnosti | sterinosti bronhoskopa; provodi postupke dekontaminacie
bronhoskopa | zavréne kemijske dezinfekcije bronhoskopa sa dezinficijensima koji postizu
visok stupanj dezinfekcije), sigurno pahranjuje bronhaskop u za to predvideni ormar,
Provodi mikrobiolodku kontrolu steriimosti bronhoskopa svaka tri mjeseca, | po potrebi i
&esce te vodi evidenciju istih u propisani protokol;

Brine o razvrstavanju uzetih materijala za dijagnostiéke pretrage, transportira ih prema
laboratorijima;

Vodi protokol | registar bolesnika, kao i svu potrebnu dokumentaciju;

Viodi brigu o pravovremenaj nabavi lijgkova | materijala;

Primjanjuje terapiju prema odredbi lijednika;

Cbavija i druge poslove za koje je zadudi glavna sestra Odjela;

Duina je pravovremeno izvjestiti glavnu sestru Odjela o svim nepravilnostima na
povjerenim joj instrumentima ili instalacijama na radnom mjestu;

provodi standardne operativne postupke {SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnigkih infekcia, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Po nalogu obavija i druge potrebne posiove u skladu sa svojim kvalifikacijama;
Kentinuirano se usavriava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na strunim
skupovima,

Za svoj rad cdgovorna je voditelju Odjela, te glavnoj sestr Odjela.

Medicinska sestra/medicinski tehnifar / prvostupnik u bolnici 1 (TMS)

Pravodenje | nadzor nad primjanom transkranijaine magnetske stimulacije TMS;

Priprema pacijenta za postupak, postavijanje | podesavanje TMS kape;

Pradenjs pacijenta tijekom tretmana (sigurnost, nuspojave);

Vodenje dokumentacije o terapijama i ishodima;

Organizacija | vodanje grupnih terapijskih aktivnosti usmjerenih na rehabifitaciju | socijalnu
reintegraciju pacijenata (kreativne radionice, edukativni | socijalizacijski programi);
Poticanje pacijenata na sudjelovanje u grupama — terapijskim akfivnostima, razvijanje
viestina suodavanja s boledtu, jatanje socijalnih | komunikacijskih sposobnosti

Suradnja s peiholozima, radnim terapeutima i drugim struénjacima;

Edukacija pacijenata i njihovih obitelji o mentalnom zdraviju, terapijama i vadnost
pridriavanja lipgéenju;

Savjetovanje pacijenata vezano uz stil ivota, smanjenje stigme | razvoj samostalnost;
Prencienje zapaZanja o pacijentima timu, zajednitko donosenje terapijskih plancva;
Dokumentiranje i| provodenje TMS terapija i grupnih aktivnost;

Pratenje | evaluacija utinkovitosti terapiiskih postupaka;

Sudjelovanje u struénim usavriavanjima;

Za svoj rad cdgovoma je glavno] sestri Odjela i voditelju Odjela.

Medicinska sestra 2 - Ordinacija za traumatologiju

Provodi planiranu zdravstvenu njegu bolesnika;

Primjenjuje propisanu teraplju po odredbi lijednika;

Uzima materijal za razne laboratorijske prefrage | funkcionalno - dijagnostitke testove

LI hitnim stanjima zapodinje reanimaciju (umjetno disanje, masaka srcal;

Educira novoprimljens medicinske sestre, dokumeantifa isto,

Psihitki | fizilki priprema paciienta za pojedine pretrage | medicinske zahvate

Pise propisanu sesirinsku dokumentaciju;

Postavija sve vrste gipsa uz nadzor ljetnika,

Kontinuirano se usavriava intemim edukacijama, kao i sudjelovaniima na strufnim
skupovima;

Educira bolesnika o bolesti od koje boluju, o poZelinom nadinu Zivota, nadinu uZimana
lijekova i kontrole;
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Pridrtava se pravila propisa Kuénoga reda;

Waodi brigu o inventary,

Vodi brigu o redovitim servisima aparata, te vodi evidenciju o istom;

Vaodi brigu o potrodnom materijalu, te isto dokumentira;

Obavija | sve ostale poslove po nalogu a u skladu s vadedim pravilima struke;

Provodi standardne operativine postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniZkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu s propisanim
kompetencijama | diglatnosti rada;

Za svoj rad odgovaorna je glavnoj sestri Poliklinike Slu2be za kirurgiju i voditelju Poliklinike
Shuibe za kirurgiju.

Madiicinska sestra 2 -Ordinacifa za djeéju kirurgiju Sluzbe za kirurgiju

Provodi planiranu zdravstvenu npegu bolesnika;

Primjenjuje propisanu terapiju po odredbi lijgénika;

Lizima materijal za razne laboratorijske pretrage § funkcionainog - dijagnostitke testove

U hitnim stanjfima zapoginje reanimaciju (umjetno disanje, masala srca);

Educira novoprimljene medicinske sestre, dokumentira isto;

Psahicki | fizitki priprema pacijenta za pojedine pretrage | medicinske zahvate

Pide propisanu sestrinsku dokumentaciju;

Postavija sve vrste gipsa uz nadzor lijeénika,

Kontinuirano se usavifava internim edukaciama kao | sudjelovanjima na strudnim
skupovima;

Educira bolesnika o bolesti od koje boluju, o pokeljnom nading Zivota, nadind uzimanja
lipekova i kontrole;

Pridriava se pravila propisa Kuénoga reda;

Wodi brigu o inventaru;

Vodi brigu o redovitim servisima aparata, 1e vodi evidenciju o istom;

Wodi brigu o potrodnom materijalu, te isto dokumentira;

Obavlja i sve ostale poslove po nalogu a u skiadu s va2edim praviima struke;

Frovodi standardne cperativne postupke (SOP) propisane od sirane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za Kontrolu bolmickih infakcija, Odjela zastite na radu, a u skladu & propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

£a svoj rad odgovorna j& glavno] sestri Poliklinike Slu2be za kirurgiju i voditelju Poliklinike
ShuZbe za Kirurgiju,

zﬂmmmmmﬂkpwmmpnﬁ u Bolnici 1 rri-nﬁl'n'ngﬂql

Obavija standardna radiolofka snimanja;

Sudjeluje v multidisciplmarnom timu pri izvriavanju specifitnih dijagnostickih pretraga;
Obavija scintigrafiju i druge poslove u skiopu nuklearne medicine za koje je osposobljen;
Dijaskopira i obavija RTG snimanja tijekom prefrage na RTG dijaskopskom aparatu
sukladno lijetnitkim naputcima, upravija RTG aparatom kod dijaskopije za vrijeme rada
lipeémnika;

Ddriava Sistodu RTG aparata i ostalog pribora;

Brine se ¢ potrodnom materjalu za svoj rad, a u pomanjkanju istog dulan je
pta'm'.'mmm izvjestiti glavnog intenjera medicinske radiclogije 'Elt;ljala

DuZan je pravovremeno izviestiti glavnog indenjera Odjela o svim nepravilnostima na
aparatima ili instalacijama s kojima radi;

Pao nalogu cbavlja i ostale potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekoija, Odjela zasdhite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetenciiama i djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava intermim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela | glavnom indenjeru Odjela.

Prvostupnik sestrinstva 1- angio sala (intervencijska kardiologija)

Provodi postupak instrumentirania te pomaZe kod svih zahvata u operacijskom trakiu,
Bring o provedbi asepti®nih uvjeta rada pri operacijskim zahvatima;

Bring o cdriavanju i pravilngj upotrebi aparata iinstrumentarija;

Priprema instrumente za postupak sterilizacije, a sukladno propisima, pohranjuje ih prema
propisanim uvjetima;
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Madzire rad pomotnog csoblja,

Madzire rad spremacica, vodi evidenciju o istom,

Provjerava ispravnost instalacija, plinova | aparature u operacijskom bioku;

Sudjeluje u svim poslovima prije, za vrijema i nakon operacijskih zahvata;

Brina s& o distribuciji materijala za pato-histolosku | citolodku analizu | o tome vodi
evidenciju;

Evidentira operacse | brine se o potrofnom materijalu tijekom operacijskih zahvata, vodi
propizany medicinsku dokumentaciju;

Po nalogu obavija i druge potrebne poslove u skladu sa pravilima struke;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnickih infekcija, Odjela zadtite na radu, & u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Brine se o potrofnom materjalu za svoj rad | rad tima, @ u pomanjkanju istog duan je
pravovremeno izvjestiti glavnog inZenjara medicinske radiologie Odjela;

Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao | sudielovanjima na strufnim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna j@ odgovorno] sestrl instrumentarki, voditelju Odsjeka te glavng
sesin i ukovoditelju Odjela,

anmpnﬂr laboratorijske dijagnostike 2 - Odjel za transfuzijsku medicinu

DOnevno | mpeseino adriavanpe aparatire,

Uzimanje uzoraka krvi i sudjelovanje u hematoloSkoj—proizvodnja krvi | krvnih pripravaka,
finalizacija proizvoda i pustanje u promet;

Kontrola sterilnosti;

Odredivanje ABD | Rh sistema krvnih grupa, | odredivanje Rh fenotipa, slabog D antigena
ie tipiziranje ostalih sisiema antigena po potrebi;

Odredivanje fenotipa | genotipa Rhsistema;

Postavijanje drugih sistema krvnih grupa;

Oéitavanje antigena Ow;

Postavijanje i ofitavanje testova podudarnosh ili krZnih proba;

Postavija | oditava testove na knvlju prenosive bolest;

Brine o pravilnom zbrinjavanju infektivinog olpada;

Dnevno | mjesetno odriavanje inkubatora, centrifuga, ridera i pipeta;

Kontrola kakibracije istih preama DPF,

Osim osnovnog keagulacionog screeninga radi uz spec. dipl ing. biokemije svakodnevnd
skoZenije lestove koagulacije,

Postavija dnevne kontrole u laboratoriju za koagulaciju;

Postavija i oéitava HBsAg, anti HCV, anti HIV 142, TPHA ili WORL, antiHBzc, antiHEcigh,

antiHBs, antiHBe, HBe teanti HAV | anti HAVIghS;

Brine o infektivnom i ostalom otpadu,

Radi u smjenama i po potrebi ide na teren kao élan Tima 2a uzimanje kv,

Po nalogu obavija i ostale potrebne posiove u skladu sa svojim kvalifikacijama;

Provodi standardne operativine postupke (SOF) propisane od strana Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontralu bolnickih infekcijia, Odjela zastite na radu, a v skiadu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavwsava internim edukacijama, kao | sudjglovanjima na siruénim
skupawima;

Za swoj rad odgovoran je voditelju Odjela | glavnom prvostupniku Odjela.

Prva.ll'upm.k fizioterapije 23 - za kineziterapiju

Obavija poslove iz djelokruga fizikaine terapije medicine | rehabilitacije koje mu povjen
voditel] Odjela;

Obavija elekiro-dijagnostitke pretrage | ostala testiranja | mjerenje pokreta i snage u
suradniji s lijeénikom specijalistorn ili samostalno;

Radi | odgovoran je za rad u radnim odsjecima fizikaine terapije prema programu
organizacije rada Odjela;

Sudjeluje u strutnom osposobljavanju;

Brine o potrosnom materijalu za svoj rad;

DuZan je na vrijame obavijestiti glavnu sestru Odjela o svim nepravilnostima na aparatima
i instalacijama;
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Obavija kineziterapiju invalidne djece: usko suraduje s ostalim &lanovima tima, suraduje |
educira roditelje oboljelog djeteta:

Kontrolira ispravnost primjene orioze, po nalogu i ostale potrebne posiove u skiadu sa
svojim kvalifikacijama;

Frovadi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitefu,
Jedmice za kontrolu bolnitkih infekcia, Odjela zastite na radw, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Kontinurano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditelju i glavnom fizioterapeutu Odjela.

F‘rwﬂupni‘ﬁ fiziaterapije 23

Elh-ah'lja posiove iz djelokruga fizikalne medicing | rehabiltacije koje mu povier rukovoditel)
ﬂha'-'lfa elektro dijagnostitke pretrage u suradnjl 5 ljednikom 0l specijalistom il
samostalno;

Radi i cdgovoran je za rad u radnim jedinicama fizikaine terapije prema programu
organizacie rada Odjela;

Sudjeluje u strufnom csposobljavanju pripravnika fiolerapeutskog smjera;

Brine o patro&nom materijalu za svoj rad;

Pravovremeno izviesduje glavnog tehnitara Odjela o svim nepravilnostima na aparatima
ili instalacijama;

Fo nalogu cbavija i ostale potrebne posiove u skladu sa svojim kvalifikaciama;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitelu,
Jedinice za konirolu bolniékih infekcija, Odjeta zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompatencyama i djelainosti rada;

Kontinuirano se usavriava intemim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svioj rad odgovoran je glavnom fizicterapeutu Odjela | voditelju Odjela.

Prvostupnik laboratorifske dijagnostike 2 - u laboratorijskoj difagnostici

Fod siruénim nadzorom specijalista medicinske biokemije izvodi samostaine | slo2enije

poslove i zadatke za koje j@ potrebno vide teorisko | praktitno struéno znanje;

Samostaino obavija poslove na slodenijim analitiékim instrumentima u timu & medicinskim

bickemitarenm,

Radi u jutarnjoj smieni i sudjeluje u smijenskom radu prema rasporedu;

Sudjelupe u tehnicko] izradi struénih | Znanstvanih zadataka, statistifkih analiza, izradi

criea, grafikona i lablica;

Upuduje u rad zdravsivene tehnidare srednje strudne spreme;

Frema potrebi osposobljava se za rad na novim analitiékim sustavima;

U suradnji sa specijalistma medicinske biokemije brine o nabavki kemikalija, reagensa i
rezervnih dijelova za laboratorijsku opremu;

Materijalno je odgovoran za sredstva kojima se slui u obavijanju poslova;

Kontinuirano sudjeluje u svim oblicima trajne struéne edukacije;

Obavija | druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja;

Provodi standardne operativine postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,

Jedinice za kontrolu bolnickih infekcifa, Odjela zastite na rady, a u skladu sa propisanim

kompetencijama i djelatnosti rada;

Zasvo| rad odgovoran je neposredno nadredenom specijalisti medicinske bickemije i

rukovoditelju Odjela

Pwnﬂuprm: laboratorijske dijagnostike 2 - Odjel za pﬂufaguu i -:.'mlngﬂu

Priprema slofene otopine svih kemikalija | boja te pufere polrebne za rad u
patohistolodkom laboratoriju,

Sudjeiuje kod preuzimanja bioptitkog materijala, svjedeq ili fiksiranog u formalinu;
Izraduje hisloloike preparate,

Prema uputama specijaliste-patologa uvodi i istraZuje nove metode izrade i bojenja
histolo&kih preparata;

Wodi madicinsku kartoteku pato-histolodkih dijagnoza biopsija i obdukcija;

Vodi brigu o potrebnim bojama, reagenciiama i pefrosnom materjalu na svem radnom
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mjestu, @ u pomanjkanju istih duan je pravovremenao obavijesti | odgovornog tehnidara
Odjela;

Odriava opremu u skladu s uputama o tehnifkoj ispravnost, a nakon rada dulan je
instrumente redowito Sistiti,

Duian je pravovremeno obavijestiti cdgovornog tehnitara Odjela ili rukovoditedja Odjela o
svim nepravilnostima na povieranim mu instrumentima i instalacijama na radnom mjesty;
Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, 8 u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

Pa potrebi obavija | ostale potrebne postove u skladu sa svajim kvalifikacijama;
Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovoran je voditelju Odjela.

Medicinskasestra / tehniéar 1/2- Odjel za anesteziologiju, reanimatologifu | intenziving madicing

Sudjeluje u pripremi bolesnika u operacijskoj Sali te smjedta bolesnika na operacijski stol;
Sudjeluje kod anestezije bolesnika zajedno s lijpdnikom anesteziclogom;

Sudjeiuje u postoperativioj kontroli bolesnika do njegovog budenja;

Provodi svakodnaevnu sterilizaciju | dezinfekciju anesteziokoskog pribora | aparata;

Brine s& | odriava aparaturu za anesieziju kao i ostali anesiezicloski pribor (tubuse,
kanile, katatere, &price igle isl);

Odgovara za zdravstvenu njegu bolesnika za vrijeme i nakon budenja iz anestezijs,

Po patrebi sudjeluje u 2dravstvenc] njezl bolesnika u intenzivng jedinick;

Po potrebi obavija i ostale pofrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;

Vodi propisanu dokumentaciju za rad medicinske sestre u operacijske) Sali;

Provodi standardne operativne postupke (SOF) propisane od strane Jedinice za kvaltetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirans se usavriava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svo| rad odgovarna je voditelju | glavnoj sestri Odjela.

Medicinska sestra ftehnitar 1/2- Odjel

Radi u tri smjene;

Provodi planiranu zdravstvenu njiegu;

Primjenjuje propisanu terapiju po odredbi hjetnika;

Uzima materijal zarazne laboratorijske pretrage i funkcionalno-dijagnosticke testove (krv,
urinj,

U hitnim stanjima zapodinje reanimaciju (umjetno disanje, masa&a srca),

Provodi postupke prevencije dekubitusa | drugih komplikaciia dugolrajnog leZanja,
Provodi postupke prevencije pada kod bolesnika;

Educira novoprimijene medicinske sestre i pripravnike, dokumentira isto;

Educira bolesnike o bolesti od koje boluju, o podeljnom nainu Zivota, o prehrani, nadinu
uzimanja terapije | kontrole;

Psihiéki i fiziéki priprema bolesnika za invazivne prefrage;

WrEi usmenu i pismenu prmopradaju;

Pise propisanu sestrinsku dokumentaciju;

Dekontaminira instrumente, mahanitk ih dist | provodi zavrinu dezinfekciju;

Obavija | sve ostale potrebne poslove po nalogu te u skladu s vaZedim pravilima struke;
Provodi standardne operativie postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zadtite na radu, a v skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava intermnim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svof rad odgovorna je voditelju | glavnoj sestri Odjela.

Prvostupnik sestrinstva 1- Odjel za hemodijalizu

Radi u dvije smjeng i u turnusy;
Vrii potrabne pripreme umjatnog bubrega | sustava za ekstrakorporaini krvatok;
Uzima materijal za razne laboratorijske pretrage i funkcionalno-dijagnostitke testove;
Intenzivna nadzire tijek postupka hermodijalize radi moguéih komplikacija;
U hitnim stanjima zapofinje reanimaciju;
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Provadi zdravstvenu njegu bolesnika u skiadu sa utvrdenim potrebama bolesnika;

Priprema | primjenjuje ordiniranu terapiju;

Educira novoprimijene medicinske sestre;

Educira bolesnike o bolesti od koje boluju, o poZelinom nadinu ivota, o prehrani, nadinu

uzimanje terapije | kontrole;

Wréi usmenu i pismenup rimopredaju;

Vodi sestrinsku dokumentaciju,

Prowvodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,

Jedmice za kontrolu balniékih infekclja, Odjala zagtite na radu, a u skladu sa propisanim

kompetencijama i dielatnosti rada;

Fo nalogu obavlja i ostale potrebne zadatke u skladu s pravilima sfruke;

Kontinuirano se usavrdava internim edukaciiama, kao i sudjelovanjima na struénim

skupovima;

ﬁ:‘f rad cdgovormna je voditelju centra, glavnoj sestri Centra | Odjela te rukovoditelju
jela.

Medicinska sestra/tehniéar 2 - Ordinacija za gastroenterologiju, laboratorij s endoskopijom | UZV
Ll

Wréi psihithu i fizitku pripremu bolesnika za endoskopsku pretragu;

Sudjeluje u izvodenju endoskopske pretrage (asistira lijedniku, te tjekom | nakon zahvata
vrii monitoring | nadzor nad bolesnikom;

Priprema instrumente  za sterfizaciju | vodi nadzor nad sterlizacijom instrumenata |
materijala;

Vodi nadzor ispravnosti | sterinostl endoskopa, provodi postupke dekontaminacije
bronhoskopa | zavrine kemijske dezinfekcije bronhoskopa sa dezinficijensima koji postitu
visok stupan dezinfekcije), sigumo pohranjuje bronhoskop u za to predvideni ormar;
Provod| mikroblobosku kontrolu sterilnosti bronhoskopa svaka tri mjeseca, i po potrebi i
Zeile te vodi evidenciju istih u propisani protokol;

Brine o razrvrstavanju uzetih materijala za dijagnostitke pretrage, transportira ih prema
laboratorijima;

Vodi protokol | registar bolesnika, kao i svu potrebnu dokumentaciju;

Vaodi brigu o pravovremeno] nabavi lijekova | mabtergala;

Primjenjuje terapiju prema odredbi lijeénika;

Priprema i primjenjuje potrebnu ordiniranu terapiju;

Vaodi brigu o aparaturi te ispravnom postupanju s istom;

Duian je pravovremeno obavijestiti odgovornu medicinsku sestru Odjela o svim
nepraviinostima na povjerenoj medicinskoj opremi na radnom mjestu;

Po nalogu obavlja i ostale potrebne zadatke u skladu & pravilima siruke:

Provod| standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnickih infekcifa, Odjela zastte na radu, a u skiadu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavréava inbernim edukacijama, kao i sudjelovanjima na strunim
skupovima;

£a svoj rad odgovorna je voditelju laboratorija, glavnoj sestri Odjela i rukovoditelju Odjela

Hﬂdﬁ:rfns.lrﬂ sestraftehnitar 2 - Ordinacifa ra kardiologifu

Priprema materijal i asistira Ejedniku prilikom dijagnostickih | terapijskih zahvata;
Instrumentira prilikom postavijanja trajnog i privremenog pacemakera, koronarografije,
kardioverzije;

Dekontaminira instrumente | opremu, mehanitki ih &sti | vwii zawrdnu dezinfekeiju,
priprema setove, odnosi ih na sterilizaciju (| donosi);

Bring o potrofnom materijalu;

Wadi brigu o aparaturi te ispravnom postupanju s stom;

Pao nalogu obavlja | ostale potrebne zadatke u skladu s pravilima struke;

Provodi siandardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelainosti rada;

Kontinuirano $e usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditefju laboratorija, glavnoj sestri Odsjeka | Odjela te
rukovoditelju Odjela.
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Medicinska sestratehniéar 1 - OHBP
* Obavija prijem hitnih bolesnika te pruia zajedno sa lijednikom potrebitu pomoc
azlijedenom i aboljelom te sudjeluje u postupcima reanimacie, promaira stanje bolesnika;

Prepoznaje hitna stanja i daje prvu struénu pomod;

Obavija pastupak trijade;

Primjenjuje ordiniranu terapiju;

Sudjeluge u pripremi i izvodanju medicainsko-tehniékih zahvata;

Provodi planiranu zdravsivenu njegu bolesnika;

Provodi mijere pradvidena planom prevencije dekubitusa, kao | mjere za sprelavanje

drugih komplikacija dugoirajnog leZanja;

Sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja;

Usavriava se u struci;

Vadi sestrinsky dokurmentaciju;

Provodi postupke iz podrudja zdravstvene njege pod nadzorom odgovorne sestre, a za

svoj rad je odgovorna Glavnoj sestri Odjela‘Centra | voditelju Odjela/Centra;

*  Provodi standardne operativne postupke (S0OP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu balnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnosti rada;

* Po nalogu cbavlja i ostale potrebne poslove u skladu sa pravilima struke;

*  Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjma na strulnim
skupovima,

* Zasvoj rad je odgovomna Glavnoj sestri Odjela/Centra i voditelju Odjela/Centra.

Medicinska sestra‘tehnicar 1 - Instrumentarka

Provodi postupak instrumentiranja te pomade kod svih zahvata u operacijskom trakiu,

Brine o provedbi aseptitnih uvjeta rada pri operacijskim zahvabima,

Brine o odriavanju | pravilng] upotrebi aparata | instrumentarija;

Priprema instrumente za postupak stenlizacije, a sukladno propisima, pohranjuje ih prema

propisanim uvjetima;

Madzire rad pomoénog osoblja;

Madzire rad spremadica, vodi avidencyu o istom;

Provierava ispravnost instalacija, plinova i aparature u operacijskom bloku;

Sudjelupa u svim poslovima prije, za vrijgme | nakon operacijskih zahvata;

Brine se o distribucii materijala za pato-histoloSku i citolosku analizu | o lome vodi

evidenciu,

= Evidentira operacije i brine se o potrodnom materijalu tiekom operacijskih zahvata, vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

= Ponalogu cbavija i druge potrebne posiove u skladu sa pravilima struke;

#  Provodi standardne operativie postupke (S0P) propisane od strane jedinice za kvalitety,
jedinice za kontrolu boinigkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

»  Konfinuirang se usavriava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima,

» Za swoj rad odgovorna je odgovornoj sestn instrumentarki, voditelju Odsjeka te glavnoj
sasin | rukovoditelju Odjela.

w

Medicinska sestra ftehnidar 1 /2 - Odjel neanatologije
* Ohbavlja planiranu zdravstvenu njegu novorodenceta;
Sudjeluje u pripremi noworodendeta te provodenju ordiniranih medicinsko — tehnitkih
zahvata u skladu sa svojim kompetancijama;
Sudjeluje u pripremi | primjeni ordinirane terapije;
Sudjeluje u edukaciji majke o dajenju, izdajanju te njezi noverodenteta;
Sudjeluje u edukaciji pripravnika | novoprimijenih med. sestara/primalja;
Priprema miijecnu formulu za novorodendad;
Provodi nadzor nad zdravim | bolesnim novorodendetom;
Sudjeluje u transportu vitalno ugroZena novorodentadi u centre tercijame razing;
Provodi postupke preoperativne i postoperativne njege novorodendads,
Fukuje, odrava i nadzire medicinske uredaje pd praporucs,
Dekontaminira, dezinficira | priprema pribor za hranjenje te instrumente za sterilizaciu;
Sudjeluje u izvodenju probimih testova kod novorodentadi;
Provodi standardne operativie postupke [ SOP ) propisane od strane Jedinice za
kvalitetu, Jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skiadu sa
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propisanim kompetencijama | djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima,

Za svoj rad odgovoma je voditelju Odjela i glavnoj sestri Odjela.

Medicinska .EHI'I'H-'TN‘IHIEM 1/2- Odjel rodilista

Obavija planiranu zdravstvanu njegu bolesnika;

Sudjeluje u pripremi bolesnika te provodenju ordiniranih medicinsko = tehnitkih zahvata u
skladu £a svojim kompetancijama;

Sudjetuje u pripremi | primjeni ordinirane teraplje;

Sudjeluje kod psihitke i fizitke pripreme #ene za porod;

Priprema prostor, instruments | materijal za porod;

Provodi skrb | pomo¢ majci tjekom poroda te prati stanje fetusa u matemici,
cdgovarajudim klinikkim metodama i tehnidkim sredstima;

Provodi spontani porodi prvu opskrbu novorodendeta nakon poroda;

Provodi postupke preoperativne pripreme | postoperativne njege kod operativmog
dovriavanja poroda;

Provedi njegu majke nakon poroda sa ciljem brieg oporavka;

Sudjeluje u edukacii pripravnika | novoprimljenih med. sestaraiprimalja;

Sudjehje u edukaciji rodilja | babinjata o dojenju, izdajanju te zdravstvenoj njezi u cilju
cluvanja zdravija i brieg oporavka;

Rukuje, odriava | nadzire medicinske uredaje po preporuct,

Dekontaminira, dezinficira | priprema instrumente za sterilizaciju;

Provodi standardne operativne postupke | SOP ) propisane od strane Jedinice za
kvaktetu, Jedinice za kontrolu bolnikih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skiadu sa
propisanim kompetenciama | djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavrdava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na strudnim
skupovima;

Za svoj rad odgovorna je voditelju Odjela i glavnoj sestri Odjela.

MNapomena: u radaonici poslove | zadatke mo2e obavijati osoba koja je zavriila srednju
medicinsku Skolu (S55) primaljskog smjera te posjeduje licencu za samostalan rad,

Medicinska sestra‘tehni¢ar 2 -Odjel ginekologije

@ & & & &

Obavija planiranu zdravstvenu njegu bolesnika;

Sudjeluje u pripremi bolesnika | provodenju ordiniranih medicinsko — tehnifkih zahvata u
gkladu sa svojim kompetenciama;

Sudjelujpe u pripremi | primjani ordinirane terapije;

Sudjeluje u edukaciji bolesnika u ciju ofuvanja zdravlja, prevencije spolno prenosivih
bolesti, ranog otkrivanja ginekolodkih bolesti, planiranja obitelji te brieg oporavika

Provodi postupke preoperativne pripreme i postoperativne njege bolesnika;

Sudieluje u edukaciji pripravinika | novoprimipanih med. sestara/primalia;

Rukuje, odriava i nadzire medicinske uredaje po preponuci;

Dekontaminira, dezinficira | priprema instrumente za sterilizaciju;

Provedi standardne operativne postupke ( SOP ) propisane od strane Jedinice za
kvalitetu, Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcia, Odjela zastite na radu, a u skladu sa
propisanim kompelencijama | dielatnosti rada;

Kontinuirano se usavrSava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima,

Za svo| rad odgovorna je voditelju Odjela | glavnoj sestri Odjela.

Hld'i:ln:h sestra /ehnicar 2- Odjel patologije trudnoce

Cbavija planiranu zdravstvenu njegu frudnica;

Sudjeluje u pripremi trudnice i provodenju ordiniranih medicinsko — tehnikih zahvata u
skladu sa svojim kompetencijama;

Sudjeluje u pripremi | primjeni ordinirane terapije;

Sudjeluje u edukacij trudnica u cilju ofuvanja zdravija te brieg cporavka;
Sudjeluje u pracenju patolodkih trudnoéa;

Frovodi postupke preoperativie pripreme | postoperativie njege bolesnika;
Sudjeluje u transportu trudnice u centra tercijame razing;

Rukuje, cdriava | nadzire medicinske uredaje po preporuc;
Dekontaminira, dezinficira | priprema instrumente za sterlizaciju;

Sudjeluje u edukaciji pripravnika | novoprimijenih med. sestara/primalja;
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Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od sirang jedinice za kvalitetu,
jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i djslainosti rada;

Konfinuirano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjglovanjima na strucnim
sgkupovima;

Za svof rad odgovomna je voditelju Odjela i glavnoj sestri Odjela.

Voditelf tima/smjene 1/2

Pared obavijanja poslova iz djelokruga rada prvostupnika sestrinstva obavija | sljedede
love:

E{n:ani.zi& dnavni raspored rada medicinskih sestara;

Crganizira | nadzire provodenje zdravstvene njege, te i provodi zdravsivenu njegu.

Madzire rad medicinskih sestara pri izvodenju dijagnostiko terapljskih postupaka;

Cresgurava | provodi edukacie;

Opskrbljuje Odjel s medicinskim potrosnim materijalom te za isti odgovara;

Aktivmo suraduje s diglatnicima sa suradnih odjela;

Madzor nad vodenjem zakonski propisane sestrinske dokumantacije;

Madzire provedbu standardnin operativnih postupaka (S0P — a) propisanih od sirane

Jedinica za kvalitetu, Jedinice za kontrolu bolnidkih infekcia, Odjela zaktite na radu, a u

akviru propisanih kempetencia i dielatnosti rada.

Za svoj rad je odgovaran voditeljiu Odjela | glavng] sestrl Odjela.

Voditelj mnmbnﬂm 2 — Bolnicka ljekarna

Rasporeduje | koordinira rad tehnitara tijekom smijene, osiguravajudi da su svi odjeli
opskrblieni tekucim materijalom i ljekovima;

Prati prisutnost, izviesda o uinkovitostl | eventuaing nedostatke u radu;

Kontrolira tofnost pripreme, izdavanja ljekova, galenskih i magistrainih pripravaka te
podlivanje pravila Suvanja lijekova, ukljufujudi narkotike | parenteralne pripravke;
Osigurava primjenu zakonskih i internih standarda (IS0, HACCP, bolnicki protokoli);
Madgleda dopunjavanje evidencije o zdavanju lijekova, potrodnom materijalu, rokevima,
inventurama, nukleamom i magistralnom dokumentaciom te dnevnicima laboratorija;
Raspolae zalhama lijekova | potrodnog materjala, planira narudibe te organizira
skladiéte prama principima FIFQ i dobnaj logici lijakova;

Mentorira milade tehnifare, organizira interme obuke o profokolima | sigurmostIm
procadurama;

U bolnitkom kontekstu desto s magistrom farmacije provodi trening novom osoblju i
adriava kvahtatu rada;

Radi u suradnji s magistima farmacije, medicinskim osobljiem, financijama,
knjigovodstvom | nabavom;

U sluésju komplikacija u izdavanju lijekova #i pogresaka, inicira korektivne mjere |
izviestava visem menadimentu il ugrodenim odjelima;

Sudjeluje u godinjim i povremenim inventurama lijekova i materijala, vodi evidenciju o
lomavima, zalihama | uskladena s knjigovodsivom

Id'mhrml radnik 2 {laborant] - Odjel za transfuzijsku medicinu

Uzima uzorke krvi te sudjeluje u hematoloSkoj obradi, proizvodnji krvi i krvnih pripravaka,

finalizaciji proizvoda i pustanja u promet, u skladu sa svojim djelokrugom rada;

Sudjeluje u proizvodnji krvi | krenih pripravakalseparacija;

Odreduje krvne grupe abosis temited antigen rh sistema, odredivanje rh fenolipa, slabog d

antigena te tipiranpe ostalih sistema antigena po potrebi tehnikom u epruveti na mikro titar

plogici, na ID kartici | na plodici,

Postavijanje | olitavanje testova podudarnosti { kriZne probel;

E._ak;adnwnu odriava aparaturu; dnevno i mjesedno odriavanje postojede aparature na
el

Postavija i oéitava testove na krvlju prenosive bolest;

Postavija testove na kliniéki znadajna anti tijela;

Erine o pravilnom zbrinjavanju infektivnog clpada,

Po nalogu | ostale potrebne poslove u skiadu sa praviima struke, poslove obavija pod

strpénim nadzorom bickemitara, odnosnoc specijaliste za medicinsku biokemiju,

transfuziologa, patologa il citologa;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane jedinice xa kvalitelu,

jedinice ra kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zadtite na radu, a8 u skladu sa propisanim
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kompetencijama | djelatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima;

Za svoj rad cdgovoran je voditelju Odjela te glavnom tehnitare Odjela.

Iﬂmnﬂwﬂ radnik 2 {laborant) - Odfel za laboratorijsku dijagnostiku

" E E § ®E § = =5 @ & ® ® =

Obavija poslove | zadatke za koje je potrebno srednjoskolsko struéno | prakbéno znanje;
Preuzima bioloske materijale | upisuje pacijente, pregledava zavrienost nalaza, ispisuje,
sortira | distribuira nalaze;

Uzima ki | druge biokoske matengale od pacijenata;

Priprema bioloski materijal za analtitki rad;

lzraduje jednostavnije rutnske analize;

Biljedi sve dnevne nesukladnosti;

Osposobljen je za rad u hitnoj laboratorijskoj dijagnostici;

Radi u jutarnjoj smjeni i u smjenskom radu prema rasporedu;

Prema potrebi osposobljava se za rad na novim analitiskim sustavima;

Materijaino je odgovoran za sredsiva kojima se sludi u obavijanju poshova;

Ima odgovornost prema provodenju sustava upravijanja kvalitetom;

Aktivno sudjeluje na strudnim sastancima zdravstvenih tehnitara;

Kontinuirano sudjeluje u svim oblicima trajne struéne edukacie;

Cbavija zadatke po nalogu neposrednog voditelja kome je odgovoran za svoj rad |
Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontroly bolnikih infekcija, Odjela zadtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | dielatnosti rada;

Za svoj rad ocdgovoran je neposredno nadredenom specialisti medicinske bickemije,
ocgovornom medicanskom laboratonjskom prvostupniku Odjela i rukovoditelju Odjela.

Medicinska -:m'l'nhnifur 2 -Odiel ra transfuziisku medicinu

Uzimanje uzoraka krvi te sudjetovanje u hematolosko] obradi uzoraka

Priprema za terensko uzimanje krvi, prenoSenje, montiranje i demontiranje kreveta za
punkciju davatelja kao i ostali pribor,

Sudjeluje u procesu proizvodnje krvi | krvnih pripravakalseparacija, radi u jednoj smjeni |
ie na teren prema potrebi Odjela;

Po nalogu i ostale potrebne poslove u skiadu sa pravilima struke;

Poslove abavlja pod struénim nadzorom biokemitara, odnosno specijaliste za medicinsku
biokemiju, transfuzicloga, patologa il citologa;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnitkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Kontinuirano se usavriava Internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupavima,

Odgovorna je za svoj rad voditelju Odjela te giavraj sestri Odjela.

Idmwﬂvmimdm.l: 2 (eitoskriner) - Odjel za patologiju i

citologiju
Pomno pregledavanje svih preparata koji se obraduju kako bi obiljetili sva i najmanja
odstupanja od normalnih nalaza na samom staklu e isto notiraju u karionu;
Kod pregleda "PAFA" razmaza oviastenje da samostalno napife kompletan nalaz, s tim
da s& mogu davati nalazi koji su u okviru upalnih promjena, a ostale proslijede na
ocjenu specijaliste citologa;
Kod indikaciia i dif. dijagnostitkih problema koristi specijaine metode | bojanja |
citokemijske pretrage, po nalogu ostale potrebne posiove u skladu sa pravilima struke;
Sve radove iz prethodnih stavaka vréi za svakodnevne potrebe Bolnice | druge ustanaove,
kao i za izradu znansivenih radova i projekata;
Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnktkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;
Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima,
Za svoj rad odgovoran je glavnom indenjeru Odjela i voditelju Odjela.
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Medicinska sestratehniéar 2 u Ordinacifi

Obavlja sve posiove po nalogu Fjednika u ambulanti, a u skladu sa pravilima struke, a iz
djelokruga svoga rada;

Obavlja potrebne administrativne poslove;

Evidentira svakog pacijenta i svaku uslugu obavijanu u ambulanti,

Vodi uredno kartoteku o svakom bolesniku;

Ddriava opremu u skladu s uputama o tehnitko| spravnost;

DuZna je pravovremeno izvijestiti glavnu medicinsku sestru Odjela i neposredno
pretpostavijenog o svim nepravilnostima na povjerenim joj instrumentima ili instalacijama
na radmom mjestu;

Odgovorna je za inventar na radnom mjestu, psihicki priprema bolesnike za pretrage,
narutuje bolesnike na specijalistiéke pregledes;

Pomaze lijetniku kod pregleda i intervencija;

Priprema i primjenjuje ordiniranuy terapiju;

Priprema materijal za sterilizaciju, uzima biolodke uzorke za laboralorijske pretrage;
Educira bolesnike o pretragama koje moraju raditi sami kod kuce, po nalogu | ostale
potrebne posiove u skladu sa praviima struke;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnidkih infekcija, Odjela zadtite na radu, 2 u skladu sa propésanim
kompetencijama i djelatnosti rada,

Kontinuirano se usavriava internim edukacijama, kao | sudjelovanjima na struénim
skupovima,

Za svoj rad odgovorna j@ voditelju Odjala, glavnoj sestri Odjela.

Zdravstveni radnik -Prvostupnik sanitarne tehnologije 2

Chrganizira | nadgleda sterilizacijske procese (pama, plazma, efilen oksid).

Provodi validaciju i kontrolu kvalitete sterilizacijskin cikiusa.

Tumadi rezultate biolodkih | kemijskih indikatora sterilizacije.

lzraduje | azurira standardne operativne postupke (SOP) te educira osoblje.

Vodi dokumentacijy o sterifizaciskim procesima i osigurava postivanje Zakonskih
smparnica.

Madzire rukovanje kentaminiranim materijalom i otpadom.

Priprema, dezinfekcija, sterlizacija | pakiranje medicinskih instrumenata, matergala |
pribora prema vadedim protokolima i standardima.

Odriavanje higijenskih uvjeta | nadzor nad sterdizacijskim procesima u skladu sa
zakonskim propisima i pravilima dobre prakse.

Evidencija postupaka sterilizacije | vodenje pripadajuée dokumentacije u papirnatom ifili
elektronifkom obliku,

Kontrola spravnosti sterlizaciiske opreme | pravovremeno prijavijivanje kvarova i
odstupanja nadredenima,

Suradnja & osobljem operacijskih sala, ambulanti | drugih odjela radi pravodobne i sigurne
opskrbe sterilnim materijalima.

Primjena mjera zastite na radu | podtivanje protokola za sprieéavanje bolnitkih infakcija.
Pratenje i primjena novih standarda i tehnologija u podrugju sterilizacije | dezinfekcije.
Sudjelovanje u adukacijama i streénom usavriavanju unutar djelokruga rada,

Idmwi?wﬂmﬂnfti‘ sanitarni tehniar

Priprema, dezinfekcija, sterilizacija | pakiranje medicinskih instrumenata, matenjala |
pribora prama vadedim protokolima i standardima.

OdrZavanje higilenskih uvjeta | nadzor nad stenlizacijskim procesima u skladu sa
zakonskim propisima i pravilima dobre prakse.

Evidencija postupaka sterilizacije | vodenje pripadajuce dokumentacije u papirnatom Uil
elektroniékom abliku.

Kontrola ispravnosti sterilizaciiske opreme | pravovremeno prijavijivanje kvarova ili
odstupanja nadredenima,

Suradnja s osobljem operacijskih sala, ambulanti i drugih odjela radi pravodobne i sigurne
opskrbe sterilnim materijalima.

Primjena mjera zadtite na radu | podtivanje protokola za sprieéavanje bolnickih infekcija.
Pratenje i primjena novih standarda i tehnologija u podrudju sterilizacije | dezinfekcije.
Sudjelovanje u edukaciama | streénom usavriavanju unutar dielokruga rada,
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Idravsrvﬂﬂ radnik 2 (farmaceutski tehnic¢ar) -Bolniéka [jekarna

Friprema za magisiralnu izradu | doradu;

Priprema tipizirana pakovanja, izdaje materijal, sudjeluje u prijemu i razmjedtaju lijgkova i
ostale robe;

Priprema sve farmaceutske obfike lijgkova koji se izdaju bez recepts;

Evidentira potrebne lijgkove, zavojni | sanitelski materijal | ostalu robu;

Madzire higijenu prostorija ljekame, odgovoran je za odriavanje i rukovanje aparatima i
pricorom kojima ligkarna raspolate, vodi skiadidnu kKaroteku EHjekowa (ulaz = izlaz) i
evidenciju o rokovima lijekova i ostale robe;

Pao nalogu i ostale polrebne poslove u skladu sa pravilima struke;

Provodi standardne operativne postupke (SOF) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za konfrolu bolnidkih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Za svoj rad cdgovoran je voditelju Odjela | glavnom farmaceutskom tehnitaru Odjela,

.Iuﬁ'urﬂvml'rlm.l'k 2 - (firictorapoutski tehnicar)

Obavljanje osnavnih terapijskih postupaka | provodenje odredenih postupaka | druginh
fizitko-terapijskih aktivnosti u suglasnosti sa lijeénikom specijalistomn fizijatrom,
Postavijanje ortopedskih pomagala | upudéivanie bolesnika o pravilnom koristenju istih i o
mjerama za zastitu ugrodenih dijelova tkiva ispod aparata, masaa i odgovarajuce vieZbe
sa bolesnicima po upuli lfeénika specijaliste fizijatra,

Po nalogu i ostale potrebne postove u skiadu sa pravilima struke;

Provodi standardne operativne postupke (S0P} propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrolu bolnidkih infekcija, Odjela zastite na radu, a v skiadu sa propisanim
kompetencijama i dielatnosti rada;

Kontinuirano se usavréava internim edukacijama, kao i sudjelovanjima na struénim
skupovima;

£a svoj rad odgovoran je glavnom fizioterapeutu Odjela i voditelju Odjela.

Struéni radnik na tehnickom odriavanju- elektrotehnicaralektroniéar

Priprema i konfiguracija hemodjaliznih urefaja prema uputama Eednika [(npr.
podesavanje protoka krvi, kencentracie dijalizata);

Redovito Siscenje, dezinfekcija | sterilizacija aparata i pribora za sprietavanje infekcija;
Rjetavanje tehniékih problema, zamjena dijelova, kalibracija | kontrola kvalifikaciia (npr.
senzori, vodeni sustav);

MNadzor i testiranje sustava za profiscavanje vode (RO sustav), kontrola klora, mikrobnog
zagadenja, vodenje evidencije;

Osiguravanje  uskladenosti s praviima higijene, OSHA standardima | lokalnim
regulativama;

Rad pod nadzorom medicinskin sestara | nefrologa. lzvieStavanje o incidentima ili
problemima

mugwnuﬂfhnmmr Odjel za patologiju i citologiju

Cuvanje | smjesta ledeva | njihova priprema za obdukcijom:

Pripremanje ledeva za predaju, odnosno transportu, po potrebi oblatenje lefeva |
organiziranje humanog postupka sa umrima;

Vedenje evidencije o prijgmu | predaji leseva, priprema bolnidke i sudske sekcije | poma2e
lijetniku pri radu kod sekcije, oprema pokojnika nakon sekcije (oblaéi, brije Sedlia);
Odriava fistodu u sali za sekcije, hiadnjacima | mrivadnicl;

Brine se o kolicima za prijevoz pokojnika i instrumentima te odriavanje istih;

Fomaie kod dopremanja vedih kolitina potrodnog matedjala iz liekarne i skladidta;
Priprama preuzimanje velikin biopsija i pomaZe pri otklanjanju bioptiékog materijala za
ukop, odriava distodu ulaza | prilaza mrivadnicl, po nalogu i ostale potrebne poslove u
skladu sa pravilima struke;

Provodi standardne operativne pastupke {SOP) propisane od strane jedinice za kvalitety,
jedinice za kontrolu bolniékih infekcija, Odjela zasdtite na radu, a u skladu sa propisanim
kompetencijama | djelatnost rada;

Za svo] rad odgovoran je voditelju Odjela | odgovornom laborantu Odjala.
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Radnik IV vrste - kozmeticar

Ciséenja kode lica i tijela;

Masaza lica i tijela;

Njega i piling koZe;

Usluge manikiranja | pedikiranja;

Vodi protokol i registar bolesnika, kao | svu potrebnu dokumentaciju;

Vedi brigu o pravovremenoj nabavi potrebnog matenijala;

Brine o potroSnom matenjalu,

Yodi brigu o aparaturi te ispravnom postupanju s istom;

Po nalogu obavlja i ostale polrebne zadatke u skladu s pravilima struke;

Obavija | ostale poslove po nalogu voditelja Poliklinike Shidbe za interne bolesh, glavne
sesire Poliklinike za interne bolesti, u skladu sa sviojim kvalifikacijama;

Za svoj rad odgovoran @ voditelju Poliklinike Slube za interne bolest | glavng) sestri
Polikknike za interme bolesti.

Bn.'n.l'n!mﬂf-gnvmﬂ

Prati ili vr&i prijenos bolesnika na dijagnostitke pratrage il konzilijame preglede (prisutnost
uz pacijenta cijelo vrijeme);

= Po potrebi donosi nalaze izvréenih pretraga bolesnika;
= Prati ili vr$i prijenos bolesnika na terapiju ili previjanje izvan Cdjela na kojem isti ledi;
= Po polrebi odnosi nesterilizirani materijal u Sterilizaciu te vwada sterilizirani materijal iz

Sterilizacije;

Razvozi tisto bolnidko rublje po Odjelima;

Prikuplja i odnosi biolodki | drugi materijal za analizu u laboralornije Bolnice;

Eud]E|Li:|E u transportu bolesnika prilikom premjeétaja nepokretnih bolesnika na druge
Odjele

Ol;lwzl umrle bolesnike s Odjela na Odjel za patologiju | citologiju

Wi prijenos amputiranih ekstremiteta na Odjel za patologiju i citologiju

Po potrebi dostavija steriliziranu vodu na Odjale;

Mehanitk pera potrebnu opramu;

Fo potrebi wrii prijenos matenjala iz Liekame na Odjele;

Pomade medicinskim sestrama pri prijencsu pacijenta u operacijsku salu i iz sale;
Po nalogu i ostale potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;

Fomoéni q.rmmm v sustavy 5 posebnim uvjetima rada

Prati ili wrsi prijencs bolasnika na dijagnostitke pretrage il konzilijame preglede (prisutnost
uz pacijenta cijelo vrjeme);

Po potrebi donosi nalaze izvréenih pretraga bolesnika;

Prati ili vrii prijenos bolesnika na terapiju il previjanie izvan Odjela na kojem ist ledi,

Po potrebi odnosi nesterilizirani materijal u Sterilizaciju te vrada sterlizirani materijal iz
Sterilizacije;

Razvozi Eisto balniéko rublje po Odjelima;

Prikupdja | odnosi bioledki | drugi materijal za analizu u laboratorije Balnice;

Sudjeluje u transportubolesnika prilikom premijedtaja nepokretnih bolesnika na druge
Didjele;

Cdvozi umrle bolesnike s Odjela na Odjel za patologiju | citologiju

Vréi prijenos amputiranih ekstremiteta na Odjel za palologiju i citologiju

Po potrebi dostavija sterliziranu vodu na Odjele;

Mehanitki pere potrebruopremu;

Po potrebi vrsi prijenos materijala iz Ljekarne na QOdjele;

PomaZe medicinskim sestrama pri prijencsu pacijenta u operacijsku salu i iz sale;

Po nalogu | ostale potrebne poslove u skladu sa svojim kvalifikacijama;

Provodi standardne operativne postupke (SOP) propisane od strane Jedinice za kvalitetu,
Jedinice za kontrodu bolniékih infekcija, Odjela zastite na radu, a u skiadu sa propisanim
kompetencijama i djelatnosti rada;

Za sva| rad odgovoran ja glavno] sestri | voditefu Odjela.
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